
 
  

 

सुचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ (३) तथा सुचनाको हक सम्बन्धी 

ननयमावली, २०६५ को ननयम ३ बमोनिम सावविननक गरिएको 

 

                            झापा गाउँपानलकाको स्वत: प्रकाशन 
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 २०८१ बैशाख - असाि 

सम्पानदत प्रमुख नियाकलापहरुको नवविण  

झापा गाउँपानलका, झापा  कोशी प्रदेश  

फोनः ९८५२६३०९००, E-mail – jhapagaupalika@gmail.com 
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१. झापा गाउँपानलकाको परिचय 

       गाउँपालिका तथा नगरपालिकाको संख्या तथा लसमाना लनर्ाारण गरी नेपाि सरकारिे झापा लिल्िाका 

सालिक कुमरखोद, टाघनडुब्बा र शरणामती गा.लि.स  लमिाएर २०७३ सािमा प्रदशे नं १ को झापा लिल्िा 

झापा गाउँपालिका घोषणा गरेको हो । ९४.१२ िगा लक.लम क्षेत्रफिमा फैलिएको गाउँपालिकामा ७ िटा िडा 

रहकेा छन ्। भौगोलिक लहसाबिे यो गाउँपालिका २६ लडग्री २६ लमनेट उत्तरी अक्षांश र ८७ लडग्री ४७ लमनेट पिूी 

दशेान्तरमा अिलथथत छ ।  २०७८ को िनगणना अनुसार यस गाउँपालिको  िनसंख्या ३९३०२ रहकेो छ । 

  

        यो गाउँपालिका पूिामा बाह्रदशी गाउँपालिका , पलिममा लशिसताक्षी नगरपालिका र गौरीगञ्ि 

गाउँपालिका,  उत्तरमा कन्काई नगरपालिका  दलक्षणमा भारतीय लसमानाका पने यस गाउँपालिकाको िडा नं -३ 

टाघनडुब्िािाई गाउँपालिकाको केन्रको रुपमा तोलकएको छ । बहुिातीय, बहुर्ालमाक, बहुसांथकृलतक, 

बहुभालषक िनताहरुको बसोबास रहेको भएतापलन लिलिर्तामा एकता यस गाउँपालिकाको गहनाको रुपमा 

रहकेो छ । र्ान र मकै  उत्पादनको िालग झापा लिल्िाको पकेट क्षेत्रको रुपमा पलहचान बनाएको यस 

गाउँपालिकामा लचया खेती पलन उल्िेख्य रुपमा रहकेो छ ।  

  



 
  

 

२. झापा गाउँपानलकाको काम कतवव्य ि अनधकािः 

• नगर प्रहरी । 

• संघसथथा तथा सहकारी संथथा । 

• एफ.एम. संचािन । 

• थथानीय कर (सम्पत्ती कर, घर बहाि कर, घर बहाि कर, घर िग्गा रलिष्ट्रेशन शलु्क, सिारी सार्न 

कर), सेिा शलु्क दथतुर, पयाटन शलु्क, लिज्ञापन कर, व्यिसाय कर, भलुम कर (मािपोत), दण्ड 

िररिाना, मनोरञ्िन कर, मािपोत संकिन । 

• थथानीय सेिाको व्यिथथापन । 

• थथानीय तथयांक र अलभिेख संकिन । 

• थथानीय थतरका लिकास आयोिना तथा पररयोिनाहरु । 

• आर्ारभतु थिाथथय र सरसफाई । 

• थथानीय बिार व्यिथथापन, िातािरण संरक्षण र िैलिक लिलिर्ता ।  

• थथानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृलष सडक, लसंचाई । 

• गाँउ सभा,  लिल्िा सभा, थथानीय अदाित, मेिलमिाप र मध्यथथताको व्यिथथापन । 

• थथानीय अलभिेख व्यिथथापन । 

• घरिग्गा र्नीपिुाा लितरण ।  

• कृलष तथा पशपुािन, कृलष उत्पादन व्यािसाय, पश ुथिाथथय, सहकारी । 

• ज्येष्ठ नागररक, अपांगता भएका व्यलि र अशिहरुको व्यिथथापन । 

• बेरोिगारको तथयांक संकिन । 

• कृलष प्रसारको व्यिथथापन, संचािन र लनयन्त्रण । 

• खानेपानी, साना ििलिद्यतु आयोिना, िैकलल्पक उिाा । 

• लिपद व्यिथथापन । 

• ििार्ार, िन्यिन्तु, खानी तथा खलनि पदाथाको संरक्षण । 

• भाषा, सँथकृलत र िलितकिाको संरक्षण र लिकास । 

  



 
  

 

३. झापा गाउँपानलकामा िहने कमवचािी संख्या ि कायव नवविण 

 

ि.

स. 
शाखा/फाँट कमवचािीको नाम पद फोन नं. इमेल 

ननयु

नि 

नमनत/ 

हानि

िी 

नमनत 

कमवचािी

को प्रकाि 

१  कायाािय प्रमखु  गिेन्र थपलिया 
प्रमखु प्रशासकीय 

अलर्कृत 
9852630900 

jhapagaupalika@g

mail.com  

  थथायी 

२ आलथाक प्रशासन िक्ष्मी खलतिडा िेखा अलर्कृत 9842683356 
acc.jhapamun@gm

ail.com 
  थथायी 

३ आलथाक प्रशासन महशे बराि िेखापाि 9844633397 
acc.jhapamun@gm

ail.com 
  थथायी 

४ आलथाक प्रशासन  मतृ्यनु्िय नाथ झा स.चौथो 9807362486   थथायी 

५  प्रशासन पणूाचन्र मैनािी सहायक पाचँौ ँ 9825936604 
pra.jhapamun@gma

il.com 
  थथायी 

६ प्रशासन रणबहादरु राई  स.क.अ. 9815959429 
pra.jhapamun@gma

il.com 
  करार 

७ प्रशासन लदपेन्र न्यौपान े स.क.अ. 9814954471    करार 

८ 
पिूाार्ार लिकास 

शाखा 
लबमश राई इलन्िलनयर 9844659717 

tech.jhapamun@gm

ail.com 
  थथायी 

९ 
पिूाार्ार लिकास 

शाखा 
मलनष गरुागाई ँ सब-इलन्िलनयर 9804917354 

tech.jhapamun@gm

ail.com 
  थथायी 

१० 
पिूाार्ार लिकास 

शाखा 
फेलसस पाण्डे 

सब-इलन्िलनयर 
9811072461 

tech.jhapamun@gm

ail.com 
  करार 

११ 
पिूाार्ार लिकास 

शाखा 
समुन उपे्रलत 

सब-इलन्िलनयर 
9814034246 

tech.jhapamun@gm

ail.com 
  करार 

१२ 
पिूाार्ार लिकास 

शाखा 
सरुि खलतिडा 

अ.सब-इलन्िलनयर 
9807013006 

tech.jhapamun@gm

ail.com 
  थथायी 

१३ 
लशक्षा लिकास 

शाखा 
लििन प्रसाद ढकाि लशक्षा अलर्कृत 9804922111 

edu.jhapamun@gm

ail.com 
  

थथायी 

१४ 
लशक्षा लिकास 

शाखा 
अलम्बका गौतम प्रा.स.  9815924369 

edu.jhapamun@gm

ail.com 
  

थथायी 

१५ 
सचूना प्रलिलर् 

शाखा 
गौरि संग्रौिा 

सचूना प्रलिलर् 

अलर्कृत 
9852640900 

ito.jhapamun@gma

il.com 
  करार 

१६ पश ुलिकास शाखा िगत नारायण मण्डि 
पश ुथिाथथय 

अलर्कृत 
9806073419 

krisi.jhapamun@g

mail.com 
  थथायी 
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१७ 
पश ुलिकास शाखा 

संलिदा कुमारी मण्डि ना.प्रा.स पश ु 9815781906 
krisi.jhapamun@g

mail.com 
  करार 

१८ 
पश ुलिकास शाखा 

नापीिाि गणेश का.स. 9808926415 
krisi.jhapamun@g

mail.com 
  थथायी 

१९ कृलष लिकास शाखा सलमक्षा उप्रेलत कृलष थनातक 9807939271 
krisi.jhapamun@g

mail.com 
  करार 

२० कृलष लिकास शाखा रीता दिेी िदिेा ना.प्रा.स. कृलष 9816950558 
krisi.jhapamun@g

mail.com 
  करार 

२१ 

मलहिा 

बािबालिका 

शाखा 

सन्ि ुफागो स.म.लि.लन. 9843619005    थथायी 

२२ 
िघउुद्यम लिकास 

शाखा 
सालित्रा लमिार 

उद्यम लिकास 

सहिकताा 
9848339719 

gairelsabitra2055@g

mail.com 

 

  करार 

२३ नापी शाखा प्रकाश खड्का अलमन 9815044288    करार 

२४ नापी शाखा आिास खरेि अलमन     करार 

२५ सामालिक सरुक्षा रोलहत कुमार कणा  MIS Operator  
mis.jhapamun@gm

ail.com 
  करार 

२६ थिाथथय शाखा प्रेम प्रसाद न्यौपान े लस. अ.ह.ेि छैठौ ँ 9806033732 
health.jhapamun@g

mail.com 
  

स्थायी 

२७ थिाथथय शाखा श्याम कुमार न्यौपान े लस. अ.ह.ेि छैठौ ँ 9842699936 
health.jhapamun@g

mail.com 
  

स्थायी 

२८ थिाथथय शाखा अरुण कुमार दास अ.ह.ेि. 9864180030 
health.jhapamun@g

mail.com 
  

स्थायी 

२९ रोिगार शाखा राि ुउराि रोिगार संयोिक 9817969318 
rojgar.jhapamun@g

mail.com 
  करार 

३० 
आर्ारभतू 

अथपताि 
केशब कुमार यादि अ.ह.ेि 9816055986 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  करार 

३१ 
आर्ारभतू 

अथपताि 
रुखन शाह अ.ह.ेि 9824069222 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  करार 

३२ 
आर्ारभतू 

अथपताि 
कलिता बथनेत लस.अ.न.मी 9842623597 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  थथायी 

३३ 
आर्ारभतू 

अथपताि 
अन्िना दाहाि अ.न.मी. 9817963937 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  करार 

३४ 
आर्ारभतू 

अथपताि 
चन्रकिा आचाया अ.ह.ेि. 9816071446 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  करार 

३५ 
आर्ारभतू 

अथपताि 
सलुनता कुमारी गणेश अ.न.मी. 9807934211 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  करार 

३६ 
आर्ारभतू 

अथपताि 
रोश्नी श्रेष्ठ अ.न.मी. 9824038316 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  करार 

३७ आर्ारभतू अमन कुमार चौर्री ल्याि अलसथटेन्ट 9840155006 Basichospitaltaghan   करार 



 
  

 

अथपताि dubba@gmail.com 

३८ 
आर्ारभतू 

अथपताि 
मेनुका लिम्ि ु का.स. 9804962588 

Basichospitaltaghan

dubba@gmail.com 
  करार 

३९ 
आयिेुद 

औषर्ािय 
नरेन्र प्रसाद चौर्री 

कलिराि 

लनरीक्षक,छैठौ ँ
9805783070    थथायी 

४० 
आयिेुद 

औषर्ािय 
गंगाराम भट्टराई शमाा कलिराि पाँचौ ँ 9842640913    थथायी 

४१ 
आयिेुद 

औषर्ािय 
िेख ब. आचाया का.स. 9808345428    करार 

४२ 
आयिेुद 

औषर्ािय 
चन्रकिा आचाया का.स. 9817984653    करार 

४३ 
शरणामती 

थिा.चौकी 
लििा प्रसाद पोखरेि ि.थिा.लन. 9817968984    थथायी 

४४ 
शरणामती 

थिा.चौकी 
तारादिेी लनरौिा लस.अ.ह.ेि पाँचौ ँ 9824069409    थथायी 

४५ 
शरणामती 

थिा.चौकी 
िनुा लत्रताि लस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9060316186    थथायी 

४६ 
शरणामती 

थिा.चौकी 
प्रलमिा पौडेि लस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9844624692    थथायी 

४७ 
शरणामती 

थिा.चौकी 
लटकाराम गरुागाँई लस.अ.ह.ेि पाँचौ ँ 9852670224    थथायी 

४८ 
शरणामती 

थिा.चौकी 
लिद्या खड्का ल्याि अलसथटेन्ट 9807338760    करार 

४९ 
शरणामती 

थिा.चौकी 
नकुि राििंशी का.स. 9814964888    करार 

५० 
कुमरखोद 

थिा.चौकी 
लबक्रमलसंह राििंशी लस.अ.ह.ेि पाँचौ ँ 9804981990    थथायी 

५१ 
कुमरखोद 

थिा.चौकी 
लिष्ट्णमुाया राििंशी लस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9824066933    थथायी 

५२ 
कुमरखोद 

थिा.चौकी 
िषाा िक्सम अ.ह.ेि. चौथो 9807950719    थथायी 

५३ 
कुमरखोद 

थिा.चौकी 
बलिसा राउत लस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9825176223 

 
  थथायी 

५४ 
कुमरखोद 

थिा.चौकी 
सरेुन्र प्र. गणेश ल्याि अलसथटेन्ट 9815950147    करार 

५५ 
कुमरखोद 

थिा.चौकी 
अमतू ब. बुढाथोकी का.स. 9807970893    करार 

५६ 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं १ 

रसनुगञ्ि 

महशे कु. यादि अ.ह.ेि 9814902575    करार 

५७ 
आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं १ 
कृपामाया लिम्ि ु अ.न.मी. 9805356932    करार 



 
  

 

रसनुगञ्ि 

५८ 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं १ 

रसनुगञ्ि 

आलतस कु.यादि का.स. 9824026262    करार 

५९ 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं ४ 

खयरबारी 

ियनाि लमया ँ अ.ह.ेि. 9804915163    करार 

६० 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं ४ 

खयरबारी 

लसमा कु.गणेश अ.न.मी. 9816063021    करार 

६१ 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं ४ 

खयरबारी 

रेखा खत्री ल्याि अलसथटेन्ट 9815950147    करार 

६२ 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं ४ 

खयरबारी 

लिलनता कुमारी गणेश का.स. 9806050447    करार 

६३ 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं ५ 

पन्थापाडा 

लकरण काकी अ.ह.ेब. 9810144634    करार 

६४ 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं ५ 

पन्थापाडा 

गोमा खड्का अ.न.मी. 9824091115    करार 

६५ 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं ५ 

पन्थापाडा 

पषु्ट्पा कु. अलर्कारी का. स. 9807999786    करार 

६६ 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं ७ 

मदरगाछ 

नलिन यादि अ.ह.ेब. 9807973116     करार 

६७ 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं ७ 

मदरगाछ 

चलण्डका आचाया पौडेि अ.न.मी. 9816947724    करार 

६८ 

आर्ारभतू थिा 

केन्र िडा नं ७ 

मदरगाछ 

कलिता सेढाई का. स. 9825967585    करार 

६९ 
िडा नं १ को 

कायाािय 
नारायण कु. चम्िागाई िडा सलचि 9804903552 

ward1.jhapamun@g

mail.com 
  थथायी 

७० 
िडा नं १ को 

कायाािय 
लिलनता राउत स.क.अ 9803168440 

ward1.jhapamun@g

mail.com 
  करार 

७१ 
िडा नं १ को 

कायाािय 
सागरदिे गणेश का.स. 9807098055 

ward1.jhapamun@g

mail.com 
  करार 

७२ 
िडा न ं२ को 

कायाािय 
रामिी अलर्कारी िडा सलचि 9817993103 

ward2.jhapamun@g

mail.com 
  थथायी 



 
  

 

७३ 
िडा नं २ को 

कायाािय 
एकनाथ गणेश स.क.अ 9816915487 

ward2.jhapamun@g

mail.com 
  करार 

७४ 

िडा नं २ को 

कायाािय िोक ब. बथनेत का.स. 9816079303 

ward2.jhapamun@g

mail.com   करार 

७५ 
िडा नं ३ को 

कायाािय 
शैिेन्र उप्रलेत िडा सलचि 9816071122 

ward3.jhapamun@g

mail.com 
  थथायी 

७६ 

िडा नं ३ को 

कायाािय भलि कु.राई स.क.अ 9816934165 

ward3.jhapamun@g

mail.com   करार 

७७ 

िडा नं ३ को 

कायाािय बालिका लघलमरे तामाङ्ग का.स. 9806099922 

ward3.jhapamun@g

mail.com   करार 

७८ 

िडा नं ४ को 

कायाािय प्रलतमा ररमाि िडा सलचि 9826940687 

ward4.jhapamun@g

mail.com   थथायी 

७९ 

िडा नं ४ को 

कायाािय रािेश कु. राििंशी स.क.अ 9813891839 

ward4.jhapamun@g

mail.com   करार 

८० 

िडा नं ४ को 

कायाािय कल्पना उप्रेलत गणेश का.स. 9814097755 

ward4.jhapamun@g

mail.com   करार 

८१ 

िडा नं ५ को 

कायाािय सलुनता राििंशी िडा सलचि  

ward5.jhapamun@g

mail.com   करार 

८२ 

िडा नं ५ को 

कायाािय लटकाराम दाहाि स.क.अ 9804918608 

ward5.jhapamun@g

mail.com   थथायी 

८३ 
िडा नं ५ को 

कायाािय 
अहमद अलि का.स. 9817908317 

ward5.jhapamun@g

mail.com 
  करार 

८४ 

िडा नं ६ को 

कायाािय सलुनता सिेुदी िडा सलचि 9862373143 
ward6.jhapamun@g

mail.com 
  थथायी 

८५ 
िडा नं ६ को 

कायाािय 
लदपक भण्डारी स.क.अ 9803168440 

ward6.jhapamun@g

mail.com 
  करार 

८६ 
िडा नं ६ को 

कायाािय 
कृष्ट्ण प्रसाद थपलिया का.स. 9804903616 

ward6.jhapamun@g

mail.com 
  थथायी 

८७ 
िडा नं ७ को 

कायाािय 
लर्का  ब.बोहोरा िडा सलचि 9840422515 

ward7.jhapamun@g

mail.com 
  थथायी 

८८ 
िडा नं ७ को 

कायाािय 
लनकास ररिाि स.क.अ 9815964495 

ward7.jhapamun@g

mail.com 
  करार 

८९ 
िडा नं ७ को 

कायाािय 
तेि ब.कटिाि का.स. 9804923932 

ward7.jhapamun@g

mail.com 
  करार 



 
  

 

९० 

झापा 

गाउँकायापालिकाको 

कायाािय 

मनोि मण्डि ह.स.चा. 9814978050    

९१ 

झापा 

गाउँकायापालिकाको 

कायाािय 

हरर कुमार भिेुि ह.स.चा. 9806056854    

 

झापा 

गाउँकायापालिकाको 

कायाािय 

िक्ष्मी राििंशी का.स. 9817989434    

९२ 

झापा 

गाउँकायापालिकाको 

कायाािय 

डम्बर कुमारी प्रसाई 

का.स. 

9816974719    

९३ 

झापा 

गाउँकायापालिकाको 

कायाािय 

हरर पौडेि 

का.स. 

9825966047    

९४ 

झापा 

गाउँकायापालिकाको 

कायाािय 

सररता राििंशी 

का.स. 

9824079691    

९५ 

झापा 

गाउँकायापालिकाको 

कायाािय 

रलञ्ित डोम 

का.स. 

9815026793    

९६ 

झापा 

गाउँकायापालिकाको 

कायाािय 

लशिादिेी डोम 

का.स. 

    

 

४.झापा गाउँपानलकाबाट प्रदान गरिने सेवा  

झापा गाउँपानलकाको िनता उपचाि कायविम  

आवश्यक कागिातहरु 

• ननवेदन 

• नवपन्न नागरिक प्रमानणत सनहतको वडाको नसफारिस 

• नवपन्न नागरिक तथा संिक्षकको नागरिकताको प्रनतनलपी 

• नविामी प्रमानणत हुने अस्पतालको कागिात 

निम्मेवाि अनधकािी : अध्यक्ष एवं प्रमुख प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय: सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: गाउँपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नवपन्न नागरिक उपचाि सहयोग 



 
  

 

सेवा शुल्क: ननशुल्क  

झापा गाउँपानलकाको सुिनक्षत मातृत्व तथा सुत्केिी स्याहाि खचव  

आवश्यक कागिातहरु 

• ननवेदन 

• वडाको नसफारिस 

• िन्म दतावको प्रनतनलपी 

• बावु आमाको नागरिकताको प्रमाण पत्र 

• आमाको नागरिकता नभएमा नववाह दताव प्रमाणपत्र 

निम्मेवाि अनधकािी : अध्यक्ष एव प्रमुख प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय: सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: नगिपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: सुिनक्षत मातृत्व तथा सुत्केिी स्याहाि खचव 

सेवा शुल्क: ननशुल्क  

भुिानी सम्बन्धमा 

आवश्यक कागिातहरु 

• ननवेदन 

• नबल भपावई 

• वडा सनमनतको नसफारिस 

• योिना सम्बन्धी भएमा प्रानवनधक प्रनतवेदन 

• योिना सम्पन्न भएको उपभोिा सनमनतको ननणवय प्रनतनलपी 

• अनुगमन सनमनतको ननणवय प्रनतनलपी 

• वडा सनचव, वडा अध्यक्षयको िोहबिमा गरिएको सावविननक परिक्षणको ननणवय प्रनतनलपी 

• योिनाको फोटो (काम सुरु हुनु अगाडी, काम गदै गदावको ि सम्पन्न पश्चातको) 

 

निम्मेवाि अनधकािी : लेखा शाखा तथा  प्रमुख प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय: सम्पूणव प्रनिया पुिा भएपनि 

सेवा नदने कायावलय: गाउँपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: भुिानी सम्बन्धमा 

सेवा शुल्क: ननशुल्क  

योिना सम्झौता गदाव पेश गनुवपने कागिात 

आवश्यक कागिातहरु 

• ननवेदन 



 
  

 

• उपभोिा सनमनत गठन गदावको ननणवयको प्रनतनलपी 

• सम्बनन्धत वडा कायावलयको नसफारिस 

• नगिपानलकाको नवननयोनित पत्र 

• उपभोिा सनमनतका पदानधकािीको नागरिकताको फोटोकपी 

• प्रानवनधक लागत अनुमान ।  

निम्मेवाि अनधकािी : योिना शाखा, अध्यक्ष तथा  प्रमुख प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय: सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: नगिपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: योिना सम्झौता गदाव पेश गनुवपने कागिात 

सेवा शुल्क: ननशुल्क  

सामानिक सुिक्षा भत्ता िकम बुझ्न 

आवश्यक कागिातहरु 

• िकम बुझ्न सम्बनन्धत वडा तथा नगिपानलकाको नसफारिस नलई सम्बनन्धत बैकमा खाता खोली खाता 

माफव त भत्ता िकम बझु्न सनकने ि ।  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय: ननकासा पश्चात 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: भत्ता िकम बुझ्न 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम  

सामानिक सुिक्षा भत्ताका लानग परिचय पत्र ननवकिण  

आवश्यक कागिातहरु 

• सामानिक सुिक्षा भत्ता पाएका व्यनिहरुले हिेक वर्व सम्बनन्धत वडा कायावलय वा गाउँपानलका 

कायावलयमा आई अनुसूची फािाम भिी आफ्नो परिचय पत्र अननवायव रुपमा ननवकिण गिाउनुपने ि । सो 

का लानग ननम्नानुसाि कागिात पेश गनुवपने ि ।  

• परिचय पत्रको प्रनतनलनप 

• नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

• अन्यत्रको नागरिकताको प्रमाणपत्र भए बसाई सिाई प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

• सम्बनन्धत व्यनिको पासपोटव साइिको फोटो २ प्रनत 

• सम्बनन्धत व्यनि स्वयं उपनस्थत हुनुपने ि । 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 



 
  

 

सेवाको प्रकाि: सामानिक सुिक्षा भत्ताका लानग परिचय पत्र ननवकिण 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 सामानिक सुिक्षा भत्ताका लानग परिचय पत्र बनाउने 

आवश्यक कागिातहरु 

• हिेक वर्व तोनकएको समय नभत्र सम्बनन्धत वडा कायावलय वा गाउँपानलका कायावलयमा ननम्नानुसाि 

कागिात िाखी पेश गनुवपने ि ।  

• सम्बनन्धत व्यनिको नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 

• नवधवा मनहलाको लानग पनतको मृत्यु दतावको प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप, नववाह दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

, मृत्य ुपनिको नाता प्रमानणत प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

• अशि अपाङ्गता भएकाहरुको लानग अपाङगताको वगव खुलेको प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप ि नावालक 

भएमा िन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

• दनलत बालवानलकाको लानग िन्म दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप बावु ि आमाको नववाह दताव प्रमाण पत्र 

नागरिकताको प्रनतनलपी नागरिकता प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

• सम्बन्धीत व्यिीको पासपोटव साइिको फोटो २-२ प्रनत  

• बसाइ सिाइ गरि आएको व्यनिहरुको हकमा बसाई सिाई दतावको प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 

• सम्बनन्धत व्यनि स्वयं उपनस्थत हुनुपने ि 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  तोनकए बमोनिम 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: सामानिक सुिक्षा भत्ताका लानग परिचय पत्र बनाउने 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

बसाइ सिाइ दताव 

आवश्यक कागिातहरु 

• बसाइ सिी आएकाको हकमा बसाइ सिाई दताव अनुसचूी फािाम भिी पेश गनुवपने बसाइ सिाइ दताव प्रमाणपत्र 

सनहत 

• सूचकको ना प्र प को सक्कल ि प्रनतनलनप मुलीको ना प्र प 

• बसाइ सिी आएको हकमा नगिपानलका क्षेत्र नभत्र बसोबासको भएको प्रमाण 

• बसाइ सिाई गिी आएकाहरुको नागरिकताको प्रनतनलपी िन्म दतावको प्रमाण पत्र  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: बसाइ सिाई दताव 



 
  

 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

नववाह दताव 

आवश्यक कागिातहरु 

• पनत पत्नी दुवैले संयुि रुपमा सनहिाप गिेको नववाह दताव अनुसूची फािाम 

• पनत पत्नी स्वयं उपनस्थत हुनुपनेि । 

• पनतको नागरिकताको सक्कल ि प्रनतनलपी अननवायव पेश गनुवपनेि 

• पत्नीको नववाह हुनु अगावै नागरिकता बनाएको भए अननवायव रुपमा पेश गनुवपने 

• पत्नीको नागरिकता प्रमाण पत्र नबनाएको भए िन्म दताव प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी 

• पत्नीले आफ्नो नपता वा माइती तफव को एका घिको नागरिकता प्रनतनलपी अननवायव पेश गनुवपने 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नववाह दताव 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

मृत्यू दताव 

आवश्यक कागिातहरु 

• सूचकले भिी पेश गिेको मृत्यू दताव अनुसूची फािाम 

• सूचकको ना प्र प को सक्कल ि प्रनतनलपी 

• मृतकको ना प्र पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी 

• न पा बानहिबाट आएको हकमा बसाइसिाई दताव प्रमाणपत्र सक्कल ि प्रनतनलपी 

• अस्पतालमा मृत्यू भएको भए मृत्यु प्रमाण 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: मृत्यु दताव 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

िन्म दताव 

आवश्यक कागिातहरु 

• सूचकले भी पेश गिेको िन्म दताव अनुसूची फािाम 



 
  

 

• सुचकको ना प्र प को सक्कल ि प्रनतनलनप 

• नविात नशशुको बाब ुि आमाको ना प्र पत्रको सक्कल ि प्रनतनलनप 

• नविात नशशुको बाव ुि आमाको नववाह दताव प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलनप 

• गा पा बानहिबाट आएको व्यनिको हकमा बसाइसिाइ दतावको प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप 

• अस्पतालमा िन्म भएको भएमा सो को प्रमाण पत्रको प्रनतनलनप 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: िन्म दताव 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

उद्योग दताव तथा नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

• सम्बनन्धत उद्योगीको रितपुववकको ननवेदन 

• उद्योगीको ना प्र प को प्रनतनलनप 

• उद्योग संचालन हुने िग्गाको प्रमाण पुिावको प्रनतनलपी 

• िग्गा भाडामा नलएको भए िग्गा भाडाको सम्झौताको प्रनतनलपी 

• ि.ध.को ना प्र प को प्रनतनलपी 

• उद्योग अन्यत्र सम्बनन्धत कायावलयमा दताव भएको भए सो को प्रमाण पत्रहरुको प्रनतनलपी , आय कि, प्यान 

दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी, भ्याटसँग सम्बन्धीत भए सो को प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 

• सम्बनन्धत वडा कायावलयको सिवनमन  

निम्मेवाि अनधकािी : अध्यक्ष तथा प्रमुख प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय:  सनिवनमन मुचुल्का पश्चात 

सेवा नदने कायावलय: गाउँपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: उद्योग दताव तथा नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

व्यवसाय दताव 

आवश्यक कागिातहरु 

• सम्बनन्धत व्यनिको ननवेदन 

• पासपोटव साइिको २ प्रनत फोटो 

•  ना प्र प को प्रनतनलपी ि िग्गाको  धनीपुिावको प्रनतनलनप 

• घि िग्गा भाडामा नलएको भए घि िग्गा भाडाको सम्झौताको प्रनतनलनप 



 
  

 

• अन्य कायावलयमा दताव भएको भए प्रमाण पत्र , आयकि दताव, प्यान दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप, भ्याटसँग 

सम्बनन्धत भए सोको प्रमाणपत्र 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष तथा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: गाउँपानलकाको  कायावलय 

सेवाको प्रकाि: व्यवसाय दताव  

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

संस्था दताव तथा ननवकिण 

आवश्यक कागिातहरु 

• सम्बनन्धत व्यनि संस्थाको ननवेदन 

• वडा कायावलयको नसफारिस 

• संस्थाको नवधानको प्रनतनलपी 

• संस्था अन्यत्र दताव भई सकेको भए प्रमाण पत्र प्रनतनलपी 

• संस्था िहेको भवनको घििग्गा कि ि मालपोत नतिेको िनसदको प्रनतनलपी भाडामा नलएको भए सम्झौता 

पत्रको प्रनतनलपी 

• साधािण सभाको ननणवयको प्रनतनलपी 

• अनघल्लो आ व को लेखा परिक्षण प्रनतवेदनको प्रनतनलपी 

निम्मेवाि अनधकािी : प्रमुख प्रशासकीय अनधकृत 

लाग्ने समय:  प्रहिी सनिवनमन पश्चात 

सेवा नदने कायावलय: गाउँपानलकाको कायावलय 

सेवाको प्रकाि: संस्था दताव तथा ननवकिण 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

आय प्रमानणत नसफारिस नेपाली वा अंगे्रिी 

आवश्यक कागिातहरु 

• व्यहोिा प्रष्ट खुलेको रितपुववकको ननवेदन 

• ना प्र प को प्रनतनलपी 

• आयश्रोतको प्रमाण कागिातहरुको सक्कल ि प्रनतनलपी 

• घि भाडा वापत प्राप्त आयमा बहाल कि नतिेको कागिातको प्रनतनलपी ि गाउँपानलका लाई बहाल कि 

बुझाएको िनसदको प्रनतनलपी 

 

व्यवसायबाट आयश्रोत प्रमानणत गनुवपिेमा 



 
  

 

• स्थानीय ननकायमा दताव ननवकिण प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी  

• आन्तरिक िािश्व कायावलयमा दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

• अनघल्लो आ व को कि चुिा प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 

 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: आय प्रमानणत नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

सम्पनत्त मुल्यांकन नेपाली वा अंगे्रिी 

आवश्यक कागिातहरु 

• व्यहोिा प्रष्ट खुलेको रितपुववकको ननवेदन 

• ना प्र प को प्रनतनलपी 

• घि नक्सापास प्रमाण पत्रको  प्रनतनलपी 

• नकत्ता नापी नक्सा ब्लु नपन्ट टेस 

• िग्गा धनी दताव प्रमाण पूिावको प्रनतनलपी 

• घि िग्गा कि नतिेको किचुिा पत्र ि मालपोत नतिेको िनसदको प्रनतनलपी 

• संम्बनन्धत व्यिी स्वयं उपनस्थत हुनुपने 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: सम्पनत्त मुल्यांकन नेपाली वा अंगे्रिी 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

मोही लगत कट्टा नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

• व्यहोिा प्रष्ट खुलेको रितपुववकको ननवेदन 

• मोनहयानी अस्थायी ननस्साको सक्कल ि प्रनतनलनप 

• िग्गाधनी, नागरिकताको प्रनतनलनप प्रमाण पुिावको प्रनतनलनप  

 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 



 
  

 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: मोही लगतकट्टा नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

मृत्यु पश्चातको नाता प्रमानणत 

आवश्यक कागिातहरु 

• अनुसूची अनुसािको ननवेदन फािाम  

• मृतकका नातेदािहरु को ना प्र प को सक्कल ि प्रनतनलपी 

• मृतकको मृत्यु दतावको प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी 

• नावालकको हकमा िन्म दतावको प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी  

• वडाको नकटानी सिवनमन मचुुल्का मृतकका नातेदािहरु को फोटो ३/ ३ प्रनत  

• मृतकको नातेदािहरु सबै उपनस्थत हुनुपने  

 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सनिवनमन पश्चात 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: मृत्यु पश्चातको नाता प्रमानणत 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

घि िग्गा नामसािी पैतृक सम्पनत्त 

आवश्यक कागिातहरु 

• व्यहोिा प्रष्ट खुलेको रितपुववकको ननवेदन 

• मृत्यु दतावको प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप  

• मृतक सँगको नाता प्रमानणत पत्रको प्रनतनलनप 

• सम्बनन्धत हकदािहरुको ना प्र को  प्रनतनलनप 

• नावालकको हकमा िन्म दताव प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप 

• मृतकका नामको ि ध द प्र पूिावको प्रनतनलनप 

• ननवेदकको नागरिकता अन्यत्रको भएमा सम्बनन्धत पानलकाबाट हालसालै हकदाि प्रमानणत गरिएको पत्र  

• हकदािहरुको पासपोटव साइिको फोटो २/२ प्रनत 

• चालु आ व को घििग्गा कि नतिेको कि चुिा पत्र ि मालपोत नतिेको िनसदको प्रनतनलनप  

 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 



 
  

 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: घि िग्गा नामसािी पैतृक सम्पनत्त 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

स्थायी बसोबास प्रमानणत नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

• व्यहोिा प्रष्ट खुलेको रितपुववकको ननवेदन 

• सम्बनन्धत व्यनिको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

• िग्गा धनी प्रमाण पुिाव ि घि ननमावण इिाित पत्रको प्रनतनलनप 

• घििग्गा कि नतिेको चुिा पत्रको प्रनतनलनप 

• ननवेदकको नागरिकता अन्यत्रको भएमा बसाई सिाई दतावको प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: स्थायी बसोबास प्रमानणत नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

अनववानहत प्रमानणत नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

• व्यहोिा प्रष्ट खुलेको रितपुववकको ननवेदन 

• अनववानहतको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

• अनवभावकको नागरिकताको प्रनतनलपी  

• अनवभावकको सनाखत  

• सनिवनमन मुचुल्का 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सनिवनमन पश्चात 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: अनववानहत प्रमनणत नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

िन्म नमनत प्रमानणत नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 



 
  

 

• व्यहोिा प्रष्ट खुलेको रितपुववकको ननवेदन 

• सम्बनन्धत व्यनिको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

• सक्कल ि प्रनतनलपी 

• िन्म दताव प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी 

• सनिवनमन मुचुल्का 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सनिवनमन पश्चात 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: अनववानहत प्रमनणत नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

नागरिकता प्रनतनलपी नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

• अनुसुची बमोनिमको ननवेदन फािाम 

• हिाएको ना प्र प पत्रको प्रनतनलपी 

• ना प्र झुत्रो भएको वा अक्षि फोटो नबुझ्ने भएमा सो को सक्कल प्रनत 

• हालसालै नखनचएको पासपोटव साइिको २ प्रनत फोटो 

• नागरिकता अन्यत्र निल्लाको भएमा बसाई सिाई दताव प्रमाण पत्रको प्रनतनलपी 

 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 

लाग्ने समय:  सोही नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नागरिकता प्रमाणपत्रको नसफारिस तथा प्रनतनलनप नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

िन्म नमनत प्रमानणत नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

• व्यहोिा प्रष्ट खुलेको रितपुववकको ननवेदन 

• सम्बनन्धत व्यनिको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रनतनलनप  

• सक्कल ि प्रनतनलनप 

• िन्म दताव प्रमाण पत्रको सक्कल ि प्रनतनलपी 

• सनिवनमन मुचुल्का 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष वा वडा सनचव 



 
  

 

लाग्ने समय:  सनिवनमन पश्चात 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: अनववानहत प्रमानणत नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

िग्गाधनी प्रमाणपत्रपुिावमा घि कायम नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

• िग्गामा घि िनाउने नसफारिस गरिपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

• आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मुचुल्का 

• ननवेदकको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी  

• िग्गाधनी प्रमाणपूिीको प्रनतनलपी  

• नक्शा पासको प्रमाणपत्र वा उिा नकत्तामा घि भएको एनकन हुने कागिात  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: िग्गाधनन प्रमाणपत्रपुिावमा घि कायम नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

नवदु्धत िडान सम्बन्धी नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

• नवदु्यत िडान गिीपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

• आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मुचुल्का 

• नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

• घि िग्गाको धनीपुिावको प्रनतनलपी  

• नतिो नतिेको िनसद  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नवदु्यत िडान सम्बन्धी नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

चािनकल्ला प्रमानणत नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 



 
  

 

• चािनकल्ला नसफारिश गरिपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

• आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मुचुल्का 

• नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

• घि िग्गाको धनीपुिावको प्रनतनलपी  

• िग्गाको नकता खुल्ने नापीबाट प्रमानणत टे्रस नक्साको प्रनतनलपी 

• नतिो नतिेको िनसद  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: चािनकल्ला प्रमानणत नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

नाम थि संसोधन नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

• नाम संसोधनको नसफारिस गरिपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

• आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मुचुल्का 

• पासपोटव साइिको २ प्रनत फोटो सम्बनन्धत व्यनिको नागरिकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलपी 

• नतिो नतिेको िनसद  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नामथि ससंोधन नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

घि िग्गाको नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

• घि िग्गा  नसफारिस गरिपाउँ भनन नदएको ननवेदन 

• आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मुचुल्का 

• घि िग्गा धननको मृत्यू भइ हकदाि भएमा नाता प्रमानणत, मृत्यु दतावको प्रमाणपत्र नागरिकताको प्रमाणपत्र 

• नावालकको हकमा िन्म दतावको प्रमाणपत्र 

• अन्य आवश्यक नलखतका कागिातहरु 

• नगिपानलकालाई नतनुवपने घि बहाल कि व्यवसाय कि ि िग्गाको नतिो नतिेको रििद 



 
  

 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: घि िग्गाको  नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

नाता प्रमानणत 

आवश्यक कागिातहरु 

• नाता प्रमानणत गरिपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

• आवश्यकताको आधािमा सनिवनमन मुचुल्का 

• नाता कायम गने व्यनिहरुको हालसालै नखचेको पासपोटव साइिको २/२ प्रनत फोटो  

• मृत्यु भएका व्यनिहरुको नाता प्रमानणत गनुवपिेमा मृतकको मृत्यु दतावको प्रमाणपत्र 

• नाता प्रमानणत गने व्यनिहरुका नबच नाता खुल्ने कागिातको प्रनतनलपी  

• नगिपानलकालाई नतनुवपने नतिो नतिेको िनसद 

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नाता प्रमानणत 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

 

नागरिकताको नसफारिस 

आवश्यक कागिातहरु 

• नागरिकताको लानग नसफारिस गरिपाँउ भनन नदएको ननवेदन 

• दुवै कान देनखने पासपोटव साइिको २ प्रनतफोटो 

• िन्म नमनत खुलेको िन्म दताव  

• बसाइसिाइ भै आएको हकमा बसाइ दताव प्रमाण पत्र 

• प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

• नववानहत मनहलाको हकमा नववाह दताव प्रमाणपत्र, पनतको नागरिकताको प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

• आमा बुवाको नागरिकताको प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

• नववानहत मनहलाको हकमा आमा बुवाको नागरिकताको प्रमाणपत्र 

• नगिपानलकालाई नतनुवपने नतनुवपने कि नतिेको िनसदको फोटोकपी  

निम्मेवाि अनधकािी : वडा अध्यक्ष  



 
  

 

लाग्ने समय:  सोनह नदन 

सेवा नदने कायावलय: वडा कायावलय 

सेवाको प्रकाि: नागरिकताको नसफारिस 

सेवा शुल्क: तोनकए बमोनिम 

  



 
  

 

 

५.सेवा प्रदान गने गाउँपानलकाका शाखा ि निम्मेवाि अनधकािी एवं शाखा प्रमुखः 

ि स सेवा प्रदान गने शाखा    पद निम्मेवाि अनधकािीको नाम 

१ झापा गाउँकायापालिका  प्रमखु प्रशासकीय अलर्कृत गिेन्र थपलिया 

२ आलथाक प्रशासन िेखा अलर्कृत िक्ष्मी खलतिडा 

३ प्रशासन सहायक पाँचौ ँ पणूाचन्र मैनािी 

४ थिाथथय लस.अ.ह.ेि छैठौ प्रेम प्रसाद न्यौपाने 

५ लशक्षा लशक्षा अलर्कृत लििन प्रसाद ढकाि 

६ योिना सि-इलन्िलनयर मलनष गरुागाई ँ

७ प्रालिलर्क  (इलन्िलनयर) लबमश राई 

८ सचूना प्रलिलर् सचूना प्रलिलर् अलर्कृत गौरि संग्रौिा 

९ कृलष तथा पशपंुछी लिकास शाखा पश ुथिाथथय अलर्कृत िगत नारायण मण्डि 

१० सामालिक सरुक्षा तथा पंलिकरण एम आइ एस अपरेटर रोलहत कुमार कणा 

११ लिन्सी  महशे बराि 

१२ प्रर्ानमन्त्री थिरोिगार कायाक्रम रोिगार संयोिक राि ुउराि 

१३ उद्यम लिकास कायाक्रम उद्यम लिकास सहिकताा श्री सालित्रा लमिार 

१४ मलहिा,बािबालिका,िे.ना. 

शाखा 

स.म.लि.लन. श्री सन्ि ुफागो 

१५ नापी शाखा अलमन प्रकाश खड्का 

 

६. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तुि 

     सूचनाको हक सम्बन्धी ननयमावली २०६५ को ननयम ४ ले तोके बमोनिम तथा अन्य नवशेर् कानुन ि गाउँसभाले 

तोके बमोनिम 

 

७. ननवेदन उिुिी उपि ननणवय गने प्रनिया ि अनधकािी  

      प्राप्त ननवेदन उिुिीहरु सम्बनन्धत अनधकािीले हेिी सम्बनन्धत शाखामा आवश्यक कािवाहीको लानग पठाइने ि 

शाखा प्रमुखले      



 
  

 

       कािवाही प्रकृया अगाडी बढाउने ।  

 

८. ननणवय उपि उिुिी सुन्ने अनधकािी 

    अध्यक्ष तथा प्रमुख प्रशासकीय अनधकृत 

 

सम्पादन गिेको कामको नवविण 

 

१. प्रशासन शाखाः  

ि.सं. नवविण मनहना इकाई परिमाण कैनफयत 

१ 

दताा 

बैशाख िटा ५९०  

िेठ  िटा ९५३  

असार िटा ११८२  

२ 

चिानी 

बैशाख िटा ३२४  

िेठ  िटा ४१०  

असार िटा ३२४  

४ सम्झौता  िटा   

५ अन्य श्रािण-आलिन   अन्य परी आएका कामहरु । 

 

२. संघ संस्था, सहकािी शाखा 

ि.सं. कायव नवविण इकाई परिमाण कैनफयत 

१ संघ संथथा दताा िटा ५  

२ संघ संथथा निीकरण िटा २  

३ सहकारी दताा िटा   

४ सहकारी निीकरण िटा ५  

५ व्यिसाय दताा िटा १०  

६ व्यिसाय निीकरण िटा ७  

 सचूी दताा िटा ३८  

 

३. भौनतक पुवावधाि तथा योिना शाखाः 

क्र.स. आयोजनाको नाम वडा नं. सम्पादित कायय वववरण कैफियत 



 
  

 

कोटेशन तिय  

१ 
अमरस िंह प्रा.वि. देखि स तुमारी जोडिने 

बाटो क्रमागत ग्रािेल 
१ 

योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

२ 
र ुनगिंज पक्कि पुल देखि  ालमारा 
जाने बाटो ग्रािेल 

१ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

३ 
गणेशथान मक्ददर देखि मेनजेर िेरा हुुँदै 
 नोमाई  म्म बाटो ग्राभेल 

२ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

४ 
िामात बक्स्तदेिी पुिव बगान जाने बाटो 
ग्राभेल 

२ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

५ 
गैरीगाउुँ  दक्षिण बगान छेउमा स््याब 
पुल ननमावण 

३ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

६ स मलबािी बजार ढलान ३ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

७ 
आधारभूत मदर ािो छेउमा इदगाह 
घेराबारा ४ 

योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

८ भाम टोसल गाउुँिो बाटो ग्राभेल ४ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

९ 

राजन भण्िारीिो किराना प लदेखि 
पक्चिम िेल मैदान हुुँदै ि्भटव ननमावण 
 हहत बाटो ममवत 

५ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार 

  

१० 
दिु ुगणेशिो घरदेखि उत्तर फलामे पुल 
ममवत  हहत बाटो ग्राभेल 

५ योजना सम्झौता 
  

११ गुरुिुल  त् िंग भिन ननमावण ६ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

१२ 
िदर बक्स्त देखि विररिंग िोला जाने 
बाटोिो िो् ीमा िजिे ननमावण 

६ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

१३ 
शरणामनत बजारिो िासलिंग फननविर 
देखि पुिव ढल ननिा  

६ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

१४ 
श्री िृष्ण प्रणामी मक्ददर (दयालधाम)मा 
 ौिालय तथा बाथरुम ननमावण 

७ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

१५  ुगबथान जोड्ने अधुरो  िि िालोपत्र े २ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार   

१६  ातै िटा ििा विधुतीय तार विस्तार १ देखि ७ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन   

१७ हाईटेद न लाइन र ट्राद फमवर जिान ३ र ७ 
योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन   



 
  

 

१८ 
गाउुँपासलिा भिन आगािी र झापा 
बजारमा फ्लि लाईट जिान 

२ र ३  

योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार पश्चात 
भकु्तानी   

१९ ह्युमपाईप िररद - खररद तथा भकु्तानी   

२० विधुतीय पोल िररद (पातलो ९ सम.) - खररद तथा भकु्तानी   

शशलबन्दि िरभाउपत्र तिय  

१ आतुिो घर छेउमा पक्कि पुल ननमावण ४ ठेक्का आह्वान   

२ 
ििा िायावलय भिनिो माथथ्लो तलामा 
आर. ी. ी. छत ढलान 

१ 
ठेक्का आह्वान, ठेक्का मलुयाांकन, योजना 

सम्झौता   

३ िृवि बजार पूिावधार ननमावण २ 
ठेक्का आह्वान, ठेक्का मलुयाांकन, योजना 

सम्झौता, रननांग निल भकु्तानी   

४ 
Supply, Delivery and Installation of 

X-Ray Machine 
- 

ठेक्का आह्वान, ठेक्का मलुयाांकन, योजना 
सम्झौता   

५ अधुरो िृवि बजार ननमावण २ 
योजना ननरीक्षण तथा अनगुमन, कायय 

स्वीकार पश्चात भकु्तानी   

बोलपत्र तिय  

१ 
िािव निं. २ िो अमरपथ पुिव पक्चिम 
हक्स्पटल हुुँदै िुिािी जाने  िि ममवत 

२ 
ठेक्का आह्वान, ठेक्का मलुयाांकन, योजना 

सम्झौता   

२ 

हुलािी  िि पदथापािा देखि दक्षिण 
सभम गणेशिो गाउुँ , विष्णु िोि हुुँदै 
पक्चिम आधारभूत स्िास््य िेदर  म्म 
िालोपत्र े

५ ठेक्का सम्झौता 

  

३ गाउुँपासलिािो प्रशा िीय भिन ननमावण ३ 
योजना ननरीक्षण तथा अनगुमन, रननांग 

निल भकु्तानी   

४ 

Construction of Boundary Wall and 

Paving Concrete Blocks on Durga 

Mandir Samudayik Bhawan 
३ 

योजना ननरीक्षण तथा अनगुमन, कायय 
स्वीकार पश्चात अन्ततम निल भकु्तानी   

५ 
फुलगाछी देखि पुिव जाने िालोपत्रे देखि 
दक्षिण गखणत गाउुँ म्म िालोपत्र े

३ 
योजना ननरीक्षण तथा अनगुमन, रननांग 

निल भकु्तानी   

६ 
िदरबक्स्त देखि स्िास््य िौिी हुुँदै 
अमरपथ  म्म  िि िालोपत्रे ६ 

योजना ननरीक्षण तथा अनगुमन, कायय 
स्वीकार पश्चात अन्ततम निल भकु्तानी   

७ 

Indra Khatiwadako ghar hudai 

hulaki sadak ko purano prahari 

chauki samma sadak kalopatre 
२ 

योजना ननरीक्षण तथा अनगुमन, रननांग 
निल भकु्तानी   



 
  

 

८ 

Madargaach Bazar dekhi janam 

ghuttu hudai ward no. 7 ko wada 

karyalaya sammako sadak kalopatre 

७ 
योजना ननरीक्षण तथा अनगुमन, रननांग 

निल भकु्तानी 
  

९ 

Mulwi ko ghar amarpath sadak bata 

birsingh gaaun hudai salmara 

samma sadak kalopatre 
१ 

योजना ननरीक्षण तथा अनगुमन, रननांग 
निल भकु्तानी 

  

१० 
गखणत गाउुँ  रूहहमारी ज्यासमरे िोि हुुँदै 
झापा बजार  म्म  िि िालोपत्र े

३ र ४  
योजना ननरीक्षण तथा अनगुमन, कायय 
स्वीकार पश्चात अन्ततम निल भकु्तानी   

११ 
ितावगाछी देखि भानुभकत प्रा.वि.  म्म 
बाटो िालोपत्र े

४ 
योजना ननरीक्षण तथा अनगुमन, कायय 
स्वीकार पश्चात अन्ततम निल भकु्तानी   

१२ 
Shallow Tubewell tatha motar 

jadaan 
- 

 ठेक्का मलुयाांकन, योजना सम्झौता, कायय 
स्वीकार पश्चात अन्ततम निल भकु्तानी   

१३ िाटर पम्प र स्प्रे टयािंि िररद - 
 ठेक्का मलुयाांकन, योजना सम्झौता, कायय 
स्वीकार पश्चात अन्ततम निल भकु्तानी   

१४ 
Construction of Bipanna aawas 

building Ward No. 3, 4 and 5 
३, ४ र ५ 

योजना ननरीक्षण तथा अनगुमन, रननांग 
निल भकु्तानी   

१५ 
Supply and Delivery of Electric 

Pole Accessories 
- 

ठेक्का आह्वान, ठेक्का मलुयाांकन, योजना 
सम्झौता   

वडागत  योजना तिय  

१ 

ववनभन्न योजना काययतवयनका लानग 
उपभोक्ता सनमनत गठन भई आएका 
ववनभन्न योजना हरु 

१ देखि ७ 

योजना सम्झौता, ननरीक्षण तथा 
अनगुमन, कायय स्वीकार पश्चात 

भकु्तानी   

 

४. सामानिक सुिक्षा तथा पंनिकिण शाखाः 

१. िन्मदताा – २३७ 

२.  मतृ्यदुताा-७९ 

३.  लििाहदताा-१२९ 

४. सम्बन्र् लबच्छेद-४ 

५. बसाईसराई-ँ४६ 

• १७० िना ८४ िषा मालथ िेष्ठ नागररक तथा २९ िना एकि परुुषिाई सम्मान तथा प्रोत्साहन कायाक्रम 

सम्पन्न । 

• रु. २,९१,२०,२४३।– (दइु करोड एकानब्िे िाख लबस हिार दईु सय लत्रचालिस मात्र) रकम २७७३ 

िना सामालिक सुरक्षा िाभग्राहीिाई आ.ि. ०८०।८१ को चौथो त्रैमालसकमा लितरण सम्पन्न गररयो । 



 
  

 

५. वडा कायावलय 

 वडा 

चार फकल्ला 
प्रमाणणत 
शसिाररस 

नाता 
प्रमाणणत शमटर  घर बाटो  English 

अदय 

शसिाररस जम्मा 
१ 18 28 26 59 13 431 551 

२ 20 40 49 38 0 494 641 

३ 40 11 48 64 34 365 562 

४ 27 19 17 34 0 272 369 

५ 17 10 21 32 3 235 318 

६ 32 17 33 37 41 357 517 

७ 13 16 9 21 0 344 403 

Total  167 141 203 285 91 2498 3361 

 

 

 

 

 

६. कृनर् तथा पशुपन्िी नवकास शाखा 

नस 
.नां  

काययक्रम नाम  सांचानलत मखु्य मखु्य 
वक्रयाकलापहरु  
 

लाभान्तवत समूह,सहकारी फामयको 
सांख्या / कुल लाभान्तवत सांख्या  

कैवफयत  

१  आ.व २०७९/८० 
मा स्थापना भएको 
धान िालीपकेट 
ववकास काययक्रमको 
ननरततरता  

माटोको गणुस्तर 
सधुारको लानग 
माईक्रो तयटेु्रतस 
ववतरण तथा अतय  
 

३ वटा  
❖ जनजागरण कृवि समूह -

झापा गा.पा -२  
❖  साझा समदृ्वी  कृवि फमय 

-झापा गा.पा -३ 
❖ कमला देवी कृवि फमय -

झापा गा.पा -१  
❖ ६० कृिक पररवार    

  
 

कृिकसांग ५० % 
साझेदारीमा काययक्रम 
सांचालन भएको 

२  मोटर तथा स्र े
ट्ाांकी ववतरण 
काययक्रम  
 

१६६ थान मोटर  
२५० थान स्र े
ट्ाांकी  

❖ ९१४ कृिक पररवार कृिकसांग ५० % 
साझेदारीमा काययक्रम 
सांचालन भएको 



 
  

 

३  स्यालो टु्िवेल  
तथा मोटर जडान 
काययक्रम  

८७ थान िोररङ्ग सेट 
तथा मोटर  

❖ झापा गा.पाका कृिक 
पररवार  
 

❖ ६९ सेट कृिक समूह 
,फमय तथा सहकारीलाई  

❖ १८ वटा व्यन्क्तगत 
कृिकलाई  

कृिकसांग ५० % तथा 
८५% साझेदारीमा 
काययक्रम सांचालन 
भएको 

4   kz'k+IfLsf] 

vf]ksf nflu 

nlhl:6s vl/b 

गाई भैसी ५४९५ 
डोज लम्फी न्स्कन 
नडन्जज र खोरेत 
रोगको तथा 
९५११  डोज 
िाख्रामा पी.पी आर 
रोग ववरुद्ध 
भ्यान्ससन 

7 वटै वडामा भ्यान्ससन 
गररएको  

ननशलुक सेवा 

५  कृनतम गभयधान  २६५ गाई  
१५ भैसी  

 
       ................. 

ननशलुक सेवा  

६   ित्याकरण सेवा  २८२ वटा िोका  
  
 

 
        ................. 

ननशलुक सेवा 

७   परन्जिी ननयतरण 
काययक्रम  

५४२  वटा ( गाई 
,िाख्रा,भैसी )  

 
        ................. 

ननशलुक सेवा 

८  आकन्स्मक उपचार 
सेवा  ४१५ वटा ( गाई 

,िाख्रा,भैसी ) 
कृिकहरुको घरघरमा सेवा रदान 
गररएको  

ननशलुक सेवा 

९   अतय वक्रयाकलाप  वक्रयाकलापको वववरण  
१  दताय /चलानी  ४८० दताय /४२२ चलानी  
 २  सूचना रकाशन  ३ वटा  
३  फमय सनु्चकृत  २ वटा  
४  फमय नवीकरण  ५ वटा  
५  ववनभन्न नसफाररसहरु  ➢ २१८ ववद्यतु नसफाररस  

➢ १४७ रासायननक मल नसफाररस  
➢ ४ वटा कृवि ज्ञान केतरलाई नसफाररस 

गररएको  
➢ ३ वटा  PMAMP नसफाररसलाई  गररएको  

६  पश ुसेवा शाखा नसफाररस  -१३ वटा ( िीमा नसफाररस ) 
-६ वटा न्जलला भेटेररनरी अस्पताललाई नसफाररस 
गररएको  



 
  

 

 

७ िोिगाि शाखा 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

८ नशक्षा शाखाः 

qm=

;= 

;Dkflbt sfo{ ljj/0f s}lkmot 

क्र. . आयोजनािो नाम ििा ििव श्रसमि 
 िंख्या 

िैकफयत 

१ गरैि गाउँ देखि दक्षिण बगान सम्मको 
बाटोमा माटो परुि मममत  

३ २,६१,८८२  

 
२१  

२ िाननवन पार्कम ङ्ग जान ेबाटो मममत ७ १,८१,२०१ २८  

३ लालमोहि गाउँ देखि पवुम आर्मघाटसम्म 
बाटोमा माटो परुि मममत 

३ ५०,९२१ १६  

४ िाननवन भित्र िहेका भसमसाि िेत्र सिसफाई  ७ २,६२,५४४ २०  
५ वडा न ं२ को हुलाकी मागमको दवु ैतफम  कटान 

गिेको ठाउँमा बोिामा माटो हाली मममत  
२ ५६,८७३ १४  

६ सोह्रघटु्टु भमलन बस्तत माटो परुि बाटो मममत २ ७८,६९७ १०  
७ वडा न ं६ को कार्ामलर्,कन्काई बजाि ,जनता 

मावव ि िकुृटट तकुल िेत्र सिसफाई  

६ ४७,६१५ ६  

८ हुलाकी बाटो कटानमा बोिा हाभल बाटो मममत  ५ २७,७७५ ६  
९ वडा न ं७ को परिसिमा सिसफाई तथा 

लक्ष्मी मागममा पानन जमेको कटान  
७ ६,६१३ ५  

१० चािाली चोक बाटो मममत  २ १,४८,१३५ ८  
११ कुमििोद तवात्र् चौकी सिसफाई  २ ११,२४२ ८  
१२ टप्प ुमागम बाटो मममत ७ १,७१,२८१ १०  
जम्मा  १३,०४,७७९   
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९ सूचना प्रनवनध शाखाः 

क्र.स.  प्रगलत लििरण  कैलफयत 
१.     -   दलैनक पररपत्र (इमेि संचािन)  
२ - लनयलमत िेबसाइट, लडलिटि नोलटस बोडा, लडलिटि लटभी  , गा 

पाको फेसबकु पेि लनयलमत अध्यािलर्क तथा संचािन 

 

३ - ग्रपु एस एम एस , सामालिक संिाि, म्यासेन्िर ग्रपु माफा त 

कायााियको आन्तररक तथा सािािालनक सचूना प्रिाह 

 

४ - ऐन/लनयम काननु रािपत्रमा प्रकाशन  
५ - िडा तथा शाखाका कमाचारीिाई रािि अनिाइन प्रणािी तथा 

एकीकृत सफ्टिेयर प्रणािीमा लनरन्तर सहयोग तथा संचािन  

 



 
  

 

 

 

 

 

 

१०. 

न्यानयक सनमनतको सनचवालय 

 

क्र.स दता भएको 

उिरुीको लििरण 

िम्मा 

१ िग्गा लसमाना लििाद १० 

३ पाररिाररक लििाद ६ 

४ िेनदने तथा अंशिण्डा ४ 

 सािािलनक बाटो,पैनी लििाद ४ 

 सहकारी संथथा लििाद १ 

िसमध्ये १० िटा उिरुी फछौट भई सकेको र बाँकी  कारिाही प्रकृयामा रहेको छ । 

 

११. स्वास््य शाखा 

१ . नेपाि सरकारको १ नं. प्राथलमकतामा रहकेा खोप कायाक्रम अन्तगात सबै िडा पणूा खोप सलुनलितता तथा लदगोपाना घोषणा 

कायाक्रम सम्पन्न गरर गाउँपालिका पणूा खोप सलुनलितता तथा लदगोपना घोषणा कायाक्रम सम्पन्न गररयो ।  

२. पालिका अन्तगात आर्ारभतू अथपतािमा थिथथयं लबमा सरुुिात गने उदशे्यिे थथानीय तह थतरीय थिाथथय लबमा संचािन 

सहिीकरण सलमलत गाउँपालिकाका कायाबाहक अध्यक्ष श्री अन्ि ुदिेी थपलियाको संयोिकत्िमा गठन गररयो ।  

३. झापा गाउँपालिका १७१ िना दलित पररिारिाई गा.पा.को आलथाक सहयोगमा थिाथथय लबमा गने काया सम्पन्न गररयो ।  

४. गा.पा.मा संचालित एम्बिेुन्सहरुको लनयमन गने कोशी प्रदशे थिाथथय मन्त्राियिाई एम्बिेुन्सको लििरण उपिब्र् गराई सबै 

कागिात  दरुुथत ्राखन िानकारी गराइयो ।  

६ - कायााियको cctv, इन्रानेट, नटेिलकिं गको लनयलमत 

अििोकन/संचािन 

 

७ - एकीकृत सफ्टिेयर सम्बलन्र् तालिम संचािन  
८.       -    लिषयगत सलमलतको िैठक संचािन तथा  गा पा मा  संचालित 

लिलभन्न कायाक्रममा सहभालगता  
 

९      -     लिपद व्यिथथापन अनिाइन प्रणािी, लदगो लिकास िक्ष्य 

थथानीयकरण तथा संथथागत क्षमता थिमुल्यांकन सम्बलन्र् तालिममा 

सहभागी  

 

११. लिलभन्न प्रलतिेदन तयार तथा सम्बलन्र्त लनकायमा पेश   



 
  

 

५. िामो समय दलेख िनथिाथथयको समथयाको रुपमा रहद ै गरेको हलत्तपाईिे रोग लबरुद्ध आम औषलर् सेिन गने कायािाई 

नलिनतम प्रयासका साथ ९२.४९% िाई औषलर् खिुाउने अलभयान सम्पन्न गररयो ।  

६.पोलियो लबरुद्ध खोप अलभयान सम्पन्न गररयो । 

७. ६ मलहना दलेख ५ िषा सम्मका सम्पणूा गाउँपालिकाका सम्पणूा बािबालिकािाई लभटालमन “ए” क्याप्सिु खुिाई रालष्ट्रय 

लभटालमन ए” कायाक्रम सम्पन्न गररयो । 

८. थिाथथय सम्बलन्र् लबपदि्ाई व्यिथथापन सहिीकरण गने RRT लटम गठन गररयो । 

९. थिाथथय संथथािाई पोषण मैत्री र थतनपान मैत्री बनाउन पोषण कनार र थतनपान कक्षको व्यिथथा गररयो । 

१०. थिाथथय कायािय झापाको सहयोगमा पोषण सम्बलन्र् लथक्रलनंङग ्क्याम िडा नं.३ र ४ मा ५ िषा मलुनका बच्चािाई सेिा लदद ै

सम्पन्न गररयो । त्यो कायाक्रमबाट कडा कुपोषण भएका ३१ िना र मध्यम कुपोषण भएको १०६ िना बािबालिका पत्ता िगाइयो 

।   

११. समदुायमा हात्तीपाईिे रोग गराउने पररलिलििे कलत मालनसिाई समथया पारेकोछ भने अध्ययन  गने झापा गाउँपालिकाका सबै 

िडाहरुमा । म.थिा.से द्वारा खोलि गरर प्राप्त रोलगहरुको verify थिाथथयकमीहरुबाट गरर पनुः मेलडकि अलफसरबाट सम्पलिंगको 

रुपमा िडा नं. ५ मा पनुः पररक्षण काया सम्पन्न  गररयो । 

१२. कडा रोग िागेका तपलसि अनसुारका रोलगिाई लबपन्न नागररक औषलर् उपचार कोष २०७५ अन्तगात गलठत सलमलत द्वारा 

सहुलियतमा उपचार गने ८ िनािाई लसफाररश गररयो । 

तपलसि : 

• मटुु रोलग – २ िना ( मलहिा १ , परुुष १ ) 

• क्यान्सर ५ िना  ( मलहिा २, परुुष ३ ) 

• हडे इन्िरुी १ िना परुुष  

१३. आर्ारभूत अथपतािमा चालहने x-ray मेलसन खररद गररयो ।  

१४. आर्ारभूत अथपतािमा लबर्लुतकरण गने आिश्यक प्रकृया अगाडी बढाइयो ।   

१५. गभाितीिाइ गनुा पने पररक्षाण अन्तगात USG सेिािाई पणूा रुपिे लनशलु्क रुपमा हप्ताको ३ लदन गने लनणाय गररयो । 

१६.  थिाथथय संथथाहरुिाई  चालहने अलतआिश्यक औषलर् र प्रयोगशािाको सामग्री व्यिथथापन गररयो ।  

१७. नेपाि सरकारबाट थिाथथय तथा िनसंख्या मन्त्रािय ,थिाथथय सेिा लबभाग व्यिथथापन महाशाखा टेकु काठमाडौबँाट 

अथपताििाई लबलभन्न सामाग्रीहरुको ब्यिथथापन गररयो । 

१८. क्षयरोग सम्बलन्र् ३ लदने लट.लब. मोडुिर तालिम सम्पन्न गररयो । 

१९. थिाथथय संथथाहरुको न्यनुतम सेिा मापदण्ड (MSS ) को सलमक्षा सम्पन्न गररयो ।  

२०. समदुायहरुमा संकाथपद क्षयरोगी खोलि क्याम्प सम्पन्न गररयो । 



 
  

 

२१. मलहिाहरुको पाठेघरको तथा थतन क्यान्सर खोलि सम्बलन्र् रुघनता सेिा , VIA सेिा लब.एण्ड.सी. अथपताि र पिुाान्चि 

क्यान्सर अथपतािको प्रालिलर्क सहयोगमा सम्पन्न गररयो । 

२२. म.थिा.से.हरुको नसने रोग र मानलसक थिाथथय सम्बलन्र्त तालिम सम्पन्न गररयो । 

२३. थिाथथय संथथाहरुको प्रमखुहरुिाई मानलसकन रोग सम्बलर् मोडि २ तालिम सम्पन्न गररयो । 

२४. िेप्रोसी सम्बलन्र् contract tracing कायाक्रा म NLF र थिाथथय कायाािय झापाको  सहयोगमा सम्पन्न गररयो । 

२५. ETB, ELMIS र DHIS 2 मा इन्री गररएका डाटाहरुिाई पनुः पररक्षण गरर entry गने काया सम्पन्न गररयो ।  

२६. गभाितीिाई गभा पररक्षण गना सहिहोस ् भन्ने हतेिेु नलसिंङग ् थिाथथयकमीिाइ RUSG सम्बलन्र् २१ लदने तालिम सहारा 

नेपाि लबिास पररयोिनको सहयोगमा सम्पना गररयो ।  

 

 

 

 

१२ ज्येष्ठ नागरिक तथा मनहला वालबानलका शाखाः 

आ.ि. २०८०/८१ को चौथो त्रैमालसकमा मलहिा तथा बािबालिका शाखाबाट सम्पन्न भएका सम्पूणा कामको 

प्रलतिेदन पेश गररएको छ । 

ज्येष्ठ नागरिक परिचय पत्र नवतिण 

यस त्रैमालसकमा िम्मा  ४ िटा ज्येष्ठ नागररक पररचय पत्र लितरण लितरण गररयो।  

 

अपाङ्गता परिचय पत्र नवतिण 

क िगा- ३ िटा 

ख िगा- २ िटा 

िसमध्ये ३ परुुष र २ मलहिा रहकेा छन ्। 

 

नकशोिी शसनिकिण कायविम 

 बािलििाह अन्त्यका िालग लकशोरी शसलिकरण कायाक्रम अलभयान सम्पन्न भएको छ ।  

 

 

 

 



 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

१३ उद्यम नवकास कायविमः 

• व्यटुीपािार िेलसक तालिम- १९ िना 

• व्यटुीपािार एडभान्स तालिम-९ िना 

• लसिाई कटाई एडभान्स तालिम-९ िना 

• हालपाक,झोि साबनु,लफनेि बनाउने तालिम-११ िना 

• व्यटुीपािार सम्बलन्र्त लिलभन्न ४० थान प्रलिलर् हथतान्तरण 

 

सचूना अलर्कारी र प्रमखुको नाम र पद 

क्र. 

स. 

नाम, थर पद मोबाइि नं. इमेि 

१ गिेन्र थपलिया प्रमखु प्रशासकीय अलर्कृत 9852630900 jhapagaupalika@gmail.com 

 

२ िक्ष्मी खलतिडा सचूना अलर्कारी/िेखा 

अलर्कृत 

9802313620 suchanaadhikari@jhapamun.gov.np 

 

 

१४. झापा गाउँपानलका गाउँकायवपानलकाबाट पारित/प्रमानणत भएका ऐन,ननयम तथा 

कायवनवनधहरु 

➢ आथथवि ऐन २०८१/८२ 

➢ झापा गाउुँपासलिािो सशिा ऐन, २०८० 

➢ आथथवि ऐन २०८०/८१ 

➢ झापा गाउुँपासलिािो िायवरत स्थायी िमविारीहरुिो तह िदृ्थध  म्बक्दध िायवविथध, २०८० 

➢ बाविवि बजेट २०८०-८१ 
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➢ बाविवि नननत तथा िायवक्रम २०८०-८१ 

➢ ममवत  म्भार िोि  ञ्िालन ननदेसशिा, २०८० 

➢ झापा गाउुँपासलिािो दयानयि  समनतले उजुरीिो िारिाही किनारा गदाव अपनाउनुपने िायवविथधिा  म्बदधमा व्यिस्था 
गनव बनेिो ऐन, २०७९ 

➢ जग्गा बथगविरण  म्बक्दध पुक्स्तिा 

➢ योजना  िंिालान, अनुगमन तथा मु्यािंिन  म्बदधी िायवविथध, 2079 ( िं ोधन  हहत) 

➢ झापा गाउुँपासलिा िेलिुद वििा   समनत गठन तथा कक्रयािलाप  िंिालन  म्बदधी िायवविथध, २०७९ 

➢ आथथवि तथा बबननयोजन ऐन २०७८/७९ 

➢ आथथवि तथा बबननयोजन ऐन २०७९/८० 

➢ योजना  िंिालान, अनुगमन तथा मु्यािंिन  म्बदधी िायवविथध, 2079 

➢ झापा गाउुँ  िायवपासलिािो िरार  ेिािा िमविारीिो  ेिा  ुबबधा  म्बदधी िायवविथध २०७९ 

➢ झापा गाउुँपासलिािो विधनतय मह ुल भुत्तानी  म्बदधी िायावबबथध २०७९ 

➢ झापा गाउुँपासलिािो िायव  िंिालन ननयमािली २०७९ 

➢ झापा गाउुँ  िायवपासलिािो बैठि  िंिालन  म्बदधी िायवविथध २०७९ 

➢ झापा गाउुँ  िायवपासलिा िायव विभाजन ननयमािली २०७९ 

➢ बाल िंरिण  म्िदधी िायवविथध २०७९ 

➢ झापा गाउुँपासलिािो नागररि आिा  िायवक्रम िायावदियन  म्बक्दध िायवविथध-२०७८ 

➢ झापा गाउुँपासलिािो उपभोकता  समनत गठन, पररिालन तथा व्यिस्थापन  म्बक्दध िायवविथध-२०७७ 

➢ विपद व्यिस्थापन िोि ( िंिालन) िायवबबथध, २०७८ 

➢ झापा गाउुँपासलिा  ािवजननि िररद ननयमािली, २०७७ 

➢ झापा गाउुँपासलिा लैङ्थगि हहिं ा ननिारण िोि  िंिालन िायवविथध, २०७७ 

➢ झापा गाउुँपासलिा  हिारी ऐन २०७७ 

➢ झापा गाउुँपासलिामा विपद जोखिम दयूनीिरण तथा व्यिस्थापन गनव बनेिो एन २०७७ 

➢ आथथवि ऐन २०७७/७८ 

➢ बबननयोजन ऐन २००७७/७८ 

➢ घ बगविो ननमावण व्यि ायी इजाजत पत्र  म्बक्दध िायवविथध, २०७५ 

➢ बजार अनुगमन ननदेसशिा २०७७ 
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