
 सचुनाको हक सम्बन्धी ऐन  , २०६४ को दफा  ५  (  ३  )  तथा सचुनाको  हक सम्बन्धी िनयमावली  , 
 २०६५ को िनयम ३ बमोिजम साव�जिनक ग�रएको 

 झापा गाउँपािलकाको स्वत: प्रकाशन 

 (  स्वतः प्रकाशन  ) 

 २०८१ माघ - चतै्र 

 सम्पािदत प्रमखु िक्रयाकलापहरुको िववरण 

 झापा गाउँपािलका, झापा  कोशी प्रदशे 

 फोनः ९८५२६३०९००, E-mail –  jhapagaupalika  @  gmail.com 

mailto:jhapagaupalika@gmail.com


 1.  झापा गाउँपािलकाको प�रचय 
 गाउँपािलका  तथा  नगरपािलकाको  संख्या  तथा  िसमाना  िनधा�रण  गरी  नेपाल  सरकारले  झापा  िजल्लाका 

 सािवक  कुमरखोद,  टाघनडुब्बा  र  शरणामती  गा.िव.स  िमलाएर  २०७३  सालमा  प्रदशे  नं  १  को  झापा  िजल्ला 
 झापा  गाउँपािलका  घोषणा  गरेको  हो  ।  ९४.१२  वग�  िक.िम  क्षेत्रफलमा  फैिलएको  गाउँपािलकामा  ७  वटा  वडा 
 रहकेा  छन ् ।  भौगोिलक  िहसाबले  यो  गाउँपािलका  २६  िड�ी  २६  िमनेट  उत्तरी  अक्षांश  र  ८७  िड�ी  ४७  िमनेट  पवू� 
 दशेान्तरमा अविस्थत छ ।  २०७८ को जनगणना अनसुार यस गाउँपािलको  जनसंख्या ३९३०२ रहकेो छ । 

 यो  गाउँपािलका  पवू�मा  बाह्रदशी  गाउँपािलका  ,  पि�ममा  िशवसताक्षी  नगरपािलका  र  गौरीगञ्ज 
 गाउँपािलका,  उत्तरमा  कन्काई  नगरपािलका  दिक्षणमा  भारतीय  िसमानाका  पन�  यस  गाउँपािलकाको  वडा  नं  -३ 
 टाघनडुब्वालाई  गाउँपािलकाको  केन्द्रको  रुपमा  तोिकएको  छ  ।  बह�जातीय,  बह�धािम�क,  बह�सांस्कृितक, 
 बह�भािषक  जनताहरुको  बसोबास  रहकेो  भएतापिन  िविवधतामा  एकता  यस  गाउँपािलकाको  गहनाको  रुपमा 
 रहकेो  छ  ।  धान  र  मकै  उत्पादनको  लािग  झापा  िजल्लाको  पकेट  क्षेत्रको  रुपमा  पिहचान  बनाएको  यस 
 गाउँपािलकामा िचया खतेी पिन उल्लेख्य रुपमा रहकेो छ  । 



 2.  झापा गाउँपािलकाको काम कत�व्य र अिधकारः 

 ●  नगर प्रहरी । 

 ●  संघसस्था तथा सहकारी संस्था । 

 ●  एफ  .  एम  .  संचालन । 

 ●  स्थानीय  कर  (  सम्पत्ती  कर  ,  घर  बहाल  कर  ,  घर  बहाल  कर  ,  घर  जग्गा  रिजष्�ेशन  शलु्क  ,  सवारी  साधन 
 कर  ),  सेवा  शलु्क  दस्तरु  ,  पय�टन  शलु्क  ,  िव�ापन  कर  ,  व्यवसाय  कर  ,  भिुम  कर  (  मालपोत  ),  दण्ड 
 ज�रवाना  ,  मनोरञ्जन कर  ,  मालपोत संकलन । 

 ●  स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन । 

 ●  स्थानीय तथ्यांक र अिभलेख संकलन । 

 ●  स्थानीय स्तरका िवकास आयोजना तथा प�रयोजनाहरु । 

 ●  आधारभतु स्वास्थ्य र सरसफाई । 

 ●  स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैिवक िविवधता । 

 ●  स्थानीय सडक  ,  �ामीण सडक  ,  कृिष सडक  ,  िसंचाई । 

 ●  गाँउ सभा  ,  िजल्ला सभा  ,  स्थानीय अदालत  ,  मलेिमलाप र मध्यस्थताको  व्यवस्थापन । 

 ●  स्थानीय अिभलेख व्यवस्थापन । 

 ●  घरजग्गा धनीपजुा� िवतरण । 

 ●  कृिष तथा पशपुालन  ,  कृिष उत्पादन व्यावसाय  ,  पश ुस्वास्थ्य  ,  सहकारी । 

 ●  ज्येष्ठ नाग�रक  , अपांगता भएका व्य  िक्त र अशक्तहरुको  व्यवस्थापन । 

 ●  बेरोजगारको तथ्यांक संकलन । 

 ●  कृिष प्रसारको व्यवस्थापन  , संचालन र िनयन्त्रण । 

 ●  खानेपानी  ,  साना जलिवद्यतु आयोजना  ,  वैकिल्पक उजा� । 

 ●  िवपद व्यवस्थापन । 

 ●  जलाधार  ,  वन्यजन्त ु ,  खानी तथा खिनज पदाथ�को संरक्षण  । 

 ●  भाषा  ,  सँस्कृित र लिलतकलाको संरक्षण र िवकास । 

 ● 



 ३. झापा गाउँपािलकामा रहने कम�चारी संख्या र काय� िववरण 

 क्र. 
 स. 

 शाखा/फाँट  कम�चारीको नाम  पद  फोन नं.  इमले 

 िनय ु
 िक्त 

 िमित/ 
 हािज 

 री 
 िमित 

 कम�चारीको 
 प्रकार 

 १  काया�लय प्रमखु  गजेन्द्र थपिलया 
 प्रमखु प्रशासक�य 
 अिधकृत 

 9852630900 
 jhapagaupalika@g 
 mail.com 

 स्थायी 

 २  आिथ�क प्रशासन  लक्ष्मी खितवडा 
 लेखा अिधकृत 
 आठौ ँ

 9842683356 
 acc.jhapamun@gm 
 ail.com 

 स्थायी 

 ३  आिथ�क प्रशासन  महशे बराल 
 लेखा अिधकृत 
 छैठौ ँ

 9844633397 
 acc.jhapamun@gm 
 ail.com 

 स्थायी 

 ४  प्रशासन  यवुराज कोइराला  अिधकृत आठौ ँ  9814918486 
 pra.jhapamun@gm 
 ail.com 

 स्थायी 

 ५  प्रशासन  रामजी अिधकारी  अिधकृत छैठौ ँ
 pra.jhapamun@gm 
 ail.com 

 स्थायी 

 ६  प्रशासन  सिुनता सवेुदी  अिधकृत छैठौ ँ  9862373143 
 pra.jhapamun@gm 
 ail.com 

 स्थायी 

 ७  आ.ले.प  िजवन खितवडा  अिधकृत छैठौ ँ  9816914636  स्थायी 

 ८  प्रशासन  खमेराज भण्डारी  अिधकृत छैठौ ँ
 pra.jhapamun@gm 
 ail.com 

 स्थायी 

 ९  प्रशासन  िदपेन्द्र न्यौपाने  स.क.अ.  9814954471 
 pra.jhapamun@gm 
 ail.com 

 करार 

 १० 
 पवूा�धार िवकास 
 शाखा 

 िबमश राई  इिन्जिनयर आठौ ँ  9844659717 
 tech.jhapamun@g 
 mail.com 

 स्थायी 

 ११ 
 पवूा�धार िवकास 
 शाखा 

 मिनष गरुागाई ँ  सब-इिन्जिनयर  9823917354 
 tech.jhapamun@g 
 mail.com 

 स्थायी 

 १२ 
 पवूा�धार िवकास 
 शाखा 

 सुमन उपे्रित  सब-इ�न्जिनयर  9814034246  tech.jhapamun@g 
 mail.com 

 करार 

 १३ 
 पवूा�धार िवकास 
 शाखा 

 सुरज खितवडा  अ.सब-इ�न्जिनय 
 र 

 9807013006  tech.jhapamun@g 
 mail.com 

 स्थायी 

 १४ 
 पवूा�धार िवकास 
 शाखा 

 िबन्द ुिवष्ट 
 अ.सब-इ�न्जिनय 
 र 

 9868205206  tech.jhapamun@g 
 mail.com 

 स्थायी 

 १५ 
 िशक्षा िवकास 
 शाखा 

 िजवन प्रसाद ढकाल  िशक्षा अिधकृत  9804922111 
 edu.jhapamun@gm 
 ail.com 

 स्थायी 

 १६ 
 िशक्षा िवकास 
 शाखा 

 अिम्बका गौतम  प्रा.स.  9815924369 
 edu.jhapamun@gm 
 ail.com 

 स्थायी 

mailto:gadhikaritpj@gmail.com
mailto:gadhikaritpj@gmail.com


 १७ 
 सचूना प्रिविध 
 शाखा 

 गौरव सं�ौला 
 सचूना प्रिविध 
 अिधकृत 

 9852640900 
 ito.jhapamun@gma 
 il.com 

 करार 

 १८  कृिष िवकास शाखा  सिमक्षा उपे्रित  कृिष स्नातक  9807939271 
 krisi.jhapamun@g 
 mail.com 

 करार 

 १९ 
 पश ुिवकास शाखा 

 संिजदा कुमारी मण्डल  ना.प्रा.स पश ु  9815781906 
 krisi.jhapamun@g 
 mail.com 

 करार 

 २० 
 पश ुिवकास शाखा 

 नापीलाल गणशे  का.स.  9808926415 
 krisi.jhapamun@g 
 mail.com 

 स्थायी 

 २०  कृिष िवकास शाखा  रीता दवेी वद�वा  ना.प्रा.स. कृिष  9816950558 
 krisi.jhapamun@g 
 mail.com 

 करार 

 २१ 
 मिहला 
 बालबािलका 
 शाखा 

 सन्ज ुफागो  स.म.िव.िन.  9843619005  स्थायी 

 २२ 
 लघउुद्यम िवकास 
 शाखा 

 सािवत्रा िमजार 
 उद्यम िवकास 
 सहजकता� 

 9848339719 

 udhyam.jhapamun 
 @gmail.com 

 करार 

 २३  नापी शाखा  प्रकाश खड्का  अिमन  9815044288  करार 

 २४  नापी शाखा  आवास खरेल  अिमन  करार 

 २५  सामािजक सरुक्षा  रोिहत कुमार कण�  MIS Operator 
 mis.jhapamun@gm 
 ail.com 

 करार 

 २६  स्वास्थ्य शाखा  पे्रम प्रसाद न्यौपाने 
 िस. अ.ह.ेव छैठौ ँ
 adhikrit 

 9806033732 
 health.jhapamun@ 
 gmail.com 

 स्थायी 

 २७  स्वास्थ्य शाखा  श्याम कुमार न्यौपाने  िस. अ.ह.ेव छैठौ ँ  9842699936 
 health.jhapamun@ 
 gmail.com 

 स्थायी 

 २८  स्वास्थ्य शाखा  अरुण कुमार दास  si.अ.ह.ेव.  9864180030 
 health.jhapamun@ 
 gmail.com 

 स्थायी 

 २९  रोजगार शाखा  राज ुउराव  रोजगार संयोजक  9817969318 
 rojgar.jhapamun@g 
 mail.com 

 करार 

 ३० 
 आधारभतू 
 अस्पताल 

 केशब कुमार यादव  अ.ह.ेव  9816055986 
 Basichospitaltagha 
 ndubba@gmail.co 
 m 

 करार 

 ३१ 
 आधारभतू 
 अस्पताल  रुखन शाह  अ.ह.ेव  9824069222 

 Basichospitaltagha 
 ndubba@gmail.co 
 m 

 करार 

 ३२ 
 आधारभतू 
 अस्पताल  किवता बस्नेत  िस.अ.न.मी  9842623597 

 Basichospitaltagha 
 ndubba@gmail.co 
 m 

 स्थायी 

 ३३ 
 आधारभतू 
 अस्पताल  अन्जना दाहाल  अ.न.मी.  9817963937 

 Basichospitaltagha 
 ndubba@gmail.co 
 m 

 करार 



 ३४ 
 आधारभतू 
 अस्पताल  चन्द्रकला आचाय�  अ.ह.ेव.  9816071446 

 Basichospitaltagha 
 ndubba@gmail.co 
 m 

 करार 

 ३५ 
 आधारभतू 
 अस्पताल  सिुनता कुमारी गणशे  अ.न.मी.  9807934211 

 Basichospitaltagha 
 ndubba@gmail.co 
 m 

 करार 

 ३६ 
 आधारभतू 
 अस्पताल  रो�ी श्रषे्ठ  अ.न.मी.  9824038316 

 Basichospitaltagha 
 ndubba@gmail.co 
 m 

 करार 

 ३७ 
 आधारभतू 
 अस्पताल  अमन कुमार चौधरी  ल्याव अिसस्टेन्ट  9840155006 

 Basichospitaltagha 
 ndubba@gmail.co 
 m 

 करार 

 ३८ 
 आधारभतू 
 अस्पताल  मनेकुा िलम्व ु  का.स.  9804962588 

 Basichospitaltagha 
 ndubba@gmail.co 
 m 

 करार 

 ३९ 
 आयवु�द 
 औषधालय 

 नरेन्द्र प्रसाद चौधरी 
 किवराज 
 िनरीक्षक,छैठौ ँ

 9805783070  स्थायी 

 ४० 
 आयवु�द 
 औषधालय 

 गंगाराम भट्टराई शमा�  किवराज पाँचौ ँ  9842640913  स्थायी 

 ४१ 
 आयवु�द 
 औषधालय 

 लेख ब. आचाय�  का.स.  9808345428  करार 

 ४२ 
 आयवु�द 
 औषधालय 

 चन्द्रकला आचाय�  का.स.  9817984653  करार 

 ४३ 
 शरणामती 
 स्वा.चौक� 

 िलला प्रसाद पोखरेल  ज.स्वा.िन.  9817968984  स्थायी 

 ४४ 
 शरणामती 
 स्वा.चौक� 

 तारादवेी िनरौला  िस.अ.ह.ेव पाँचौ ँ  9824069409  स्थायी 

 ४५ 
 शरणामती 
 स्वा.चौक� 

 जनुा ित्रताल  िस.अ.न.मी पाँचौ ँ  9060316186  स्थायी 

 ४६ 
 शरणामती 
 स्वा.चौक� 

 प्रिमला पौडेल  िस.अ.न.मी पाँचौ ँ  9844624692  स्थायी 

 ४७ 
 शरणामती 
 स्वा.चौक� 

 िटकाराम गरुागाँई  िस.अ.ह.ेव पाँचौ ँ  9852670224  स्थायी 

 ४८ 
 शरणामती 
 स्वा.चौक� 

 िवद्या खड्का  ल्याव अिसस्टेन्ट  9807338760  करार 

 ४९ 
 शरणामती 
 स्वा.चौक� 

 नकुल राजवंशी  का.स.  9814964888  करार 

 ५० 
 कुमरखोद 
 स्वा.चौक� 

 िबक्रमिसंह राजवंशी  िस.अ.ह.ेव पाँचौ ँ  9804981990  स्थायी 

 ५१ 
 कुमरखोद 
 स्वा.चौक� 

 िवष्णमुाया राजवंशी  िस.अ.न.मी पाँचौ ँ  9824066933  स्थायी 

 ५२ 
 कुमरखोद 
 स्वा.चौक� 

 वषा� लक्सम  अ.ह.ेव. चौथो  9807950719  स्थायी 



 ५३ 
 कुमरखोद 
 स्वा.चौक� 

 बिवसा राउत  िस.अ.न.मी पाँचौ ँ  9825176223  स्थायी 

 ५४ 
 कुमरखोद 
 स्वा.चौक� 

 सरेुन्द्र प्र. गणशे  ल्याव अिसस्टेन्ट  9815950147  करार 

 ५५ 
 कुमरखोद 
 स्वा.चौक� 

 अमतू ब. बढुाथोक�  का.स.  9807970893  करार 

 ५६ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं १ 
 रसनुगञ्ज 

 महशे कु. यादव  अ.ह.ेव  9814902575  करार 

 ५७ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं १ 
 रसनुगञ्ज 

 कृपामाया िलम्व ु  अ.न.मी.  9805356932  करार 

 ५८ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं १ 
 रसनुगञ्ज 

 आितस कु.यादव  का.स.  9824026262  करार 

 ५९ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं ४ 
 खयरबारी 

 जयनाल िमयाँ  अ.ह.ेव.  9804915163  करार 

 ६० 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं ४ 
 खयरबारी 

 िसमा कु.गणशे  अ.न.मी.  9816063021  करार 

 ६१ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं ४ 
 खयरबारी 

 रेखा खत्री  ल्याव अिसस्टेन्ट  9815950147  करार 

 ६२ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं ४ 
 खयरबारी 

 िविनता कुमारी गणशे  का.स.  9806050447  करार 

 ६३ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं ५ 
 पन्थापाडा 

 िकरण काक�  अ.ह.ेब.  9810144634  करार 

 ६४ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं ५ 
 पन्थापाडा 

 गोमा खड्का  अ.न.मी.  9824091115  करार 

 ६५ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं ५ 
 पन्थापाडा 

 पषु्पा कु. अिधकारी  का. स.  9807999786  करार 

 ६६ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं ७ 
 मदरगाछ 

 निवन यादव  अ.ह.ेब.  9807973116  करार 

 ६७ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं ७ 
 मदरगाछ 

 चिण्डका आचाय� पौडेल  अ.न.मी.  9816947724  करार 



 ६८ 
 आधारभतू स्वा 
 केन्द्र वडा नं ७ 
 मदरगाछ 

 किवता सेढाई  का. स.  9825967585  करार 

 ६९ 
 वडा नं १ को 
 काया�लय 

 नारायण कु. चम्लागाई  वडा सिचव  9804903552 
 ward1.jhapamun@ 
 gmail.com 

 स्थायी 

 ७० 
 वडा नं १ को 
 काया�लय 

 िविनता राउत  स.क.अ  9803168440 
 ward1.jhapamun@ 
 gmail.com 

 करार 

 ७१ 
 वडा नं १ को 
 काया�लय 

 सागरदवे गणशे  का.स.  9807098055 
 ward1.jhapamun@ 
 gmail.com 

 करार 

 ७२ 
 वडा नं २ को 
 काया�लय 

 शलेैन्द्र उपे्रित  वडा सिचव  9844660252 
 ward2.jhaparm@g 
 mail.com 

 स्थायी 

 ७३ 
 वडा नं २ को 
 काया�लय 

 एकनाथ गणशे  स.क.अ  9816915487 
 ward2.jhaparm@g 
 mail.com 

 करार 

 ७४ 
 वडा नं २ को 
 काया�लय  लोक ब. बस्नेत  का.स.  9816079303 

 ward2.jhaparm@g 
 mail.com  करार 

 ७५ 
 वडा नं ३ को 
 काया�लय 

 मृ�ुन्जय नाथ झा  स.चौथो  9807362486  ward3.jhapamun@ 
 gmail.com 

 स्थायी 

 ७६ 
 वडा नं ३ को 
 काया�लय  भिक्त कु.राई  स.क.अ  9816934165 

 ward3.jhapamun@ 
 gmail.com  करार 

 ७७ 
 वडा नं ३ को 
 काया�लय  बािलका िघिमरे तामाङ्ग  का.स.  9806099922 

 ward3.jhapamun@ 
 gmail.com  करार 

 ७८ 
 वडा नं ४ को 
 काया�लय  प्रितमा �रमाल  वडा सिचव  9826940687 

 ward4.jhapamun@ 
 gmail.com  स्थायी 

 ७९ 
 वडा नं ४ को 
 काया�लय  राजेश कु. राजवंशी  स.क.अ  9813891839 

 ward4.jhapamun@ 
 gmail.com  करार 

 ८० 
 वडा नं ४ को 
 काया�लय  कल्पना उपे्रित गणशे  का.स.  9814097755 

 ward4.jhapamun@ 
 gmail.com  करार 

 ८१ 
 वडा नं ५ को 
 काया�लय  सिुनता राजवंशी  वडा सिचव  9815386093 

 ward5.jhapamun@ 
 gmail.com  स्थायी 

 ८२ 
 वडा नं ५ को 
 काया�लय  िटकाराम दाहाल  स.क.अ  9804918608 

 ward5.jhapamun@ 
 gmail.com  करार 

 ८३ 
 वडा नं ५ को 
 काया�लय  अहमद अिल  का.स.  9817908317 

 ward5.jhapamun@ 
 gmail.com  करार 

 ८४ 
 वडा नं ६ को 
 काया�लय  पणू�चन्द्र मनैाली  वडा सिचव  9825936604 

 ward6.jhapamun@ 
 gmail.com 

 स्थायी 

 ८५ 
 वडा नं ६ को 
 काया�लय 

 िदपक भण्डारी  स.क.अ  9803168440 
 ward6.jhapamun@ 
 gmail.com 

 करार 



 ८६ 
 वडा नं ६ को 
 काया�लय  कृष्ण प्रसाद थपिलया  का.स.  9804903616 

 ward6.jhapamun@ 
 gmail.com  स्थायी 

 ८७ 
 वडा नं ७ को 
 काया�लय 

 िधक�  ब.बोहोरा  वडा सिचव  9840422515 
 ward7.jhapamun@ 
 gmail.com 

 स्थायी 

 ८८ 
 वडा नं ७ को 
 काया�लय  रण बहादरु राई  स.क.अ  9815959429 

 ward7.jhapamun@ 
 gmail.com  करार 

 ८९ 
 वडा नं ७ को 
 काया�लय 

 तेज ब.कटवाल  का.स.  9804923932 
 ward7.jhapamun@ 
 gmail.com 

 करार 

 ९० 
 झापा 
 गाउँकाय�पािलका 
 को काया�लय 

 ओम प्रकाश गणशे  िस.िव.आर.एफ  करार 

 ९१ 
 झापा 
 गाउँकाय�पािलका 
 को काया�लय 

 सजृना बढुाथोक�  िस.िव.आर.एफ  करार 

 ९२ 
 झापा 
 गाउँकाय�पािलका 
 को काया�लय 

 यमनुा खितवडा 
 अपाङ्ग सहायता 
 सहजकता� 

 करार 

 ९३ 
 झापा 
 गाउँकाय�पािलका 
 को काया�लय 

 मनोज मण्डल  ह.स.चा.  9814978050  करार 

 ९४ 
 झापा 
 गाउँकाय�पािलका 
 को काया�लय 

 ह�र कुमार भजुेल  ह.स.चा.  9806056854  करार 

 ९५ 
 झापा 
 गाउँकाय�पािलका 
 को काया�लय 

 लक्ष्मी राजवंशी  का.स.  9817989434  करार 

 ९६ 
 झापा 
 गाउँकाय�पािलका 
 को काया�लय 

 डम्बर कुमारी प्रसाई 

 का.स. 

 9816974719  करार 

 ९७ 
 झापा 
 गाउँकाय�पािलका 
 को काया�लय 

 ह�र पौडेल 
 का.स. 

 9825966047  करार 

 ९८ 
 झापा 
 गाउँकाय�पािलका 
 को काया�लय 

 स�रता राजवंशी 
 का.स. 

 9824079691  करार 

 ९९ 
 झापा 
 गाउँकाय�पािलका 
 को काया�लय 

 रिञ्जत डोम 
 का.स. 

 9815026793  करार 

 १० 
 ० 

 झापा 
 गाउँकाय�पािलका 
 को काया�लय 

 िशलादवेी डोम 
 का.स. 

 करार 



 ४.झापा गाउँपािलकाबाट प्रदान ग�रने सेवा 
 झापा गाउँपािलकाको जनता उपचार काय�क्रम 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  िनवेदन 

 ●  िवपन्न नाग�रक प्रमािणत सिहतको वडाको िसफा�रस 

 ●  िवपन्न नाग�रक तथा संरक्षकको नाग�रकताको प्रितिलपी 

 ●  िवरामी प्रमािणत ह�ने अस्पतालको कागजात 
 िजम्मवेार अिधकारी : अध्यक्ष एवं प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत 
 लाग्ने समय: सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: गाउँपािलकाको काया�लय 
 सेवाको प्रकार: िवपन्न नाग�रक उपचार सहयोग 
 सेवा शलु्क: िनशलु्क 
 झापा गाउँपािलकाको सरुिक्षत माततृ्व तथा सतु्केरी स्याहार खच� 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  िनवेदन 

 ●  वडाको िसफा�रस 

 ●  जन्म दता�को प्रितिलपी 

 ●  बाव ुआमाको नाग�रकताको प्रमाण पत्र 

 ●  आमाको नाग�रकता नभएमा िववाह दता� प्रमाणपत्र 
 िजम्मवेार अिधकारी : अध्यक्ष एव प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत 
 लाग्ने समय: सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: नगरपािलकाको काया�लय 
 सेवाको प्रकार: सरुिक्षत माततृ्व तथा सतु्केरी स्याहार खच� 
 सेवा शलु्क: िनशलु्क 
 भकु्तानी सम्बन्धमा 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  िनवेदन 

 ●  िबल भपा�ई 

 ●  वडा सिमितको िसफा�रस 

 ●  योजना सम्बन्धी भएमा प्रािविधक प्रितवेदन 

 ●  योजना सम्पन्न भएको उपभोक्ता सिमितको िनण�य प्रितिलपी 



 ●  अनगुमन सिमितको िनण�य प्रितिलपी 

 ●  वडा सिचव, वडा अध्यक्षयको रोहबरमा ग�रएको साव�जिनक प�रक्षणको िनण�य प्रितिलपी 

 ●  योजनाको फोटो (काम सरुु ह�न ुअगाडी, काम गद� गदा�को र सम्पन्न प�ातको) 

 िजम्मवेार अिधकारी : आिथ�क प्रशासन शाखा तथा  प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत 
 लाग्ने समय: सम्पणू� प्रिक्रया परुा भएपिछ 
 सेवा िदने काया�लय: गाउँपािलकाको काया�लय 
 सेवाको प्रकार: भकु्तानी सम्बन्धमा 
 सेवा शलु्क: िनशलु्क 
 योजना सम्झौता गदा� पेश गनु�पन� कागजात 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  िनवेदन 

 ●  उपभोक्ता सिमित गठन गदा�को िनण�यको प्रितिलपी 

 ●  सम्बिन्धत वडा काया�लयको िसफा�रस 

 ●  नगरपािलकाको िविनयोिजत पत्र 

 ●  उपभोक्ता सिमितका पदािधकारीको नाग�रकताको फोटोकपी 

 ●  प्रािविधक लागत अनमुान । 
 िजम्मवेार अिधकारी : योजना शाखा, अध्यक्ष तथा  प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत 
 लाग्ने समय: सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: नगरपािलकाको काया�लय 
 सेवाको प्रकार: योजना सम्झौता गदा� पेश गनु�पन� कागजात 
 सेवा शलु्क: िनशलु्क 
 सामािजक सरुक्षा भत्ता रकम बझु्न 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  रकम बझु्न सम्बिन्धत वडा तथा नगरपािलकाको िसफा�रस िलई सम्बिन्धत बैकमा खाता खोली खाता माफ� त भत्ता 
 रकम बझु्न सिकने छ । 

 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय: िनकासा प�ात 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: भत्ता रकम बझु्न 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 
 सामािजक सरुक्षा भत्ताका लािग प�रचय पत्र निवकरण 

 आवश्यक कागजातहरु 



 ●  सामािजक सरुक्षा भत्ता पाएका व्यिक्तहरुले हरेक वष� सम्बिन्धत वडा काया�लय वा गाउँपािलका काया�लयमा आई 

 अनसुचूी फाराम भरी आफ्नो प�रचय पत्र अिनवाय� रुपमा निवकरण गराउनपुन� छ । सो का लािग िनम्नानसुार कागजात 
 पशे गनु�पन� छ । 

 ●  प�रचय पत्रको प्रितिलिप 

 ●  नाग�रकता प्रमाण पत्रको प्रितिलिप 

 ●  अन्यत्रको नाग�रकताको प्रमाणपत्र भए बसाई सराई प्रमाण पत्रको प्रितिलिप 

 ●  सम्बिन्धत व्यिक्तको पासपोट� साइजको फोटो २ प्रित 

 ●  सम्बिन्धत व्यिक्त स्वयं उपिस्थत ह�नपुन� छ । 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय: 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: सामािजक सरुक्षा भत्ताका लािग प�रचय पत्र निवकरण 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 
 सामािजक सरुक्षा भत्ताका लािग प�रचय पत्र बनाउने 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  हरेक वष� तोिकएको समय िभत्र सम्बिन्धत वडा काया�लय वा गाउँपािलका काया�लयमा िनम्नानसुार कागजात राखी 
 पशे गनु�पन� छ । 

 ●  सम्बिन्धत व्यिक्तको नाग�रकताको प्रमाण पत्रको प्रितिलपी 

 ●  िवधवा मिहलाको लािग पितको मतृ्य ुदता�को प्रमाणपत्रको प्रितिलिप, िववाह दता� प्रमाण पत्रको प्रितिलिप , मतृ्य ु
 पिछको नाता प्रमािणत प्रमाण पत्रको प्रितिलिप 

 ●  अशक्त अपाङ्गता भएकाहरुको लािग अपाङगताको वग� खलेुको प्रमाण पत्रको प्रितिलिप र नावालक भएमा जन्म दता� 
 प्रमाण पत्रको प्रितिलिप 

 ●  दिलत बालवािलकाको लािग जन्म दता� प्रमाण पत्रको प्रितिलिप बाव ुर आमाको िववाह दता� प्रमाण पत्र नाग�रकताको 
 प्रितिलपी नाग�रकता प्रमाण पत्रको प्रितिलिप 

 ●  सम्बन्धीत व्यक्त�को पासपोट� साइजको फोटो २-२ प्रित 

 ●  बसाइ सराइ ग�र आएको व्यिक्तहरुको हकमा बसाई सराई दता�को प्रमाण पत्रको प्रितिलपी 

 ●  सम्बिन्धत व्यिक्त स्वयं उपिस्थत ह�नपुन� छ 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  तोिकए बमोिजम 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: सामािजक सरुक्षा भत्ताका लािग प�रचय पत्र बनाउने 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 
 बसाइ सराइ दता� 



 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  बसाइ सरी आएकाको हकमा बसाइ सराई दता� अनसुचूी फाराम भरी पेश गनु�पन� बसाइ सराइ दता� प्रमाणपत्र सिहत 

 ●  सचूकको ना प्र प को सक्कल र प्रितिलिप मलुीको ना प्र प 

 ●  बसाइ सरी आएको हकमा नगरपािलका क्षेत्र िभत्र बसोबासको भएको प्रमाण 

 ●  बसाइ सराई गरी आएकाहरुको नाग�रकताको प्रितिलपी जन्म दता�को प्रमाण पत्र 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: बसाइ सराई दता� 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 िववाह दता� 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  पित पत्नी दवैुले संयकु्त रुपमा सिहछाप गरेको िववाह दता� अनसुचूी फाराम 

 ●  पित पत्नी स्वयं उपिस्थत ह�नपुन�छ । 

 ●  पितको नाग�रकताको सक्कल र प्रितिलपी अिनवाय� पेश गनु�पन�छ 

 ●  पत्नीको िववाह ह�न ुअगावै नाग�रकता बनाएको भए अिनवाय� रुपमा पेश गनु�पन� 

 ●  पत्नीको नाग�रकता प्रमाण पत्र नबनाएको भए जन्म दता� प्रमाण पत्रको सक्कल र प्रितिलपी 

 ●  पत्नीले आफ्नो िपता वा माइती तफ� को एका घरको नाग�रकता प्रितिलपी अिनवाय� पेश गनु�पन� 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: िववाह दता� 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 मतृ्य ूदता� 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  सचूकले भरी पशे गरेको मतृ्य ूदता� अनसुचूी फाराम 

 ●  सचूकको ना प्र प को सक्कल र प्रितिलपी 

 ●  मतृकको ना प्र पत्रको सक्कल र प्रितिलपी 

 ●  न पा बािहरबाट आएको हकमा बसाइसराई दता� प्रमाणपत्र सक्कल र प्रितिलपी 

 ●  अस्पतालमा मतृ्य ूभएको भए मतृ्य ुप्रमाण 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा सिचव 



 लाग्ने समय:  सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: मतृ्य ुदता� 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 जन्म दता� 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  सचूकले  पशे गरेको जन्म दता� अनसुचूी फाराम 

 ●  सचुकको ना प्र प को सक्कल र प्रितिलिप 

 ●  नवजात िशशकुो बाब ुर आमाको ना प्र पत्रको सक्कल र प्रितिलिप 

 ●  नवजात िशशकुो बाव ुर आमाको िववाह दता� प्रमाण पत्रको सक्कल र प्रितिलिप 

 ●  गा पा बािहरबाट आएको व्यिक्तको हकमा बसाइसराइ दता�को प्रमाणपत्रको प्रितिलिप 

 ●  अस्पतालमा जन्म भएको भएमा सो को प्रमाण पत्रको प्रितिलिप 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: जन्म दता� 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 उद्योग दता� तथा िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  सम्बिन्धत उद्योगीको �रतपवु�कको िनवेदन 

 ●  उद्योगीको ना प्र प को प्रितिलिप 

 ●  उद्योग संचालन ह�ने जग्गाको प्रमाण पजुा�को प्रितिलपी 

 ●  जग्गा भाडामा िलएको भए जग्गा भाडाको सम्झौताको प्रितिलपी 

 ●  ज.ध.को ना प्र प को प्रितिलपी 

 ●  उद्योग अन्यत्र सम्बिन्धत काया�लयमा दता� भएको भए सो को प्रमाण पत्रहरुको प्रितिलपी , आय कर, प्यान दता� 
 प्रमाणपत्रको प्रितिलपी, भ्याटसँग सम्बन्धीत भए सो को प्रमाण पत्रको प्रितिलपी 

 ●  सम्बिन्धत वडा काया�लयको सज�िमन 
 िजम्मवेार अिधकारी : अध्यक्ष तथा प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत 
 लाग्ने समय:  सिज�िमन मचुलु्का प�ात 
 सेवा िदने काया�लय: गाउँपािलकाको काया�लय 
 सेवाको प्रकार: उद्योग दता� तथा िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 



 व्यवसाय दता� 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  सम्बिन्धत व्यिक्तको िनवेदन 

 ●  पासपोट� साइजको २ प्रित फोटो 

 ●  ना प्र प को प्रितिलपी र जग्गाको  धनीपजुा�को प्रितिलिप 

 ●  घर जग्गा भाडामा िलएको भए घर जग्गा भाडाको सम्झौताको प्रितिलिप 

 ●  अन्य काया�लयमा दता� भएको भए प्रमाण पत्र , आयकर दता�, प्यान दता� प्रमाणपत्रको प्रितिलिप, भ्याटसँग सम्बिन्धत 
 भए सोको प्रमाणपत्र 

 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष तथा वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: गाउँपािलकाको  काया�लय 
 सेवाको प्रकार: व्यवसाय दता� 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 
 संस्था दता� तथा निवकरण 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  सम्बिन्धत व्यिक्त संस्थाको िनवेदन 

 ●  वडा काया�लयको िसफा�रस 

 ●  संस्थाको िवधानको प्रितिलपी 

 ●  संस्था अन्यत्र दता� भई सकेको भए प्रमाण पत्र प्रितिलपी 

 ●  संस्था रहकेो भवनको घरजग्गा कर र मालपोत ितरेको रिसदको प्रितिलपी भाडामा िलएको भए सम्झौता पत्रको 
 प्रितिलपी 

 ●  साधारण सभाको िनण�यको प्रितिलपी 

 ●  अिघल्लो आ व को लेखा प�रक्षण प्रितवेदनको प्रितिलपी 
 िजम्मवेार अिधकारी : प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत 
 लाग्ने समय:  प्रहरी सिज�िमन प�ात 
 सेवा िदने काया�लय: गाउँपािलकाको काया�लय 
 सेवाको प्रकार: संस्था दता� तथा निवकरण 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 आय प्रमािणत िसफा�रस नेपाली वा अ�ेंजी 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  व्यहोरा प्रष्ट खलेुको �रतपवु�कको िनवेदन 

 ●  ना प्र प को प्रितिलपी 



 ●  आयश्रोतको प्रमाण कागजातहरुको सक्कल र प्रितिलपी 

 ●  घर भाडा वापत प्राप्त आयमा बहाल कर ितरेको कागजातको प्रितिलपी र गाउँपािलका लाई बहाल कर बझुाएको 
 रिसदको प्रितिलपी 

 व्यवसायबाट आयश्रोत प्रमािणत गनु�परेमा 

 ●  स्थानीय िनकायमा दता� निवकरण प्रमाण पत्रको प्रितिलपी 

 ●  आन्त�रक राजश्व काया�लयमा दता� प्रमाणपत्रको प्रितिलपी 

 ●  अिघल्लो आ व को कर चकु्ता प्रमाण पत्रको प्रितिलपी 

 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: आय प्रमािणत िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 सम्पित्त मलु्यांकन नेपाली वा अ�ंेजी 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  व्यहोरा प्रष्ट खलेुको �रतपवु�कको िनवेदन 

 ●  ना प्र प को प्रितिलपी 

 ●  घर नक्सापास प्रमाण पत्रको  प्रितिलपी 

 ●  िकत्ता नापी नक्सा ब्ल ुिपन्ट टेस 

 ●  जग्गा धनी दता� प्रमाण पजूा�को प्रितिलपी 

 ●  घर जग्गा कर ितरेको करचकु्ता पत्र र मालपोत ितरेको रिसदको प्रितिलपी 

 ●  संम्बिन्धत व्यक्त� स्वयं उपिस्थत ह�नपुन� 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: सम्पित्त मलु्यांकन नेपाली वा अ�ेंजी 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 
 मोही लगत कट्टा िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  व्यहोरा प्रष्ट खलेुको �रतपवु�कको िनवेदन 

 ●  मोिहयानी अस्थायी िनस्साको सक्कल र प्रितिलिप 



 ●  जग्गाधनी, नाग�रकताको प्रितिलिप प्रमाण पजुा�को प्रितिलिप 

 िजम्मवेार अिधकारी : वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: मोही लगतकट्टा िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 मतृ्य ुप�ातको नाता प्रमािणत 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  अनसुचूी अनसुारको िनवेदन फाराम 

 ●  मतृकका नातेदारहरु को ना प्र प को सक्कल र प्रितिलपी 

 ●  मतृकको मतृ्य ुदता�को प्रमाण पत्रको सक्कल र प्रितिलपी 

 ●  नावालकको हकमा जन्म दता�को प्रमाण पत्रको सक्कल र प्रितिलपी 

 ●  वडाको िकटानी सज�िमन मचुलु्का मतृकका नातेदारहरु को फोटो ३/ ३ प्रित 

 ●  मतृकको नातेदारहरु सबै उपिस्थत ह�नपुन� 

 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सिज�िमन प�ात 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: मतृ्य ुप�ातको नाता प्रमािणत 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 घर जग्गा नामसारी पैतकृ सम्पित्त 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  व्यहोरा प्रष्ट खलेुको �रतपवु�कको िनवेदन 

 ●  मतृ्य ुदता�को प्रमाणपत्रको प्रितिलिप 

 ●  मतृक सँगको नाता प्रमािणत पत्रको प्रितिलिप 

 ●  सम्बिन्धत हकदारहरुको ना प्र को  प्रितिलिप 

 ●  नावालकको हकमा जन्म दता� प्रमाणपत्रको प्रितिलिप 

 ●  मतृकका नामको ज ध द प्र पजूा�को प्रितिलिप 

 ●  िनवेदकको नाग�रकता अन्यत्रको भएमा सम्बिन्धत पािलकाबाट हालसालै हकदार प्रमािणत ग�रएको पत्र 

 ●  हकदारहरुको पासपोट� साइजको फोटो २/२ प्रित 



 ●  चाल ुआ व को घरजग्गा कर ितरेको कर चकु्ता पत्र र मालपोत ितरेको रिसदको प्रितिलिप 

 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: घर जग्गा नामसारी पैतकृ सम्पित्त 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 स्थायी बसोबास प्रमािणत िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  व्यहोरा प्रष्ट खलेुको �रतपवु�कको िनवेदन 

 ●  सम्बिन्धत व्यिक्तको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रितिलपी 

 ●  जग्गा धनी प्रमाण पजुा� र घर िनमा�ण इजाजत पत्रको प्रितिलिप 

 ●  घरजग्गा कर ितरेको चकु्ता पत्रको प्रितिलिप 

 ●  िनवेदकको नाग�रकता अन्यत्रको भएमा बसाई सराई दता�को प्रमाण पत्रको प्रितिलपी 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: स्थायी बसोबास प्रमािणत िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 अिववािहत प्रमािणत िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  व्यहोरा प्रष्ट खलेुको �रतपवु�कको िनवेदन 

 ●  अिववािहतको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रितिलपी 

 ●  अिवभावकको नाग�रकताको प्रितिलपी 

 ●  अिवभावकको सनाखत 

 ●  सिज�िमन मचुलु्का 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सिज�िमन प�ात 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: अिववािहत प्रमिणत िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 



 जन्म िमित प्रमािणत िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  व्यहोरा प्रष्ट खलेुको �रतपवु�कको िनवेदन 

 ●  सम्बिन्धत व्यिक्तको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रितिलपी 

 ●  सक्कल र प्रितिलपी 

 ●  जन्म दता� प्रमाण पत्रको सक्कल र प्रितिलपी 

 ●  सिज�िमन मचुलु्का 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सिज�िमन प�ात 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: अिववािहत प्रमिणत िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 नाग�रकता प्रितिलपी िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  अनसुचुी बमोिजमको िनवेदन फाराम 

 ●  हराएको ना प्र प पत्रको प्रितिलपी 

 ●  ना प्र झतु्रो भएको वा अक्षर फोटो नबझु्ने भएमा सो को सक्कल प्रित 

 ●  हालसालै िखिचएको पासपोट� साइजको २ प्रित फोटो 

 ●  नाग�रकता अन्यत्र िजल्लाको भएमा बसाई सराई दता� प्रमाण पत्रको प्रितिलपी 

 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सोही िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: नाग�रकता प्रमाणपत्रको िसफा�रस तथा प्रितिलिप िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 
 जन्म िमित प्रमािणत िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  व्यहोरा प्रष्ट खलेुको �रतपवु�कको िनवेदन 

 ●  सम्बिन्धत व्यिक्तको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रितिलिप 

 ●  सक्कल र प्रितिलिप 

 ●  जन्म दता� प्रमाण पत्रको सक्कल र प्रितिलपी 

 ●  सिज�िमन मचुलु्का 



 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष वा वडा सिचव 
 लाग्ने समय:  सिज�िमन प�ात 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: अिववािहत प्रमािणत िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 जग्गाधनी प्रमाणपत्रपजुा�मा घर कायम िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  जग्गामा घर जनाउने िसफा�रस ग�रपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

 ●  आवश्यकताको आधारमा सिज�िमन मचुलु्का 

 ●  िनवेदकको ना प्र प्रमाणपत्रको प्रितिलपी 

 ●  जग्गाधनी प्रमाणपजू�को प्रितिलपी 

 ●  नक्शा पासको प्रमाणपत्र वा उक्ता िकत्तामा घर भएको एिकन ह�ने कागजात 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष 
 लाग्ने समय:  सोिह िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: जग्गाधिन प्रमाणपत्रपजुा�मा घर कायम िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 िवद्धतु जडान सम्बन्धी िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  िवद्यतु जडान गरीपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

 ●  आवश्यकताको आधारमा सिज�िमन मचुलु्का 

 ●  नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रितिलपी 

 ●  घर जग्गाको धनीपजुा�को प्रितिलपी 

 ●  ितरो ितरेको रिसद 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष 
 लाग्ने समय:  सोिह िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: िवद्यतु जडान सम्बन्धी िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 चारिकल्ला प्रमािणत िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 



 ●  चारिकल्ला िसफा�रश ग�रपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

 ●  आवश्यकताको आधारमा सिज�िमन मचुलु्का 

 ●  नक्सा पास प्रमाणपत्रको प्रितिलपी 

 ●  घर जग्गाको धनीपजुा�को प्रितिलपी 

 ●  जग्गाको िकता खलु्ने नापीबाट प्रमािणत �ेस नक्साको प्रितिलपी 

 ●  ितरो ितरेको रिसद 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष 
 लाग्ने समय:  सोिह िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: चारिकल्ला प्रमािणत िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 नाम थर संसोधन िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  नाम संसोधनको िसफा�रस ग�रपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

 ●  आवश्यकताको आधारमा सिज�िमन मचुलु्का 

 ●  पासपोट� साइजको २ प्रित फोटो सम्बिन्धत व्यिक्तको नाग�रकताको प्रमाणपत्रको प्रितिलपी 

 ●  ितरो ितरेको रिसद 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष 
 लाग्ने समय:  सोिह िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: नामथर संसोधन िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 घर जग्गाको िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  घर जग्गा  िसफा�रस ग�रपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

 ●  आवश्यकताको आधारमा सिज�िमन मचुलु्का 

 ●  घर जग्गा धिनको मतृ्य ूभइ हकदार भएमा नाता प्रमािणत, मतृ्य ुदता�को प्रमाणपत्र नाग�रकताको प्रमाणपत्र 

 ●  नावालकको हकमा जन्म दता�को प्रमाणपत्र 

 ●  अन्य आवश्यक िलखतका कागजातहरु 

 ●  नगरपािलकालाई ितनु�पन� घर बहाल कर व्यवसाय कर र जग्गाको ितरो ितरेको �रजद 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष 



 लाग्ने समय:  सोिह िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: घर जग्गाको  िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 नाता प्रमािणत 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  नाता प्रमािणत ग�रपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

 ●  आवश्यकताको आधारमा सिज�िमन मचुलु्का 

 ●  नाता कायम गन� व्यिक्तहरुको हालसालै िखचकेो पासपोट� साइजको २/२ प्रित फोटो 

 ●  मतृ्य ुभएका व्यिक्तहरुको नाता प्रमािणत गनु�परेमा मतृकको मतृ्य ुदता�को प्रमाणपत्र 

 ●  नाता प्रमािणत गन� व्यिक्तहरुका िबच नाता खलु्ने कागजातको प्रितिलपी 

 ●  नगरपािलकालाई ितनु�पन� ितरो ितरेको रिसद 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष 
 लाग्ने समय:  सोिह िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 
 सेवाको प्रकार: नाता प्रमािणत 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 

 नाग�रकताको िसफा�रस 

 आवश्यक कागजातहरु 

 ●  नाग�रकताको लािग िसफा�रस ग�रपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

 ●  दवैु कान दिेखने पासपोट� साइजको २ प्रितफोटो 

 ●  जन्म िमित खलेुको जन्म दता� 

 ●  बसाइसराइ भ ैआएको हकमा बसाइ दता� प्रमाण पत्र 

 ●  प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

 ●  िववािहत मिहलाको हकमा िववाह दता� प्रमाणपत्र, पितको नाग�रकताको प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

 ●  आमा बवुाको नाग�रकताको प्रमाणपत्रको फोटोकपी 

 ●  िववािहत मिहलाको हकमा आमा बवुाको नाग�रकताको प्रमाणपत्र 

 ●  नगरपािलकालाई ितनु�पन� ितनु�पन� कर ितरेको रिसदको फोटोकपी 
 िजम्मवेार अिधकारी : वडा अध्यक्ष 
 लाग्ने समय:  सोिह िदन 
 सेवा िदने काया�लय: वडा काया�लय 



 सेवाको प्रकार: नाग�रकताको िसफा�रस 
 सेवा शलु्क: तोिकए बमोिजम 



 ५.सेवा प्रदान गन� गाउँपािलकाका शाखा र िजम्मवेार अिधकारी एवं शाखा प्रमखुः 

 क्र स  सेवा प्रदान गन� शाखा  पद  िजम्मवेार अिधकारीको नाम 

 १  झापा गाउँकाय�पािलका  प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत  गजेन्द्र थपिलया 

 २  आिथ�क प्रशासन  लेखा अिधकृत आठौ ँ  लक्ष्मी खितवडा 

 ३  प्रशासन  अिधकृत आठौ ँ  यवुराज कोइराला 

 ४  स्वास्थ्य  िस.अ.ह.ेव छैठौ  पे्रम प्रसाद न्यौपाने 

 ५  िशक्षा  िशक्षा अिधकृत सातौ ँ  िजवन प्रसाद ढकाल 

 ६  योजना  अिधकृत आठौ ँ  यवुराज कोइराला 

 ७  प्रािविधक  (इिन्जिनयर आठौ)ँ  िबमश राई 

 ८  सचूना प्रिविध  सचूना प्रिविध अिधकृत  गौरव सं�ौला 

 ९  कृिष तथा पशपुंछी िवकास शाखा  कृिष स्नातक  सिमक्षा उपे्रित 

 १०  सामािजक सरुक्षा तथा पंिजकरण  एम आइ एस अपरेटर  रोिहत कुमार कण� 

 ११  िजन्सी  महशे बराल 

 १२  प्रधानमन्त्री स्वरोजगार काय�क्रम  रोजगार संयोजक  राज ुउराव 

 १३  उद्यम िवकास काय�क्रम  उद्यम िवकास सहजकता�  श्री सािवत्रा िमजार 

 १४  मिहला,बालबािलका,जे.ना. 
 शाखा 

 स.म.िव.िन.  श्री सन्ज ुफागो 

 १५  नापी शाखा  अिमन  प्रकाश खड्का 

 १६  आन्त�रक लेखापरीक्षण शाखा  आ.ले.प. अिधकृत(छैठौ)  िजवन खितवडा 

 १७  वन  वातावरण  तथा  िवपद ्
 व्यवस्थापन शाखा 

 स.क.अ.  िदपेन्द्र न्यौपाने 

 ६. सेवा प्राप्त गन� लाग्ने दस्तरु 



 सचूनाको हक सम्बन्धी िनयमावली २०६५ को िनयम ४ ले तोके बमोिजम तथा अन्य िवशषे काननु र गाउँसभाले तोके 
 बमोिजम 

 ७. िनवेदन उजरुी उपर िनण�य गन� प्रिक्रया र अिधकारी 

 प्राप्त िनवेदन उजरुीहरु सम्बिन्धत अिधकारीले हरेी सम्बिन्धत शाखामा आवश्यक कारवाहीको लािग पठाइने र शाखा 
 प्रमखुले 

 कारवाही प्रकृया अगाडी बढाउने । 

 ८. िनण�य उपर उजरुी सनु्ने अिधकारी 

 अध्यक्ष तथा प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत 

 सम्पादन गरेको कामको िववरण 

 1.  प्रशासन शाखाः 
 क्र.सं.  िववरण  मिहना  इकाई  प�रमाण  कैिफयत 
 १ 

 दता� 

 माघ  वटा  ६०२ 

 फागनु  वटा  ६२६ 

 चतै्र  वटा  ७०५ 

 २ 

 चलानी 

 माघ  वटा  ३३२ 

 फागनु  वटा  ३६७ 

 चतै्र  वटा  ३५६ 

 ४  सम्झौता  वटा 

 ५  अन्य  अन्य परी आएका कामहरु । 

 2.  संघ संस्था  ,  सहकारी शाखा 
 क्र.सं.  काय� िववरण  इकाई  प�रमाण  कैिफयत 

 १  संघ संस्था दता�  वटा  ३ 

 २  संघ संस्था नवीकरण  वटा  २ 

 ३  सहकारी दता�  वटा  ० 
 ४  सहकारी नवीकरण  वटा  ० 

 ५  व्यवसाय दता�  वटा  ९ 

 ६  व्यवसाय नवीकरण  वटा  १४ 

 सचूी दता�  वटा  २१ 



 3.  भौितक पवुा�धार तथा योजना शाखाः 

 क्र.स 

 . 
 आयोजनाको नाम 

 वडा 
 नं. 

 स�ािदत काय�  िववरण  कैिफयत 

 कोटेशन तफ�  

 १  वडा काया�लय प�रसरमा ब्लक लगाउने काय�  ४  काय� स्वीकार 
   

 २  आदश� टोलबात पुव� काली म�न्दर हुद�  
 चकचकी जाने बाटोलाई उच्च स्तरीय �ावेल  ६  काय� स्वीकार 

   

 ३  झापा गा.पा अन्तग�त िविभन्न स्थानमा गािडएका 
 िवधुतीय पोलहरुमा तार जडान काय� 

 १ दे�ख 

 ७ 
 काय� स्वीकार 

   

 ४  वाड�  नं २ कुमरखोद स्वास्थ चौकी मा खु�ा 
 ब्य�ाला िनमा�ण  २  काय� स्वीकार को अ�न्तम चरणमा 

   

 ५ 
 झापा बजार �स्थत नेपाल रेड क्रस सोसाइटी 
 कुमरखोद उप शाखामा मािथ�ो त�ामा चार 
 कोठे भवन िनमा�ण 

 २  काय� स्वीकार को अ�न्तम चरणमा 
   

 ६  वडा नं. १ काया�लय अगाडी प्लम्ब  वाल 
 लगाउने काय�  १  कोटेशन पेश सम्म 

   

 िशलब�� दरभाउपत्र तफ�  

 १ 
 Raniban parisar ma block lagaune karya 
 (Raniban Paryaparyatan bistar aayojana, 
 Jhapa ga.pa) 

 ७  काय� स्वीकार 

   

 २  salmara bajarko paschim sorughutu 
 aaune batoma box culvert nirman  १  ठे�ा  आ�ान  ,  ठे�ा मु�ांकन  , 

   

 ३  िव�रंग खोलाको निदजन्य पदाथ� संकलन 
 तथा िवक्री  -  ठे�ा  आ�ान  ,  ठे�ा मु�ांकन  , 

   

 बोलपत्र तफ�  

 १ 

 WARD NUMBER 1 KO SADAKBARI 

 DAKSHIN MUSLIM GAON DEKHI 

 MILAN BASTI HUDAI BORDER 

 SAMMA SADAK KALOPATRE 

 (ch.0+000 to ch.0+600) 

 १  काय� संम्पन्नको अ�न्तम चरणमा 

   

 २ 

 Wada No. 06 Ko Durga chok Dekhi 
 Paschim Chandrakitta Ko Hanuman 
 Chowk Samma Kalopatre . (ch.0+000 to 
 ch.0+600) 

 ६  काय� संम्पन्नको अ�न्तम चरणमा 

   



 ३ 

 Jaghdamba Pr.Bi. Dekhi Utar Amarpath 

 Sadak Samma Jodne Bato Kalopatre. . 

 (ch.0+000 to ch.0+933) 

 ४  काय� संम्पन्नको अ�न्तम चरणमा 

   

 ४ 

 Jhapa jilla Jhapa Ga.Pa. Nabin Chowk 
 Thapa Gau Bidhik Chowk Madargach 
 Bazar Pachhim sadak staronnati 
 (ch.0+000 to ch.0+500) 

 ६  काय� संम्पन्नको अ�न्तम चरणमा 

   

 ५ 
 Construction of Amarsingh Pra.bi School 

 Building 
 १  योजना  िनरीक्षण तथा अनुगमन  ,  रिनंग 

 िबल भु�ानी    

 ६ 
 Salmara dekhi Situmari samma sadak 

 kalopatre(ch 0+000-0+500) 
 १  काय� संम्पन्नको अ�न्तम चरणमा 

   

 ७ 

 Hulaki sadak Pitambarko ghar dekhi 
 kumarkhod swastha chauki krishi 
 bajar hudai amarpath samma sadak 
 kalopatre (ch 0+000- 0+445.28) 

 २  काय� संम्पन्नको अ�न्तम चरणमा 

   

 ८ 

 Hulaki sadak panthapada dekhi bhim 
 ganesh ko gaun bishnu chowk hudai 
 paschim adharbhut swastha kendra 
 samma kalopatre (ch 0+000 
 0+425.437) 

 ५  योजना  िनरीक्षण तथा अनुगमन  ,  रिनंग 
 िबल भु�ानी 

   

 ९ 
 Madargach bajar dekhi janamghuttu 
 hudai 7 no wada karyalaya sammako 
 sadak kalopatre (ch 0+000-0+500) 

 ७  काय� संम्पन्नको अ�न्तम चरणमा 
   

 १० 

 Bhanubhakta Bidhyalaya Chok dekhi 
 amarpath samma tatha kamatoli bajar 
 dekhi ward karyalaya ra ga.pa. 
 parashasakiya bhawan samma kalopatre 
 (CH 0+000-0+681.36) ra hospital jane 
 bato kalopatre (CH 0+000-0+137). 

 ३  योजना  िनरीक्षण तथा अनुगमन  ,  रिनंग 
 िबल भु�ानी 

   

 ११ 

 HULAKI SADAK DEKHI DAKSHIN 
 PECHKAAR BASTIKO BORDER BASHBARI 
 HUDAI BACCHU TOLE SAMMA KALOPATRE 
 (ch 0+000-0+500). 

 ४  योजना  िनरीक्षण तथा अनुगमन  ,  रिनंग 
 िबल भु�ानी 

   

 १२ 

 AMARPATH SADAK HEMA RAI 
 KO GHAR DEKHI PURBA VITRI 
 GAON HUDAI KIRAT CHOWK 
 SAMMA KALOPATRE (CH 0+000 
 0+555.03) 

 ६  िनमा�णिधन् अवस्था 

   

 १३  Ward Karyalaya bhawan ko mathillo talla 
 ma RCC chath dhalan( ward no 3,5 and 7)  ३,५,७  ठे�ा मु�ांकन  ,  योजना सम्झौता    

 १४  Hospital bhawan prangan ma 
 parketing tatha gherabara  ३  ठे�ा मु�ांकन  ,  योजना सम्झौता 

   

 १५ 
 Supply and Delivery Of Gents and 
 Ladies Bicycles as Per Technical 
 Specification (All Complete work) 

 -  काय� सम्पन्न 

   

 १६  SUPPLY AND DELIVERY OF Spray 
 Tank and Water Pump  -  काय� सम्पन्न 



 वडागत  योजना तफ�  

 १  िविभन्न  योजना काय�न्वयनका लािग उपभो�ा 
 सिमित गठन भई आएका िविभन्न योजना हरु 

 १ दे�ख 

 ७ 
 योजना  सम्झौता  ,  िनरीक्षण तथा 

 अनुगमन  ,  काय� स्वीकार प�ात भु�ानी 
   

 २  श्सालमारा प्रा.िव.मा खाने पािन �ा�ी र 
 शौचालय िनमा�ण  १  सम्झौता 

 ३  आलमको घरदे�ख दिक्षणजाने बाटो �ाभेल  १  सम्झौता 

 ४  सालमारा हनुमान म�न्दरको वाल िनमा�ण 
 उपभो�ा सिमित  १  सम्झौता 

 ५  सालमारा हनुमान चौकदे�ख म��त हँुदै 
 िमलनबस्ती जोड्ने बाटो �ाभेल  १  सम्झौता 

 ६  िसतुमारी पैनी मम�त  १  सम्झौता 

 ७  रसुनगंज प�ी पट्ठल उत्तर आउने बाटो िनमा�ण 
 तथा �ाभेल  १  सम्झौता 

 ८  लु�ख मुमु�को घरदे�ख उत्तर �ूल तफ�  जाने बाटो  १  सम्झौता 

 ९  वालुवाटार मािझथान अधुरो भवन िनमा�ण  २  सम्झौता 

 १०  ल�ी प्रा.िव भौितक सुधार  २  सम्झौता 

 ११  सडकबारी खोप केन्द्र जाने बाटो र सडकबारी 
 खेल मैदान मम�त  २  सम्झौता 

 १२  झापा बजारदे�ख िचया वगान हँुदै सानोमाई जाने 
 बाटो मम�त  २  सम्झौता 



 १३  झापा बजार स्वच्छ खानेपानी तथा सरसफाई 
 पाइप िवस्तार  २  सम्झौता 

 १४  िभमसेनथान मम�त फुलगाछी  ३  सम्झौता 

 १५  BOP टाघनडु�ा प्रितक्षालय िनमा�ण  ३  सम्झौता 

 १६  रंगपुर �ामथानको घेरावेरा  ३  सम्झौता 

 १७  नेपाल िक्रिष्टयन �रभाईवल चच� घेरावारा  ३  सम्झौता 

 १८  िसमलवाडीगाउँको वढी जनसं�ा भएको 
 स्थानमा �ामथान िनमा�ण  ३  सम्झौता 

 १९  बचु्च टोल ितथा�को घर दे�खराजको घरसम्म 
 �ावेल  ४  सम्झौता 

 २०  शाही जामे म��ज घेरावारा र टोइलेट िनमा�ण  ४  सम्झौता 

 २१  िशवालय म�न्दर घेराबारा  ४  सम्झौता 

 २२  टोलटोलमा स्वास्थ्य िशिवर संचालन  ४  सम्झौता 

 २३  आधारभूत स्वास्थ्य केन्द्र खयरबारी घेराबारा 
 उपभो�ा सिमित  ४  सम्झौता 

 २४  मदरसा भवन िनमा�ण(नेजािमया इ�ािमया 
 बासबारी)  ४  सम्झौता 

 २५  पशुपालन फम�मा बा�ा गोठ िनमा�ण  ४  सम्झौता 



 २६  टेकनारायणको गाउँ पूव� सानो बाध मम�त  ५  सम्झौता 

 २७  पुरानो शरणामित बजार टहरा िनमा�ण  ५  सम्झौता 

 २८  रामकुमार राजवंशीको गाउँ पूव� पि�को बाटो 
 मम�त  ५  सम्झौता 

 २९  बिसया टोलमा ढल िनकास  ५  सम्झौता 

 ३० 
 अमरपथ दे�ख प्रकाश सापकोटाको खेत सम्म 
 कृिष सडक साथै दुगा� चोकपि�म कल्वट�दे�ख 
 कल्वट� दिक्षण जाने बाटो मम�त 

 ६  सम्झौता 

 ३१  िवपन्न नाग�रक स्वास्थ्य िबमा  ६  सम्झौता 

 ३२  फुलगाछी चच� घेराबेरा उपभो�ा सिमित  ६  सम्झौता 

 ३३  चन्द्रबस्ती चोक दे�ख जनताको तटबन्धन बाँध 
 जाने बाटोमा क�े िनमा�ण  ६  सम्झौता 

 ३४  कृष्ण प्रणामी मंगल गुरुकुलमको अधुरो भौितक 
 पूव�धार िनमा�ण  ६  सम्झौता 

 ३५  ब्र�ाकुमारी राजयोगको पाठशाला भवन िनमा�ण  ६  सम्झौता 

 ३६  वडा नं. ७ िविभन्न बाटोहरुको मम�त गन� काय�  ७  सम्झौता 

 ३७  �ी कृष्ण प्रणामी म�न्दर(दयालधाम) को रंगरोगन 
 तथा टायल्स जडान  ७  सम्झौता 

 ३८  मिहलाहरुलाई नौमती बाजा िसकाई तािलम  ७  सम्झौता 



 ३९  मुडुला काक� कुल म�न्दर घेरावारा  ७  सम्झौता 

 ४०  स्वास्थ्य िशिवर स�ालन  ७  सम्झौता 

 ४१  रत्नकुमारी खड्काको घरदे�ख गोिवन्द उपे्रतीको 
 घर हुदै रानीबन जाने बाटो �ाबेल  ७  सम्झौता 

 ४२  साईला मुमु�को घर जाने बाटोमा �ावेल िनमा�ण  ७  भु�ानी 

 ४३ 
 बेलडाँगी काली म�न्दर िनमा�ण 

 ७  भु�ानी 

 ४४ 
 समृ�� माग� बाटो �ाबेल 

 ७  भु�ानी 

 ४५ 
 प�ापाडा सश�्र काय�लय प�रसर मम�त 

 ५  भु�ानी 

 ४६ 
 राधाबस्ती खन्जनको घरदे�ख उत्तर चन्द्रबस्ती 
 जानेबाटो मम�त  ५  भु�ानी 

 ४७ 
 ओम शा�न्तम�न्दर प�ापाडा मम�त 

 ५  भु�ानी 

 ४८ 
 ईदगाह घेरावेरा 

 ५  भु�ानी 

 ४९ 
 सुकुम्बासी मदरसा घेराबारा 

 ४  भु�ानी 

 ५० 
 िशवालय म�न्दर घेराबारा 

 ४  भु�ानी 

 ५१ 
 क�ामारीको नयाँ म��द घेरावेरा 

 3  भु�ानी 



 ५२ 
 अफताबको घरदे�ख उत्तर िकरणको घर हँुदै 
 अमरपथ जोड्ने बाटो �ाभेल  १  भु�ानी 

 4.  सामािजक सरुक्षा तथा पंिजकरण शाखाः 
 1.  जन्मदता� –  ६४ 
 2.  मतृ्यदुता�-  ७ 
 3.  िववाहदता�- ६ 
 4.  सम्बन्ध िबच्छेद-१ 
 5.  बसाईसराई-ँ 0 

 ●  रु. ३,५२,८३,०३२।– (ितन करोड बाउन्न लाख ितरासी हजार  बित्तस मात्र) रकम २७४४ जना 
 सामािजक सरुक्षा लाभ�ाहीलाई आ.व. ०८१।८२को ते�ो त्रैमािसकमा िवतरण सम्पन्न ग�रयो । 

 5.  वडा काया�लय 

 वडा  चारिक�ा 
 घरबाटो 
 प्रमािणत 

 नाता 
 प्रमािणत 

 िबजुिल 

 जडान 

 अन्य 

 िसफा�र 

 स  ज�ा 
 १  १८  १९  ११  0  १०  ५८ 
 २  १९  २८  १२  १९  २२  १०० 
 ३  ३८  ४०  १६  ४०  २१३  ३४७ 
 ४  २२  २२  १७  ११  ९६  १६८ 
 ५  २३  १९  १६  २४  १००  १८२ 
 ६  २२  २४  ६  १९  ३५  १०६ 
 ७  १५  १७  ८  १५  २०  ७५ 
 Total 

 6.  कृिष  तथा पशपुन्छी िवकास शाखा 



 िस 
 .नं 

 काय�क्रम नाम  संचािलत मुख्य 
 मुख्य 
 िक्रयाकलापहरु 

 लाभा��त समूह,सहकारी 
 फाम�को संख्या / कुल लाभा��त 
 संख्या 

 कैिफयत 

 १  मोटर तथा �े 
 �ांकी िवतरण 
 काय�क्रम 

 १७६  थान मोटर 
 ३३८ थान �े �ांकी 

 ❖  १०४२  कृषक प�रवार  कृषकसंग ५० % 
 साझेदारीमा काय�क्रम 
 संचालन भएको 

 २  कृितम गभ�धान  िनशुल्क सेवा 

 ३  ब�ाकरण सेवा 
 ................. 

 िनशुल्क सेवा 

 ४  परिजबी िनयन्त्रण 
 काय�क्रम  ................. 

 िनशुल्क सेवा 

 ५  आक��क 
 उपचार सेवा 

 कृषकहरुको घरघरमा सेवा प्रदान 
 ग�रएको 

 िनशुल्क सेवा 

 ९  अन्य िक्रयाकलाप  िक्रयाकलापको िववरण 
 १  सूचना प्रकाशन  ३वटा 
 २  फम� नवीकरण  ५ वटा 
 ३  िविभन्न िसफा�रसहरु  ⮚  ११८  िवद्युत िसफा�रस 

 ⮚  ७८  रासायिनक मल िसफा�रस 
 ⮚  १ वटा  PMAMP  िसफा�रसलाई  ग�रएको 

 ४  पशु सेवा शाखा िसफा�रस  -४  वटा ( बीमा िसफा�रस ) 

 ७ रोजगार शाखा 
 क्र.स.  आयोजनाको नाम  वडा  खच�  श्रिमक संख्या  कैिफयत 

 १  चाराली चोक दिेख आय�घाट सम्म बाटो मम�त  २  १३०,९२८  १९६ 

 २  श्याम बाबकुो बगान दिेख पवु� िबषा� उरावको घर सम्म बाटो मम�त  ३  १,१३,५६०  १७० 

 ३  कच्च ुदह जाने बाटो मम�त  ७  ९४१८८  १४१ 

 ४  धनपित माग� बाटो मम�त  ७  ४३,४२०  ६५ 

 ५  गाउँपािलका प�रसर सरसफाई  ३  ६,६८०  १० 

 ६  वडा काया�लय प�रसर सरसफाई तथा वकृ्षारोपण  १  २६,०५२  ३९ 

 ७  मगंल िलम्बकुो घर दिेख उत्तर बाँध सम्म बाटो मम�त  ७  १,५५,६४४  २३३ 

 ८  टप्प ुजाने बाटो मम�त  ७  ३६,७४०  ५५ 

 ९  चतेनाथ ढकालको घर दिेख उत्तर पैनी सम्म बाटो मम�त  ३  १,७५,६८४  २६३ 



 जम्मा  ७,८२,८९६  ११७२ 

 8  िशक्षा शाखाः 
 क्र.स  प्रगित िववरण  कैिफयत 

 १  सामुदाियक िव�ालयमा काय�रत िशक्षक तथा कम�चारीको मािसक रुपमा तलबभत्ता 

 िनकासा 

 २  िव�ालयहरुको फागुन  मिहनासम्मको िदवा खाजा िनकासा 

 ३  सामुदाियक िव�ालय कक्षा ९ मा अध्ययनरत िव�ाथ�हरुलाई साइकल िवतरण 

 ४  सामुदाियक िव�ालय कक्षा ११ र १२ मा अध्ययनरत िव�ाथ�हरुलाई छात्रवृित्त िवतरण 

 ५  मदरसाहरुको चैत्र मिहनासम्मको िशक्षक तलब  िनकासा 

 ६  िव�ालयहरुको कक्षा १ - ९ को  वािष�क परीक्षा सम्पन्न 

 ७  स्थानीय पाठ्यक्रम िनमा�ण काय� सुचारु रहेको 

 ८.  आवश्यकता अनुसार िव�ालयहरुको अनुगमन 

 ९.  प्रािविधक छात्रवृित िवतरण 

 १०  माग भएबमोिजम िविभन्न प्रकारका शैिक्षक िसफा�रसहरु 

 ११  िविभन्न बैठक संचालन 

 १२  पािलका स्तरीय कक्षा ५ र ८ को परीक्षा संचालन तथा नितजा प्रकाशन 

 १३  पािलका स्तरीय कक्षा ८ को  परीक्षामा सव��ृष्ट तथा उ�ृस्ट नितजा �ाउन सफल 

 मदरसा १ र  सामुदाियक १ गरी जम्मा २ िव�ालयलाई सम्मान 



 9  सचूना प्रिविध शाखाः 

 १०. 

 न्याियक सिमितको सिचवालय 

 क्र.स  दत� भएको 
 उजरुीको िववरण 

 जम्मा 

 १  जग्गा िसमाना िववाद  ६ 
 ३  पा�रवा�रक िववाद  २ 
 ४  लेनदने तथा अशंवण्डा  २ 

 साव�जिनक बाटो,पैनी िववाद  ० 
 सहकारी संस्था िववाद 
 अन्य िववाद 

 ० 
 ३ 

 जसमध्ये ९  वटा उजरुी फछ�ट भई सकेको र बाँक�  कारवाही प्रकृयामा रहकेो छ । 

 क्र.स.  प्रगित िववरण  कैिफयत 
 १.  -   दिैनक प�रपत्र (इमले संचालन) 

 २  -  िनयिमत वेबसाइट, िडिजटल नोिटस बोड�, िडिजटल िटभी  , गा 

 पाको फेसबकु पेज िनयिमत अध्याविधक तथा संचालन 

 ३  -  �पु एस एम एस , सामािजक संजाल, म्यासेन्जर �पु माफ� त 

 काया�लयको आन्त�रक तथा साव�जािनक सचूना प्रवाह 

 ४  -  ऐन/िनयम काननु राजपत्रमा प्रकाशन 

 ५  -  वडा तथा शाखाका कम�चारीलाई राजश्व अनलाइन प्रणाली तथा 
 एक�कृत सफ्टवेयर प्रणालीमा िनरन्तर सहयोग तथा संचालन 

 ६  -  काया�लयको cctv, इन्�ानेट, नेटविक� गको िनयिमत 
 अवलोकन/संचालन 

 ७  -  एक�कृत सफ्टवेयर सम्बिन्ध तािलम संचालन 

 ८.  -    िवषयगत सिमितको वैठक संचालन तथा  गा पा मा  संचािलत 
 िविभन्न काय�क्रममा सहभािगता 

 ९  -     िवपद व्यवस्थापन अनलाइन प्रणाली, िदगो िवकास लक्ष्य 
 स्थानीयकरण तथा संस्थागत क्षमता स्वमलु्यांकन सम्बिन्ध तािलममा 
 सहभागी 

 ११.  िविभन्न प्रितवेदन तयार तथा सम्बिन्धत िनकायमा पेश 



 ११.  स्वास्थ्य शाखा 

 १ . नेपाल सरकारको १ नं. प्राथिमकतामा रहकेा खोप काय�क्रम अन्तग�त सबै वडा पणू� खोप सिुनि�तता तथा िदगोपाना घोषणा 
 काय�क्रम सम्पन्न ग�र गाउँपािलका पणू� खोप सिुनि�तता तथा िदगोपना घोषणा काय�क्रम सम्पन्न ग�रयो । 

 २.  पािलका  अन्तग�त  आधारभतू  अस्पतालमा  स्वस्थ्यं  िबमा  सरुुवात  गन�  उदशे्यले  स्थानीय  तह  स्तरीय  स्वास्थ्य  िबमा  संचालन 
 सहजीकरण सिमित गाउँपािलकाका काय�बाहक अध्यक्ष श्री अन्ज ुदवेी थपिलयाको संयोजकत्वमा गठन ग�रयो । 

 ३. झापा गाउँपािलका १७१ जना दिलत प�रवारलाई गा.पा.को आिथ�क सहयोगमा स्वास्थ्य िबमा गन� काय� सम्पन्न ग�रयो । 

 ४.  गा.पा.मा  संचािलत  एम्बलेुन्सहरुको  िनयमन  गन�  कोशी  प्रदशे  स्वास्थ्य  मन्त्रालयलाई  एम्बलेुन्सको  िववरण  उपलब्ध  गराई  सबै 
 कागजात  दरुुस्त ्राखन जानकारी गराइयो । 

 ५.  लामो  समय  दिेख  जनस्वास्थ्यको  समस्याको  रुपमा  रहद ै  गरेको  हित्तपाईले  रोग  िबरुद्ध  आम  औषिध  सेवन  गन�  काय�लाई 
 निवनतम प्रयासका साथ ९२.४९% लाई औषिध खवुाउने अिभयान सम्पन्न ग�रयो । 

 ६.पोिलयो िबरुद्ध खोप अिभयान सम्पन्न ग�रयो । 

 ७.  ६  मिहना  दिेख  ५  वष�  सम्मका  सम्पणू�  गाउँपािलकाका  सम्पणू�  बालबािलकालाई  िभटािमन  “ए”  क्याप्सलु  खवुाई  रािष्�य 
 िभटािमन ए” काय�क्रम सम्पन्न ग�रयो । 

 ८. स्वास्थ्य सम्बिन्ध िबपदल्ाई व्यवस्थापन सहजीकरण गन� RRT िटम गठन ग�रयो । 

 ९. स्वास्थ्य संस्थालाई पोषण मतै्री र स्तनपान मतै्री बनाउन पोषण कन�र र स्तनपान कक्षको व्यवस्था ग�रयो । 

 १०.  स्वास्थ्य  काय�लय  झापाको  सहयोगमा  पोषण  सम्बिन्ध  िस्क्रिनंङग ् क्याम  वडा  नं.३  र  ४  मा  ५  वष�  मिुनका  बच्चालाई  सेवा  िदद ै
 सम्पन्न  ग�रयो  ।  त्यो  काय�क्रमबाट  कडा  कुपोषण  भएका  ३१  जना  र  मध्यम  कुपोषण  भएको  १०६  जना  बालबािलका  पत्ता  लगाइयो 
 । 

 ११.  समदुायमा  हात्तीपाईले  रोग  गराउने  प�रिजिवले  कित  मािनसलाई  समस्या  पारेकोछ  भने  अध्ययन  गन�  झापा  गाउँपािलकाका  सबै 
 वडाहरुमा  ।  म.स्वा.से  �ारा  खोिज  ग�र  प्राप्त  रोिगहरुको  verify  स्वास्थ्यकम�हरुबाट  ग�र  पनुः  मिेडकल  अिफसरबाट  सम्पिलंगको 
 रुपमा वडा नं. ५ मा पनुः प�रक्षण काय� सम्पन्न  ग�रयो । 

 १२.  कडा  रोग  लागेका  तपिसल  अनसुारका  रोिगलाई  िबपन्न  नाग�रक  औषिध  उपचार  कोष  २०७५  अन्तग�त  गिठत  सिमित  �ारा 
 सह�िलयतमा उपचार गन� ८ जनालाई िसफा�रश ग�रयो । 

 तपिसल : 

 ●  मटुु रोिग – २ जना ( मिहला १ , परुुष १ ) 

 ●  क्यान्सर ५ जना  ( मिहला २, परुुष ३ ) 

 ●  हडे इन्जरुी १ जना परुुष 
 १३. आधारभतू अस्पतालमा चािहने x-ray मिेसन ख�रद ग�रयो । 

 १४. आधारभतू अस्पतालमा िबधिुतकरण गन� आवश्यक प्रकृया अगाडी बढाइयो । 



 १५. गभ�वतीलाइ गनु� पन� प�रक्षाण अन्तग�त USG सेवालाई पणू� रुपले िनशलु्क रुपमा हप्ताको ३ िदन गन� िनण�य ग�रयो । 

 १६.  स्वास्थ्य संस्थाहरुलाई  चािहने अितआवश्यक औषिध र प्रयोगशालाको साम�ी व्यवस्थापन ग�रयो । 

 १७.  नेपाल  सरकारबाट  स्वास्थ्य  तथा  जनसंख्या  मन्त्रालय  ,स्वास्थ्य  सेवा  िबभाग  व्यवस्थापन  महाशाखा  टेकु  काठमाडौबँाट 
 अस्पताललाई िबिभन्न सामा�ीहरुको ब्यवस्थापन ग�रयो । 

 १८. क्षयरोग सम्बिन्ध ३ िदने िट.िब. मोडुलर तािलम सम्पन्न ग�रयो । 

 १९. स्वास्थ्य संस्थाहरुको न्यनुतम सेवा मापदण्ड (MSS ) को सिमक्षा सम्पन्न ग�रयो । 

 २०. समदुायहरुमा संकास्पद क्षयरोगी खोिज क्याम्प सम्पन्न ग�रयो । 

 २१.  मिहलाहरुको  पाठेघरको  तथा  स्तन  क्यान्सर  खोिज  सम्बिन्ध  रुघनता  सेवा  ,  VIA  सेवा  िब.एण्ड.सी.  अस्पताल  र  पवुा�न्चल 
 क्यान्सर अस्पतालको प्रािविधक सहयोगमा सम्पन्न ग�रयो । 

 २२. म.स्वा.से.हरुको नसन� रोग र मानिसक स्वास्थ्य सम्बिन्धत तािलम सम्पन्न ग�रयो । 

 २३. स्वास्थ्य संस्थाहरुको प्रमखुहरुलाई मानिसकन रोग सम्बिध मोडल २ तािलम सम्पन्न ग�रयो । 

 २४. लेप्रोसी सम्बिन्ध contract tracing काय�क्र� म NLF र स्वास्थ्य काया�लय झापाको  सहयोगमा सम्पन्न ग�रयो । 

 २५. ETB, ELMIS र DHIS 2 मा इन्�ी ग�रएका डाटाहरुलाई पनुः प�रक्षण ग�र entry गन� काय� सम्पन्न ग�रयो । 

 २६.  गभ�वतीलाई  गभ�  प�रक्षण  गन�  सहजहोस ्  भन्ने  हतेलेु  निस�ङग ्  स्वास्थ्यकम�लाइ  RUSG  सम्बिन्ध  २१  िदने  तािलम  सहारा 
 नेपाल िबश्वास प�रयोजनको सहयोगमा सम्पना ग�रयो । 

 12  ज्येष्ठ नाग�रक तथा मिहला वालबािलका शाखाः 

 आ.व.  २०८१  /८२  को  ते�ो  त्रैमािसकमा  मिहला  तथा  बालबािलका  शाखाबाट  सम्पन्न  भएका  सम्पणू�  कामको 
 प्रितवेदन पेश ग�रएको छ । 

 ज्येष्ठ नाग�रक प�रचय पत्र िवतरण 
 यस त्रैमािसकमा जम्मा  १६ वटा ज्येष्ठ नाग�रक प�रचय पत्र िवतरण िवतरण ग�रयो। 

 अपाङ्गता प�रचय पत्र िवतरण 
 क वग�- ०  वटा 
 ख वग�- ०  वटा 
 जसमध्ये ०  परुुष र ०  मिहला रहकेा छन ्। 

 िकशोरी शसिक्तकरण काय�क्रम 
 बालिववाह अन्त्यका लािग अिभभावकलाई अिभमखुीकरण काय�क्रम समपन्न  भएको छ । 



 अपांगता रोकथाम तथा पनुस्थापना काय�क्रम अन्तग�त २  तािलम िमिलजलुी समहुको बैठक २१ वटा बसेको छ 
 घरमा आधा�रत िशक्षा काय�क्रम १ संचालन भएको छ । 

 13  उद्यम िवकास काय�क्रमः 
 ●  व्यटुीपाल�र एडभान्स तािलम-१८  जना 

 ●  िसलाई कटाई बेिसक तािलम-३०  जना 

 सचूना अिधकारी र प्रमखुको नाम र पद 

 क्र. 
 स. 

 नाम, थर  पद  मोबाइल नं.  इमले 

 १  गजेन्द्र थपिलया  प्रमखु प्रशासक�य अिधकृत  9852630900  jhapagaupalika@gmail.com 

 २  लक्ष्मी खितवडा  सचूना अिधकारी/लेखा अिधकृत  9802313620  suchanaadhikari@jhapamun.gov.np 

 १४. झापा गाउँपािलका गाउँकाय�पािलकाबाट पा�रत/प्रमािणत भएका ऐन,िनयम तथा काय�िविधहरु 

 ⮚  आिथ�क ऐन २०८१/८२ 

 ⮚  झापा गाउँपािलकाको िशक्षा ऐन, २०८० 

 ⮚  आिथ�क ऐन २०८०/८१ 

 ⮚  झापा गाउँपािलकाको काय�रत स्थायी कम�चारीहरुको तह वृ�� सम्ब�न्ध काय�िविध, २०८० 

 ⮚  बािष�क बजेट २०८०-८१ 

 ⮚  बािष�क िनित तथा काय�क्रम २०८०-८१ 

 ⮚  मम�त स�ार कोष स�ालन िनद� �िशका, २०८० 

 ⮚  झापा गाउँपािलकाको न्याियक सिमितले उजुरीको कारवाही िकनारा गदा� अपनाउनुपन� काय�िविधका सम्बन्धमा व्यवस्था 
 गन� बनेको ऐन, २०७९ 

 ⮚  ज�ा बिग�करण सम्ब�न्ध पु�स्तका 

 ⮚  योजना संचालान, अनुगमन तथा मु�ांकन सम्बन्धी काय�िविध, 2079 (संसोधन सिहत) 

 ⮚  झापा गाउँपािलका खेलकुद िवकास सिमित गठन तथा िक्रयाकलाप संचालन सम्बन्धी काय�िविध, २०७९ 

 ⮚  आिथ�क तथा िबिनयोजन ऐन २०७८/७९ 

 ⮚  आिथ�क तथा िबिनयोजन ऐन २०७९/८० 
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