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झापा गाउँपािलकाको पåरचय 

       गाउँपािलका तथा नगरपािलकाको सं´या तथा िसमाना िनधाªरण गरी नेपाल सरकारले झापा िजÐलाका 
सािवक कुमरखोद, टाघनडुÊबा र शरणामती गा.िव.स  िमलाएर २०७३ सालमा ÿदेश न ं१ को झापा िजÐला झापा 
गाउँपािलका घोषणा गरेको हो । ९४.१२ वगª िक.िम ±ýेफलमा फैिलएको गाउँपािलकामा ७ वटा वडा रहकेा छन् 
। भौगोिलक िहसाबले यो गाउँपािलका २६ िडúी २६ िमनेट उ°री अ±ांश र ८७ िडúी ४७ िमनटे पवूê देशाÆतरमा 
अविÖथत छ ।  २०७८ को जनगणना अनुसार यस गाउँपािलको  जनसं´या ३९३०२ रहकेो छ । 
  
        यो गाउँपािलका पूवªमा बाĆदशी गाउँपािलका , पिĲममा िशवसता±ी नगरपािलका र गौरीग¼ज 
गाउँपािलका,  उ°रमा कÆकाई नगरपािलका  दि±णमा भारतीय िसमानाका पन¥ यस गाउँपािलकाको वडा न ं-३ 
टाघनडुÊवालाई गाउँपािलकाको केÆþको Łपमा तोिकएको छ । बहòजातीय, बहòधािमªक, बहòसाÖंकृितक, बहòभािषक 
जनताहŁको बसोबास रहकेो भएतापिन िविवधतामा एकता यस गाउँपािलकाको गहनाको Łपमा रहकेो छ । धान र 
मकै  उÂपादनको लािग झापा िजÐलाको पकेट ±ेýको Łपमा पिहचान बनाएको यस गाउँपािलकामा िचया खेती 
पिन उÐले́ य Łपमा रहकेो छ ।  
  



1. झापा गाउँपािलकाको काम कतªÓय र अिधकारः 

● नगर ÿहरी । 

● संघसÖथा तथा सहकारी संÖथा । 

● एफ.एम. संचालन । 

● Öथानीय कर (सÌप°ी कर, घर बहाल कर, घर बहाल कर, घर जµगा रिजÕůेशन शÐुक, सवारी साधन 

कर), सेवा शÐुक दÖतुर, पयªटन शÐुक, िव²ापन कर, Óयवसाय कर, भुिम कर (मालपोत), दÁड 

जåरवाना, मनोर¼जन कर, मालपोत संकलन । 

● Öथानीय सेवाको ÓयवÖथापन । 

● Öथानीय तÃयांक र अिभलेख संकलन । 

● Öथानीय Öतरका िवकास आयोजना तथा पåरयोजनाहŁ । 

● आधारभुत ÖवाÖÃय र सरसफाई । 

● Öथानीय बजार ÓयवÖथापन, वातावरण संर±ण र जैिवक िविवधता ।  

● Öथानीय सडक, úामीण सडक, कृिष सडक, िसंचाई । 

● गाँउ सभा,  िजÐला सभा, Öथानीय अदालत, मेलिमलाप र मÅयÖथताको ÓयवÖथापन । 

● Öथानीय अिभलेख ÓयवÖथापन । 

● घरजµगा धनीपजुाª िवतरण ।  

● कृिष तथा पशपुालन, कृिष उÂपादन Óयावसाय, पश ुÖवाÖÃय, सहकारी । 

● ºयķे नागåरक, अपांगता भएका Óयिĉ र अशĉहŁको ÓयवÖथापन । 

● बेरोजगारको तÃयांक संकलन । 

● कृिष ÿसारको ÓयवÖथापन, संचालन र िनयÆýण । 

● खानपेानी, साना जलिवīतु आयोजना, वैकिÐपक उजाª । 

● िवपद ÓयवÖथापन । 

● जलाधार, वÆयजÆतु, खानी तथा खिनज पदाथªको संर±ण । 

● भाषा, सँÖकृित र लिलतकलाको संर±ण र िवकास । 
 



३. झापा गाउँपािलकामा रहने कमªचारी सं´या र कायª िववरण 

 

ø.
स. 

शाखा/फाँट कमªचारीको नाम पद फोन न.ं इमेल 

िनयु
िĉ 

िमित/ 
हािज

री 
िमित 

कमªचारी
को ÿकार 

१  कायाªलय ÿमखु  जनादªन िनरौला 
ÿमखु ÿशासकìय 
अिधकृत 

9852630900 
jhapagaupalika@g
mail.com 

  Öथायी 

२ आिथªक ÿशासन लàमी खितवडा 
लेखा अिधकृत 
आठौ ँ

9842683356 
acc.jhapamun@gm
ail.com 

  Öथायी 

३ आिथªक ÿशासन महशे बराल 
लेखा अिधकृत 
छैठौ ँ

9844633397 
acc.jhapamun@gm
ail.com 

  Öथायी 

४  ÿशासन सिुनता सवुेदी अिधकृत छैठौ ँ 9862373143 
pra.jhapamun@gm
ail.com 

  Öथायी 

५ आ.ल.ेप िजवन खितवडा अिधकृत छैठौ ँ 9816914636    Öथायी 

६  ÿशासन खेमराज भÁडारी स.पाचँौ  
pra.jhapamun@gm
ail.com 

 Öथायी 

७  ÿशासन कÐपना िनरौला स.पाचँौ 
pra.jhapamun@
gmail.com 

 Öथायी  

८ ÿशासन िदपÆेþ Æयौपान े स.क.अ. 9814954471 
pra.jhapamun@gm
ail.com 

  करार 

९ 
पूवाªधार िवकास 
शाखा 

िबमश राई इिÆजिनयर आठौ ँ 9844659717 
tech.jhapamun@gm
ail.com 

  Öथायी 

१० 
पूवाªधार िवकास 
शाखा 

मिनष गरुागाई ँ इिÆजिनयर छैठौ ँ 9823917354 
tech.jhapamun@gm
ail.com 

  Öथायी 

११ 
पूवाªधार िवकास 
शाखा 

 अ.सब-

इिÛजǓनयर 

 tech.jhapamun@g
mail.com 

   

१२ 
पूवाªधार िवकास 
शाखा िबÆद ुिवĶ अ.सब-

इिÛजǓनयर 

9868205206 tech.jhapamun@g
mail.com 

  èथायी 

१३ 
पूवाªधार िवकास 
शाखा 

Ǔनम[ला खɬका सब-इिÛजǓनयर  tech.jhapamun@g
mail.com 

  èथायी 

१४ 
पूवाªधार िवकास 
शाखा 

ǽपेश Ǔतिàसना सब-इिÛजǓनयर 9818172672 tech.jhapamun@g
mail.com 

 करार 

१५ 
िश±ा िवकास 
शाखा 

िजवन ÿसाद ढकाल िश±ा अिधकृत 9804922111 
edu.jhapamun@gm
ail.com 

  
Öथायी 

१६ 
िश±ा िवकास 
शाखा 

अिÌबका गौतम अिधकृत छैठौ ँ 9815924369 
edu.jhapamun@gm
ail.com 

  
Öथायी 



१७ 
सचूना ÿिविध 
शाखा 

गौरव सúंौला 
सचूना ÿिविध 
अिधकृत 

9852640900 
ito.jhapamun@gma
il.com 

  करार 

१८ 
सामािजक सरु±ा 
तथा संर±ण शाखा 

रोिहत कुमार कणª 
एम आई एस 
अपरेटर 

9814091034 
ito.jhapamun@gma
il.com 

  करार 

१९ कृिष िवकास शाखा सिम±ा उÿेित कृिष Öनातक 9807939271 
krisi.jhapamun@g
mail.com 

  करार 

२० 
पश ुिवकास शाखा 

संिजदा कुमारी मÁडल ना.ÿा.स पश ु 9815781906 
krisi.jhapamun@g
mail.com 

  करार 

२१ पश ुिवकास शाखा राजकुमार महतो का.स.     

२२ कृिष िवकास शाखा रीता दवेी वद¥वा ना.ÿा.स. कृिष 9816950558 
krisi.jhapamun@g
mail.com 

  करार 

२३ 
मिहला 
बालबािलका 
शाखा 

सÆज ुफागो स.म.िव.िन. 9843619005    Öथायी 

२४ 
लघुउīम िवकास 
शाखा 

सािवýा िमजार 
उīम िवकास 
सहजकताª 

9848339719 

udhyam.jhapamun 
@gmail.com 

 

  करार 

२५ नापी शाखा ÿकाश खड्का अिमन 9815044288    करार 

२६ नापी शाखा आवास खरेल अिमन     करार 

२७ ÖवाÖÃय शाखा ÿेम ÿसाद Æयौपान े
िस. अ.ह.ेव छैठौ ँ
adhikrit  

9806033732 
health.jhapamun@g
mail.com 

  èथायी 

२८ ÖवाÖÃय शाखा अŁण कुमार दास si.अ.ह.ेव. 9864180030 
health.jhapamun@g
mail.com 

  èथायी 

२९ रोजगार शाखा राज ुउराव रोजगार संयोजक 9817969318 
rojgar.jhapamun@g
mail.com 

  करार 

३० 
आधारभूत 
अÖपताल 

ÿशाÆत कुमार महेता मेिडकल अिधकृत 9810347971 
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

 करार 

३१ 
आधारभूत 
अÖपताल 

अिÖमत यादव फाम¥सी सहायक  
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

 करार 

३२ 
आधारभूत 
अÖपताल 

अिलसा फागो Öटाफ नसª  
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

 करार 

३३ 
आधारभूत 
अÖपताल 

सवुास मÁडल रेिडयोúाफर  
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

 करार 

३४ 
आधारभूत 
अÖपताल 

केशब कुमार यादव अ.ह.ेव 9816055986 
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

  करार 

३५ 
आधारभूत 
अÖपताल 

Łखन शाह अ.ह.ेव 9824069222 
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

  करार 

३६ 
आधारभूत 
अÖपताल 

किवता बÖनेत िस.अ.न.मी 9842623597 
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

  Öथायी 

३७ 
आधारभूत 
अÖपताल 

अÆजना दाहाल अ.न.मी. 9817963937 
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

  करार 



३८ 
आधारभूत 
अÖपताल 

चÆþकला आचायª अ.ह.ेव. 9816071446 
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

  करार 

३९ 
आधारभूत 
अÖपताल 

सिुनता कुमारी गणशे अ.न.मी. 9807934211 
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

  करार 

४० 
आधारभूत 
अÖपताल 

रोĳी ®ेķ अ.न.मी. 9824038316 
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

  करार 

४१ 
आधारभूत 
अÖपताल 
 

सिलना खातुन अ.ह.ेव.  
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com  करार 

४२ 
आधारभूत 
अÖपताल 

अमन कुमार चौधरी Ðयाव अिसÖटेÆट 9840155006 
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

  करार 

४३ 
आधारभूत 
अÖपताल 

मेनुका िलÌव ु का.स. 9804962588 
Basichospitaltaghan
dubba@gmail.com 

  करार 

४४ 
आयवु¥द 
औषधालय 

नरेÆþ ÿसाद चौधरी 
किवराज 
िनरी±क,छैठौ ँ

9805783070    Öथायी 

४५ 
आयवु¥द 
औषधालय 

गंगाराम भĘराई शमाª किवराज पाँचौ ँ 9842640913    Öथायी 

४६ 
आयवु¥द 
औषधालय 

लेख ब. आचायª का.स. 9808345428    करार 

४७ 
आयवु¥द 
औषधालय 

चÆþकला आचायª का.स. 9817984653    करार 

४८ 
शरणामती 
Öवा.चौकì 

िलला ÿसाद पोखरेल ज.Öवा.िन. 9817968984    Öथायी 

४९ 
शरणामती 
Öवा.चौकì 

तारादवेी िनरौला िस.अ.ह.ेव पाँचौ ँ 9824069409    Öथायी 

५० 
शरणामती 
Öवा.चौकì 

जनुा िýताल िस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9060316186    Öथायी 

५१ 
शरणामती 
Öवा.चौकì 

ÿिमला पौडेल िस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9844624692    Öथायी 

५२ 
शरणामती 
Öवा.चौकì 

िटकाराम गरुागाँई िस.अ.ह.ेव पाँचौ ँ 9852670224    Öथायी 

५३ 
शरणामती 
Öवा.चौकì 

िवīा खड्का Ðयाव अिसÖटेÆट 9807338760    करार 

५४ 
शरणामती 
Öवा.चौकì 

नकुल राजवशंी का.स. 9814964888    करार 

५५ 
कुमरखोद 
Öवा.चौकì 

Ôयाम कुमार Æयौपान े िस. अ.ह.ेव छैठौ ँ 9842699936    èथायी 

५६ 
कुमरखोद 
Öवा.चौकì 

िबøमिसंह राजवंशी िस.अ.ह.ेव पाँचौ ँ 9804981990    Öथायी 

५७ 
कुमरखोद 
Öवा.चौकì 

िवÕणमुाया राजवशंी िस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9824066933    Öथायी 

५८ 
कुमरखोद 
Öवा.चौकì 

वषाª ल³सम अ.ह.ेव. चौथो 9807950719    Öथायी 



५९ 
कुमरखोद 
Öवा.चौकì 

बिवसा राउत िस.अ.न.मी पाँचौ ँ 9825176223 
 

  Öथायी 

६० 
कुमरखोद 
Öवा.चौकì 

सरेुÆþ ÿ. गणेश Ðयाव अिसÖटेÆट 9815950147    करार 

६१ 
कुमरखोद 
Öवा.चौकì 

अमतू ब. बुढाथोकì का.स. 9807970893    करार 

६२ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं१ 
रसनुग¼ज 

महशे कु. यादव अ.ह.ेव 9814902575    करार 

६३ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं१ 
रसनुग¼ज 

कृपामाया िलÌव ु अ.न.मी. 9805356932    करार 

६४ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं१ 
रसनुग¼ज 

आितस कु.यादव का.स. 9824026262    करार 

६५ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं४ 
खयरबारी 

जयनाल िमया ँ अ.ह.ेव. 9804915163    करार 

६६ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं४ 
खयरबारी 

िसमा कु.गणेश अ.न.मी. 9816063021    करार 

६७ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं४ 
खयरबारी 

रेखा खýी Ðयाव अिसÖटेÆट 9815950147    करार 

६८ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं४ 
खयरबारी 

िविनता कुमारी गणशे का.स. 9806050447    करार 

६९ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं५ 
पÆथापाडा 

िकरण काकê अ.ह.ेब. 9810144634    करार 

७० 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं५ 
पÆथापाडा 

गोमा खड्का अ.न.मी. 9824091115    करार 

७१ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं५ 
पÆथापाडा 

पÕुपा कु. अिधकारी का. स. 9807999786    करार 

७२ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं७ 
मदरगाछ 

निवन यादव अ.ह.ेब. 9807973116     करार 

७३ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं७ 
मदरगाछ 

चिÁडका आचायª पौडेल अ.न.मी. 9816947724    करार 



७४ 
आधारभूत Öवा 
केÆþ वडा न ं७ 
मदरगाछ 

किवता सेढाई का. स. 9825967585    करार 

७५ 
वडा न ं१ को 
कायाªलय 

नारायण कु. चÌलागाई वडा सिचव 9804903552 
ward1.jhapamun@
gmail.com 

  Öथायी 

७६ 
वडा न ं१ को 
कायाªलय 

िविनता राउत स.क.अ 9803168440 
ward1.jhapamun@
gmail.com 

  करार 

७७ 
वडा न ं१ को 
कायाªलय 

सागरदेव गणेश का.स. 9807098055 
ward1.jhapamun@
gmail.com 

  करार 

७८ 
वडा न ं२ को 
कायाªलय 

शैलÆेþ उÿिेत वडा सिचव 9844660252 
ward2.jhaparm@g
mail.com 

  Öथायी 

७९ 
वडा न ं२ को 
कायाªलय 

िटकाराम दाहाल स.क.अ 
9804918608 
 

ward2.jhaparm@g
mail.com 

  करार 

८० 
वडा न ं२ को 
कायाªलय लोक ब. बÖनेत का.स. 9816079303 

ward2.jhaparm@g
mail.com   करार 

८१ 
वडा न ं३ को 
कायाªलय 

इÆþ बजगाई ँ
वडा सिचव 

9867762110 ward3.jhapamun@
gmail.com 

  Öथायी 

८२ 
वडा न ं३ को 
कायाªलय भिĉ कु.राई स.क.अ 9816934165 

ward3.jhapamun@
gmail.com   करार 

८३ 
वडा न ं३ को 
कायाªलय बािलका िघिमरे तामाङ्ग का.स. 9806099922 

ward3.jhapamun@
gmail.com   करार 

८४ 
वडा न ं४ को 
कायाªलय नारायण बÖनेत वडा सिचव  

ward4.jhapamun@
gmail.com   Öथायी 

८५ 
वडा न ं४ को 
कायाªलय रण बहादरु राई स.क.अ 9815959429 

ward4.jhapamun@
gmail.com   करार 

८६ 
वडा न ं४ को 
कायाªलय कÐपना उÿेित गणेश का.स. 9814097755 

ward4.jhapamun@
gmail.com   करार 

८७ 
वडा न ं५ को 
कायाªलय सिुनता राजवंशी वडा सिचव 9815386093 

ward5.jhapamun@
gmail.com   Öथायी 

८८ 
वडा न ं५ को 
कायाªलय िदपक भÁडारी स.क.अ 9803168440 

ward5.jhapamun@
gmail.com 

  करार 

८९ 
वडा न ं५ को 
कायाªलय अहमद अिल का.स. 9817908317 

ward5.jhapamun@
gmail.com   करार 

९० 
वडा न ं६ को 
कायाªलय रामजी अिधकारी वडा सिचव 9704117679 

ward6.jhapamun@
gmail.com 

  Öथायी 

९१ 
वडा न ं६ को 
कायाªलय 

एकनाथ गणेश स.क.अ 9816915487 
ward6.jhapamun@
gmail.com 

  करार 



९२ 
वडा न ं६ को 
कायाªलय कृÕण ÿसाद थपिलया का.स. 9804903616 

ward6.jhapamun@
gmail.com   Öथायी 

९३ 
वडा न ं७ को 
कायाªलय 

िधकª  ब.बोहोरा वडा सिचव 9840422515 
ward7.jhapamun@
gmail.com 

  Öथायी 

९४ 
वडा न ं७ को 
कायाªलय राजेश कु. राजवशंी स.क.अ 9813891839 

ward7.jhapamun@
gmail.com   करार 

९५ 
वडा न ं७ को 
कायाªलय 

तेज ब.कटवाल का.स. 9804923932 
ward7.jhapamun@
gmail.com 

  करार 

९६ 
झापा 
गाउँकायªपािलका
को कायाªलय 

ओम ÿकाश गणशे िस.िव.आर.एफ 9818820401   करार 

९७ 
झापा 
गाउँकायªपािलका
को कायाªलय 

सजृना बुढाथोकì िस.िव.आर.एफ 9814029764   करार 

९८ 
झापा 
गाउँकायªपािलका
को कायाªलय 

यमुना खितवडा 
अपाङ्ग सहायता 
सहजकताª 

9806012305   करार 

९९ 
झापा 
गाउँकायªपािलका
को कायाªलय 

मनोज मÁडल ह.स.चा. 9814978050   करार 

१०
० 

झापा 
गाउँकायªपािलका
को कायाªलय 

हåर कुमार भजुले ह.स.चा. 9806056854   करार 

१०
१ 

झापा 
गाउँकायªपािलका
को कायाªलय 

लàमी राजवशंी का.स. 9817989434   करार 

१०
२ 

झापा 
गाउँकायªपािलका
को कायाªलय 

डÌबर कुमारी ÿसाई 

का.स. 

9816974719   करार 

१०
३ 

झापा 
गाउँकायªपािलका
को कायाªलय 

हåर पौडेल 
का.स. 

9825966047   करार 

१०
४ 

झापा 
गाउँकायªपािलका
को कायाªलय 

सåरता राजवंशी 
का.स. 

9824079691   करार 

१०
५ 

झापा 
गाउँकायªपािलका
को कायाªलय 

रि¼जत डोम 
का.स. 

9815026793   करार 

 
४.झापा गाउँपािलकाबाट ÿदान गåरने सेवा  



झापा गाउँपािलकाको जनता उपचार कायªøम  
आवÔयक कागजातहŁ 

● िनवेदन 

● िवपÆन नागåरक ÿमािणत सिहतको वडाको िसफाåरस 

● िवपÆन नागåरक तथा संर±कको नागåरकताको ÿितिलपी 

● िवरामी ÿमािणत हòने अÖपतालको कागजात 
िजÌमेवार अिधकारी : अÅय± एवं ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 
लाµने समय: सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: गाउँपािलकाको कायाªलय 
सेवाको ÿकार: िवपÆन नागåरक उपचार सहयोग 
सेवा शÐुक: िनशÐुक  
झापा गाउँपािलकाको सुरि±त मातÂृव तथा सुÂकेरी Öयाहार खचª  
आवÔयक कागजातहŁ 

● िनवेदन 

● वडाको िसफाåरस 

● जÆम दताªको ÿितिलपी 

● बाव ुआमाको नागåरकताको ÿमाण पý 

● आमाको नागåरकता नभएमा िववाह दताª ÿमाणपý 
िजÌमेवार अिधकारी : अÅय± एव ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 
लाµने समय: सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: नगरपािलकाको कायाªलय 
सेवाको ÿकार: सरुि±त मातÂृव तथा सÂुकेरी Öयाहार खचª 
सेवा शÐुक: िनशÐुक  
भुĉानी सÌबÆधमा 
आवÔयक कागजातहŁ 

● िनवेदन 

● िबल भपाªई 

● वडा सिमितको िसफाåरस 

● योजना सÌबÆधी भएमा ÿािविधक ÿितवेदन 

● योजना सÌपÆन भएको उपभोĉा सिमितको िनणªय ÿितिलपी 

● अनगुमन सिमितको िनणªय ÿितिलपी 

● वडा सिचव, वडा अÅय±यको रोहबरमा गåरएको सावªजिनक पåर±णको िनणªय ÿितिलपी 

● योजनाको फोटो (काम सŁु हòनु अगाडी, काम गद ̈गदाªको र सÌपÆन पĲातको) 



 
िजÌमेवार अिधकारी : आिथªक ÿशासन शाखा तथा  ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 
लाµने समय: सÌपणूª ÿिøया पुरा भएपिछ 
सेवा िदने कायाªलय: गाउँपािलकाको कायाªलय 
सेवाको ÿकार: भĉुानी सÌबÆधमा 
सेवा शÐुक: िनशÐुक  
योजना सÌझौता गदाª पेश गनुªपन¥ कागजात 
आवÔयक कागजातहŁ 

● िनवेदन 

● उपभोĉा सिमित गठन गदाªको िनणªयको ÿितिलपी 

● सÌबिÆधत वडा कायाªलयको िसफाåरस 

● नगरपािलकाको िविनयोिजत पý 

● उपभोĉा सिमितका पदािधकारीको नागåरकताको फोटोकपी 

● ÿािविधक लागत अनमुान ।  
िजÌमेवार अिधकारी : योजना शाखा, अÅय± तथा  ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 
लाµने समय: सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: नगरपािलकाको कायाªलय 
सेवाको ÿकार: योजना सÌझौता गदाª पेश गनुªपन¥ कागजात 
सेवा शÐुक: िनशÐुक  
सामािजक सुर±ा भ°ा रकम बु»न 
आवÔयक कागजातहŁ 

● रकम बु»न सÌबिÆधत वडा तथा नगरपािलकाको िसफाåरस िलई सÌबिÆधत बैकमा खाता खोली खाता माफª त भ°ा 
रकम बु»न सिकने छ ।  

िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय: िनकासा पĲात 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: भ°ा रकम बु»न 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम  
सामािजक सुर±ा भ°ाका लािग पåरचय पý निवकरण  
आवÔयक कागजातहŁ 

● सामािजक सुर±ा भ°ा पाएका ÓयिĉहŁले हरेक वषª सÌबिÆधत वडा कायाªलय वा गाउँपािलका 
कायाªलयमा आई अनसुचूी फाराम भरी आÉनो पåरचय पý अिनवायª Łपमा निवकरण गराउनपुन¥ छ । सो का लािग 
िनÌनानुसार कागजात पेश गनुªपन¥ छ ।  

● पåरचय पýको ÿितिलिप 



● नागåरकता ÿमाण पýको ÿितिलिप 

● अÆयýको नागåरकताको ÿमाणपý भए बसाई सराई ÿमाण पýको ÿितिलिप 

● सÌबिÆधत Óयिĉको पासपोटª साइजको फोटो २ ÿित 

● सÌबिÆधत Óयिĉ Öवयं उपिÖथत हòनपुन¥ छ । 
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय:  
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: सामािजक सरु±ा भ°ाका लािग पåरचय पý निवकरण 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 सामािजक सुर±ा भ°ाका लािग पåरचय पý बनाउने 
आवÔयक कागजातहŁ 

● हरेक वषª तोिकएको समय िभý सÌबिÆधत वडा कायाªलय वा गाउँपािलका कायाªलयमा िनÌनानुसार कागजात राखी पेश 
गनुªपन¥ छ ।  

● सÌबिÆधत Óयिĉको नागåरकताको ÿमाण पýको ÿितिलपी 

● िवधवा मिहलाको लािग पितको मÂृय ुदताªको ÿमाणपýको ÿितिलिप, िववाह दताª ÿमाण पýको ÿितिलिप , मÂृय ु
पिछको नाता ÿमािणत ÿमाण पýको ÿितिलिप 

● अशĉ अपाङ्गता भएकाहŁको लािग अपाङगताको वगª खलेुको ÿमाण पýको ÿितिलिप र नावालक भएमा जÆम दताª 
ÿमाण पýको ÿितिलिप 

● दिलत बालवािलकाको लािग जÆम दताª ÿमाण पýको ÿितिलिप बाव ुर आमाको िववाह दताª ÿमाण पý नागåरकताको 
ÿितिलपी नागåरकता ÿमाण पýको ÿितिलिप 

● सÌबÆधीत Óयĉìको पासपोटª साइजको फोटो २-२ ÿित  

● बसाइ सराइ गåर आएको ÓयिĉहŁको हकमा बसाई सराई दताªको ÿमाण पýको ÿितिलपी 

● सÌबिÆधत Óयिĉ Öवयं उपिÖथत हòनपुन¥ छ 
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय:  तोिकए बमोिजम 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: सामािजक सरु±ा भ°ाका लािग पåरचय पý बनाउने 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
बसाइ सराइ दताª 
आवÔयक कागजातहŁ 

● बसाइ सरी आएकाको हकमा बसाइ सराई दताª अनसुचूी फाराम भरी पेश गनुªपन¥ बसाइ सराइ दताª ÿमाणपý सिहत 

● सचूकको ना ÿ प को स³कल र ÿितिलिप मलुीको ना ÿ प 

● बसाइ सरी आएको हकमा नगरपािलका ±ेý िभý बसोबासको भएको ÿमाण 



● बसाइ सराई गरी आएकाहŁको नागåरकताको ÿितिलपी जÆम दताªको ÿमाण पý  
िजÌमेवार अिधकारी : वडा सिचव 
लाµने समय:  सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: बसाइ सराई दताª 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
िववाह दताª 
आवÔयक कागजातहŁ 

● पित पÂनी दवुैल ेसंयĉु Łपमा सिहछाप गरेको िववाह दताª अनसुचूी फाराम 

● पित पÂनी Öवयं उपिÖथत हòनपुन¥छ । 

● पितको नागåरकताको स³कल र ÿितिलपी अिनवायª पेश गनुªपन¥छ 

● पÂनीको िववाह हòन ुअगावै नागåरकता बनाएको भए अिनवायª Łपमा पेश गनुªपन¥ 

● पÂनीको नागåरकता ÿमाण पý नबनाएको भए जÆम दताª ÿमाण पýको स³कल र ÿितिलपी 

● पÂनीले आÉनो िपता वा माइती तफª को एका घरको नागåरकता ÿितिलपी अिनवायª पेश गनुªपन¥ 
िजÌमेवार अिधकारी : वडा सिचव 
लाµने समय:  सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: िववाह दताª 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
मृÂयू दताª 
आवÔयक कागजातहŁ 

● सचूकले भरी पेश गरेको मÂृय ूदताª अनसुचूी फाराम 

● सचूकको ना ÿ प को स³कल र ÿितिलपी 

● मतृकको ना ÿ पýको स³कल र ÿितिलपी 

● न पा बािहरबाट आएको हकमा बसाइसराई दताª ÿमाणपý स³कल र ÿितिलपी 

● अÖपतालमा मÂृय ूभएको भए मÂृय ुÿमाण 
िजÌमेवार अिधकारी : वडा सिचव 
लाµने समय:  सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: मÂृय ुदताª 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 



जÆम दताª 
आवÔयक कागजातहŁ 

● सचूकले  पेश गरेको जÆम दताª अनसुचूी फाराम 

● सचुकको ना ÿ प को स³कल र ÿितिलिप 

● नवजात िशशकुो बाबु र आमाको ना ÿ पýको स³कल र ÿितिलिप 

● नवजात िशशकुो बाव ुर आमाको िववाह दताª ÿमाण पýको स³कल र ÿितिलिप 

● गा पा बािहरबाट आएको Óयिĉको हकमा बसाइसराइ दताªको ÿमाणपýको ÿितिलिप 

● अÖपतालमा जÆम भएको भएमा सो को ÿमाण पýको ÿितिलिप 
िजÌमेवार अिधकारी : वडा सिचव 
लाµने समय:  सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: जÆम दताª 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
उīोग दताª तथा िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● सÌबिÆधत उīोगीको åरतपवुªकको िनवेदन 

● उīोगीको ना ÿ प को ÿितिलिप 

● उīोग संचालन हòने जµगाको ÿमाण पजुाªको ÿितिलपी 

● जµगा भाडामा िलएको भए जµगा भाडाको सÌझौताको ÿितिलपी 

● ज.ध.को ना ÿ प को ÿितिलपी 

● उīोग अÆयý सÌबिÆधत कायाªलयमा दताª भएको भए सो को ÿमाण पýहŁको ÿितिलपी , आय कर, Èयान दताª 
ÿमाणपýको ÿितिलपी, Ëयाटसँग सÌबÆधीत भए सो को ÿमाण पýको ÿितिलपी 

● सÌबिÆधत वडा कायाªलयको सजªिमन  
िजÌमेवार अिधकारी : अÅय± तथा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 
लाµने समय:  सिजªिमन मचुुÐका पĲात 
सेवा िदने कायाªलय: गाउँपािलकाको कायाªलय 
सेवाको ÿकार: उīोग दताª तथा िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
Óयवसाय दताª 
आवÔयक कागजातहŁ 

● सÌबिÆधत Óयिĉको िनवेदन 

● पासपोटª साइजको २ ÿित फोटो 



●  ना ÿ प को ÿितिलपी र जµगाको  धनीपजुाªको ÿितिलिप 

● घर जµगा भाडामा िलएको भए घर जµगा भाडाको सÌझौताको ÿितिलिप 

● अÆय कायाªलयमा दताª भएको भए ÿमाण पý , आयकर दताª, Èयान दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप, Ëयाटसँग सÌबिÆधत 
भए सोको ÿमाणपý 

िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± तथा वडा सिचव 
लाµने समय:  सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: गाउँपािलकाको  कायाªलय 
सेवाको ÿकार: Óयवसाय दताª  
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
संÖथा दताª तथा निवकरण 
आवÔयक कागजातहŁ 

● सÌबिÆधत Óयिĉ संÖथाको िनवेदन 

● वडा कायाªलयको िसफाåरस 

● संÖथाको िवधानको ÿितिलपी 

● संÖथा अÆयý दताª भई सकेको भए ÿमाण पý ÿितिलपी 

● संÖथा रहकेो भवनको घरजµगा कर र मालपोत ितरेको रिसदको ÿितिलपी भाडामा िलएको भए सÌझौता पýको 
ÿितिलपी 

● साधारण सभाको िनणªयको ÿितिलपी 

● अिघÐलो आ व को लेखा पåर±ण ÿितवेदनको ÿितिलपी 
िजÌमेवार अिधकारी : ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 
लाµने समय:  ÿहरी सिजªिमन पĲात 
सेवा िदने कायाªलय: गाउँपािलकाको कायाªलय 
सेवाको ÿकार: संÖथा दताª तथा निवकरण 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
आय ÿमािणत िसफाåरस नेपाली वा अंúेजी 
आवÔयक कागजातहŁ 

● Óयहोरा ÿĶ खलेुको åरतपवुªकको िनवेदन 

● ना ÿ प को ÿितिलपी 

● आय®ोतको ÿमाण कागजातहŁको स³कल र ÿितिलपी 

● घर भाडा वापत ÿाĮ आयमा बहाल कर ितरेको कागजातको ÿितिलपी र गाउँपािलका लाई बहाल कर बुझाएको 
रिसदको ÿितिलपी 
 
Óयवसायबाट आय®ोत ÿमािणत गनुªपरेमा 



● Öथानीय िनकायमा दताª निवकरण ÿमाण पýको ÿितिलपी  

● आÆतåरक राजĵ कायाªलयमा दताª ÿमाणपýको ÿितिलपी 

● अिघÐलो आ व को कर चĉुा ÿमाण पýको ÿितिलपी 
 

िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय:  सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: आय ÿमािणत िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
सÌपि° मुÐयांकन नेपाली वा अंúेजी 
आवÔयक कागजातहŁ 

● Óयहोरा ÿĶ खलेुको åरतपवुªकको िनवेदन 

● ना ÿ प को ÿितिलपी 

● घर न³सापास ÿमाण पýको  ÿितिलपी 

● िक°ा नापी न³सा Êल ुिपÆट टेस 

● जµगा धनी दताª ÿमाण पजूाªको ÿितिलपी 

● घर जµगा कर ितरेको करचĉुा पý र मालपोत ितरेको रिसदको ÿितिलपी 

● संÌबिÆधत Óयĉì Öवयं उपिÖथत हòनपुन¥ 
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय:  सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: सÌपि° मÐुयांकन नेपाली वा अंúेजी 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
मोही लगत कĘा िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● Óयहोरा ÿĶ खलेुको åरतपवुªकको िनवेदन 

● मोिहयानी अÖथायी िनÖसाको स³कल र ÿितिलिप 

● जµगाधनी, नागåरकताको ÿितिलिप ÿमाण पजुाªको ÿितिलिप  
 

िजÌमेवार अिधकारी : वडा सिचव 
लाµने समय:  सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: मोही लगतकĘा िसफाåरस 



सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
मृÂयु पĲातको नाता ÿमािणत 
आवÔयक कागजातहŁ 

● अनसुचूी अनसुारको िनवेदन फाराम  

● मतृकका नातेदारहŁ को ना ÿ प को स³कल र ÿितिलपी 

● मतृकको मÂृय ुदताªको ÿमाण पýको स³कल र ÿितिलपी 

● नावालकको हकमा जÆम दताªको ÿमाण पýको स³कल र ÿितिलपी  

● वडाको िकटानी सजªिमन मचुÐुका मतृकका नातेदारहŁ को फोटो ३/ ३ ÿित  

● मतृकको नातेदारहŁ सबै उपिÖथत हòनपुन¥  
 

िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय:  सिजªिमन पĲात 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: मÂृय ुपĲातको नाता ÿमािणत 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
घर जµगा नामसारी पैतृक सÌपि° 
आवÔयक कागजातहŁ 

● Óयहोरा ÿĶ खलेुको åरतपवुªकको िनवेदन 

● मÂृय ुदताªको ÿमाणपýको ÿितिलिप  

● मतृक सँगको नाता ÿमािणत पýको ÿितिलिप 

● सÌबिÆधत हकदारहŁको ना ÿ को  ÿितिलिप 

● नावालकको हकमा जÆम दताª ÿमाणपýको ÿितिलिप 

● मतृकका नामको ज ध द ÿ पजूाªको ÿितिलिप 

● िनवेदकको नागåरकता अÆयýको भएमा सÌबिÆधत पािलकाबाट हालसालै हकदार ÿमािणत गåरएको पý  

● हकदारहŁको पासपोटª साइजको फोटो २/२ ÿित 

● चाल ुआ व को घरजµगा कर ितरेको कर चĉुा पý र मालपोत ितरेको रिसदको ÿितिलिप  
 

िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय:  सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: घर जµगा नामसारी पैतकृ सÌपि° 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 



 
Öथायी बसोबास ÿमािणत िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● Óयहोरा ÿĶ खलेुको åरतपवुªकको िनवेदन 

● सÌबिÆधत Óयिĉको ना ÿ ÿमाणपýको ÿितिलपी  

● जµगा धनी ÿमाण पजुाª र घर िनमाªण इजाजत पýको ÿितिलिप 

● घरजµगा कर ितरेको चĉुा पýको ÿितिलिप 

● िनवेदकको नागåरकता अÆयýको भएमा बसाई सराई दताªको ÿमाण पýको ÿितिलपी  
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय:  सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: Öथायी बसोबास ÿमािणत िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
अिववािहत ÿमािणत िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● Óयहोरा ÿĶ खलेुको åरतपवुªकको िनवेदन 

● अिववािहतको ना ÿ ÿमाणपýको ÿितिलपी  

● अिवभावकको नागåरकताको ÿितिलपी  

● अिवभावकको सनाखत  

● सिजªिमन मचुÐुका 
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय:  सिजªिमन पĲात 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: अिववािहत ÿमिणत िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
जÆम िमित ÿमािणत िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● Óयहोरा ÿĶ खलेुको åरतपवुªकको िनवेदन 

● सÌबिÆधत Óयिĉको ना ÿ ÿमाणपýको ÿितिलपी  

● स³कल र ÿितिलपी 

● जÆम दताª ÿमाण पýको स³कल र ÿितिलपी 

● सिजªिमन मचुÐुका 



िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय:  सिजªिमन पĲात 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: अिववािहत ÿमिणत िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
नागåरकता ÿितिलपी िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● अनसुचुी बमोिजमको िनवेदन फाराम 

● हराएको ना ÿ प पýको ÿितिलपी 

● ना ÿ झुýो भएको वा अ±र फोटो नब»ुने भएमा सो को स³कल ÿित 

● हालसालै िखिचएको पासपोटª साइजको २ ÿित फोटो 

● नागåरकता अÆयý िजÐलाको भएमा बसाई सराई दताª ÿमाण पýको ÿितिलपी 
 

िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय:  सोही िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: नागåरकता ÿमाणपýको िसफाåरस तथा ÿितिलिप िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
जÆम िमित ÿमािणत िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● Óयहोरा ÿĶ खलेुको åरतपवुªकको िनवेदन 

● सÌबिÆधत Óयिĉको ना ÿ ÿमाणपýको ÿितिलिप  

● स³कल र ÿितिलिप 

● जÆम दताª ÿमाण पýको स³कल र ÿितिलपी 

● सिजªिमन मचुÐुका 
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय± वा वडा सिचव 
लाµने समय:  सिजªिमन पĲात 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: अिववािहत ÿमािणत िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
जµगाधनी ÿमाणपýपुजाªमा घर कायम िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 



● जµगामा घर जनाउन ेिसफाåरस गåरपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

● आवÔयकताको आधारमा सिजªिमन मचुुÐका 

● िनवेदकको ना ÿ ÿमाणपýको ÿितिलपी  

● जµगाधनी ÿमाणपजूêको ÿितिलपी  

● न³शा पासको ÿमाणपý वा उĉा िक°ामा घर भएको एिकन हòने कागजात  
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय±  
लाµने समय:  सोिह िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: जµगाधिन ÿमाणपýपजुाªमा घर कायम िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
िवĦुत जडान सÌबÆधी िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● िवīतु जडान गरीपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

● आवÔयकताको आधारमा सिजªिमन मचुुÐका 

● न³सा पास ÿमाणपýको ÿितिलपी 

● घर जµगाको धनीपजुाªको ÿितिलपी  

● ितरो ितरेको रिसद  
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय±  
लाµने समय:  सोिह िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: िवīतु जडान सÌबÆधी िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
चारिकÐला ÿमािणत िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● चारिकÐला िसफाåरश गåरपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

● आवÔयकताको आधारमा सिजªिमन मचुुÐका 

● न³सा पास ÿमाणपýको ÿितिलपी 

● घर जµगाको धनीपजुाªको ÿितिलपी  

● जµगाको िकता खÐुने नापीबाट ÿमािणत ůेस न³साको ÿितिलपी 

● ितरो ितरेको रिसद  
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय±  



लाµने समय:  सोिह िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: चारिकÐला ÿमािणत िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
नाम थर संसोधन िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● नाम संसोधनको िसफाåरस गåरपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

● आवÔयकताको आधारमा सिजªिमन मचुुÐका 

● पासपोटª साइजको २ ÿित फोटो सÌबिÆधत Óयिĉको नागåरकताको ÿमाणपýको ÿितिलपी 

● ितरो ितरेको रिसद  
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय±  
लाµने समय:  सोिह िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: नामथर संसोधन िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
घर जµगाको िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● घर जµगा  िसफाåरस गåरपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

● आवÔयकताको आधारमा सिजªिमन मचुुÐका 

● घर जµगा धिनको मÂृय ूभइ हकदार भएमा नाता ÿमािणत, मÂृय ुदताªको ÿमाणपý नागåरकताको ÿमाणपý 

● नावालकको हकमा जÆम दताªको ÿमाणपý 

● अÆय आवÔयक िलखतका कागजातहŁ 

● नगरपािलकालाई ितनुªपन¥ घर बहाल कर Óयवसाय कर र जµगाको ितरो ितरेको åरजद 
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय±  
लाµने समय:  सोिह िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: घर जµगाको  िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
नाता ÿमािणत 
आवÔयक कागजातहŁ 

● नाता ÿमािणत गåरपाँउ भिन िदएको िनवेदन 



● आवÔयकताको आधारमा सिजªिमन मचुुÐका 

● नाता कायम गन¥ ÓयिĉहŁको हालसाल ैिखचेको पासपोटª साइजको २/२ ÿित फोटो  

● मÂृय ुभएका ÓयिĉहŁको नाता ÿमािणत गनुªपरेमा मतृकको मÂृय ुदताªको ÿमाणपý 

● नाता ÿमािणत गन¥ ÓयिĉहŁका िबच नाता खÐुने कागजातको ÿितिलपी  

● नगरपािलकालाई ितनुªपन¥ ितरो ितरेको रिसद 
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय±  
लाµने समय:  सोिह िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: नाता ÿमािणत 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 
 
नागåरकताको िसफाåरस 
आवÔयक कागजातहŁ 

● नागåरकताको लािग िसफाåरस गåरपाँउ भिन िदएको िनवेदन 

● दवु ैकान दिेखने पासपोटª साइजको २ ÿितफोटो 

● जÆम िमित खलेुको जÆम दताª  

● बसाइसराइ भै आएको हकमा बसाइ दताª ÿमाण पý 

● ÿमाणपýको फोटोकपी 

● िववािहत मिहलाको हकमा िववाह दताª ÿमाणपý, पितको नागåरकताको ÿमाणपýको फोटोकपी 

● आमा बुवाको नागåरकताको ÿमाणपýको फोटोकपी 

● िववािहत मिहलाको हकमा आमा बुवाको नागåरकताको ÿमाणपý 

● नगरपािलकालाई ितनुªपन¥ ितनुªपन¥ कर ितरेको रिसदको फोटोकपी  
िजÌमेवार अिधकारी : वडा अÅय±  
लाµने समय:  सोिह िदन 
सेवा िदने कायाªलय: वडा कायाªलय 
सेवाको ÿकार: नागåरकताको िसफाåरस 
सेवा शÐुक: तोिकए बमोिजम 

  



 

५.सेवा ÿदान गन¥ गाउँपािलकाका शाखा र िजÌमेवार अिधकारी एवं शाखा ÿमुखः 

ø स सेवा ÿदान गन¥ शाखा    पद िजÌमेवार अिधकारीको नाम 

१ झापा गाउँकायªपािलका  ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत जनादªन िनरौला 

२ आिथªक ÿशासन लेखा अिधकृत आठौ ँ लàमी खितवडा 

३ ÿशासन अिधकृत छैठौ सिुनता सुवेदी 

४ ÖवाÖÃय िस.अ.ह.ेव छैठौ ÿेम ÿसाद Æयौपाने 

५ िश±ा िश±ा अिधकृत आठौ ँ िजवन ÿसाद ढकाल 

६ योजना अिधकृत छैठौ सिुनता सुवेदी 

७ ÿािविधक  (इिÆजिनयर आठौ)ँ िबमश राई 

८ सचूना ÿिविध सचूना ÿिविध अिधकृत गौरव संúौला 

९ कृिष तथा पशपुंछी िवकास शाखा कृिष Öनातक सिम±ा उÿेित 

१० सामािजक सरु±ा तथा पंिजकरण एम आइ एस अपरेटर रोिहत कुमार कणª 

११ िजÆसी  महशे बराल 

१२ ÿधानमÆýी Öवरोजगार कायªøम रोजगार संयोजक राज ुउराव 

१३ उīम िवकास कायªøम उīम िवकास सहजकताª ®ी सािवýा िमजार 

१४ मिहला,बालबािलका,जे.ना. 
शाखा 

स.म.िव.िन. ®ी सÆज ुफागो 

१५ नापी शाखा अिमन ÿकाश खड्का 

१६ आÆतåरक लेखापरी±ण शाखा आ.ल.ेप. अिधकृत(छैठौ) िजवन खितवडा 

१७ वन वातावरण तथा िवपद ्
ÓयवÖथापन शाखा 

स.क.अ. िदपेÆþ Æयौपाने 

 

६. सेवा ÿाĮ गनª लाµने दÖतुर 



     सचूनाको हक सÌबÆधी िनयमावली २०६५ को िनयम ४ ले तोके बमोिजम तथा अÆय िवशषे कानुन र गाउँसभाल ेतोके 
बमोिजम 
 
७. िनवेदन उजुरी उपर िनणªय गन¥ ÿिøया र अिधकारी  
      ÿाĮ िनवेदन उजरुीहŁ सÌबिÆधत अिधकारीले हरेी सÌबिÆधत शाखामा आवÔयक कारवाहीको लािग पठाइने र शाखा 
ÿमखुल े     
       कारवाही ÿकृया अगाडी बढाउन े।  

 

८. िनणªय उपर उजुरी सुÆने अिधकारी 
    अÅय± तथा ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 
 

सÌपादन गरेको कामको िववरण 
 

1. ÿशासन शाखाः  
ø.सं. िववरण मिहना इकाई पåरमाण कैिफयत 
१ 

दताª 
माघ वटा ४६५  
फाÐगुन वटा ३२५  
चैý वटा ५६२  

२ 

चलानी 
माघ वटा ३१२  
फाÐगुन वटा १९१  
चैý वटा ३०५  

४ सÌझौता  
 

वटा   

५ अÆय    अÆय परी आएका कामहŁ । 
 

2. संघ सÖंथा, सहकारी शाखा 
ø.सं. कायª िववरण इकाई पåरमाण कैिफयत 
१ संघ संÖथा दताª वटा १  
२ संघ संÖथा नवीकरण वटा ३  
३ सहकारी दताª वटा ०  
४ सहकारी नवीकरण वटा १  
५ Óयवसाय दताª वटा ८०  
६ Óयवसाय नवीकरण वटा २०३  
 सचूी दताª वटा   



 

3.  भौितक पुवाªधार तथा योजना शाखाः 

ͧस.नं
. 

योजनाको  नाम ठेÈका नं  योजनाको Ĥकार 

ĤगǓतको 
अवèथा  ( 
माघ देͨख 
चैğ सàम 

) 

बोलपğ तफ[   

१ 
Barpipal Chowk dekhi Simalbari Jholunge Pul 
samma sadak kalopatre (Ch 0+000-1+263.189) 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/01/082-83 

कालोपğ े

काय[ 
सàपÛन 
भएको  

२ 
Sangam Chowk dekhi purwa sukumbasi hudai border 
samma sadak kalopatre (Ch 0+000-0+340) 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/02/082-83 

कालोपğ े

 base work 
सàम काय[ 
भएको  

३ 

 Hulaki Sadak Uttar Simaldagi dekhi Madarsha samma ra 
panthapada jodne kalopatre samma ra nafil ko ghar dekhi 
misbahul ulum madarsha samma sadak kalopatre (Ch 
0+000-0+350) 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/03/082-83 

कालोपğ े

 base work 
सàम काय[ 
भएको  

४ 
Durga Chowk dekhi hanuman chowk samma sadak 
kalopatre (Ch 0+000-1+420) 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/04/082-83 

कालोपğ े

काय[ 
सàपÛन 
भएको  

५ 

Blacktopping works of Following Roads : 1. Salmara 
dekhi lasuna samma sadak kalopatre ( CH 0+000-0-
405) . 2. Jhapa bazar dekhi uttar ganesh than hudai 
uttam subediko ghar samma sadak kalopatre (CH 
0+000-0-415). 3. Hulaki sadak dekhi daxin pechkar 
basti samma sadak kalopatre (CH 0+000-0-433).4. 
Ramjanaki mandir dekhi daxin baisakhu ko ghar hudai 
panthapada jane pitch samma sadak kalopate(CH 
0+000-0-303.54). 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/05/082-83 

कालोपğ े

 base work 
सàम काय[ 
भएको  

६ 

Blacktopping works of Following Roads : 
1.Nandakishor subedi ko ghar dekhi daxin namuna 
pra.bi. hudai chiya bagan samma sadak kalopatre ( CH 
0+000-0-415). 2. Madargach bajar dekhi janaghuttu 
hudai 7 no wada karyalaya sammako sadak kalopatre 
(CH 0+000-0-415). 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/06/082-83 

कालोपğ े

 Sub-base 
work सàम 

काय[ 
भएको  



७ 
Aadibasi, janajati, madhesi, muslim, dalit lagayat 
bipanna bargaka lagi awas nirman 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/07/082-83 

भवन Ǔनमा[ण  
Ǔनमा[णाधी

न  

८ 

Ward no 5 ko Hulaki Sadak Uttar Simaldagi dekhi 
Madarsha samma ra panthapada jodne kalopatre 
samma ra nafil ko ghar dekhi misbahul ulum 
madarsha samma sadak kalopatre (2nd Package Ch 
0+000-0+290) 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/08/082-83 

कालोपğ े

 base work 
सàम काय[ 
भएको  

९ 
Construction of 4 room 2 Storey Mahendra Ma.bi 
School Building 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/09/082-83 

भवन Ǔनमा[ण  
Ǔनमा[णाधी

न  

१० 

Supply ,delivery and installation of 9m PSC Electric 
poles and 25 sqmm ABC cable 2 core with electrical 
pole Accessories. 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/10/082-83 

ͪवधुतीय पोल , 

तार खǐरद , 

जडान र गडान ' 

सàझौता 
भएको  

११ 
Construction of Compound wall, Gate,Placenta pit and 
Parking in hospital building. 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/11/082-83 

भवनको पखा[ल , 

पाͩकɍ ग 
,ÜलाͧसÛता ͪपट 

Ǔनमा[ण  

सàझौता 
भएको  

१२ 
Salmara dekhi lasunganj jane batoma box pul nirman 
ra belaitibarima falame pul nirman 

NCB/JHAPA/JRM/W
ORKS/12/082-84 

कãभट[  Ǔनमा[ण 
र फलामे पुल 

ममा[त   

ठेÈका 
आåहान 
भएको  

 

4. सामािजक सुर±ा तथा पंिजकरण शाखाः 
1. जÆमदताª – ३३५ 
2.  मÂृयदुताª-  ७० 
3.  िववाहदताª- १३३ 
4. सÌबÆध िब¸छेद-७ 
5. बसाईसराई-ँ १४२ 

● Ł. ३,५४,३१,९२२।– (ितन करोड चौवÆन लाख एकतीस हजार नौ सय बाइस माý) रकम ३५२० 
जना सामािजक सुर±ा लाभúाहीलाई आ.व. ०८१।८२को तेąो ýैमािसकमा िवतरण सÌपÆन गåरयो । 

 
 
 
 
 



5. वडा कायाªलय 

 

 वडा चारिकÐला 
घरबाटो 
ÿमािणत 

नाता 
ÿमािणत 

िबजुिल 
जडान  

अÆय 
िसफाåरस जÌमा कै. 

१ २० १८ ३२ ० ४ ७४  
२ १६ २६ २६ १५ २६६ २४९  
३ २५ ३३ १९ ३८ १९० ३०५  
४ २७ ३३ ३० १२ २३३ ३३५  
५ २३ २९ १४ २६ ५८ १५०  
६ ६ १२ ११ ७ ९३ १२९  
७ ११ २२ २६ २९ १७६ २६४  
Total  १२८ १७३ १५८ १२७ १०२०   

 

6. कृिष तथा पशुपÆछी िवकास शाखा 
Ǔस .
नं  

काय[Đम नाम  संचाǓलत मÉुय मÉुय 
ǒĐयाकलापहǽ  
 

लाभािÛवत समूह,सहकारȣ फाम[को 
संÉया / कुल लाभािÛवत संÉया  

कैǒफयत  

१ कृǓतम गभ[धान  १९५ 
 

 
     

Ǔनशãुक सेवा  

२ बÛÚयाकरण सेवा   

४६ 
 
        ................. 

Ǔनशãुक सेवा 

३ परिजबी ǓनयÛğण 
काय[Đम  

  
        १३२० 

Ǔनशãुक सेवा 

४ आकिèमक 
उपचार सेवा  

३७२ कृषकहǽको घरघरमा सेवा Ĥदान 
गǐरएको  

Ǔनशãुक सेवा 

 

 अÛय ǒĐयाकलाप  ǒĐयाकलापको ǒववरण  
१ फम[ दता[ तथा नǒवकरण  ३३ वटा  
२ Ǔसँचाई मोटर तथा कुटȣ काÒने मेिशन 

ǒवतरण 
 

३   ǒवǓभǏ Ǔसफाǐरसहǽ   

 

7. रोजगार शाखा 



१.१० वटा ºयालामा आधाåरत योजना सÌपÆन  
२. ४ वटा योजना स¼चालन भई रहकेो 
३.वैदेिशक रोजगारीमा मÂृय ुभएका  सÆतितहŁ लाई छाýविृ°का लािग 8 जनाको िसफाåरस ,  
४.वैदेिशक रोजगार बोडªमा आिथªक सहायताको लािग 2 जनाको िसफाåरस  
५. 100 जनाको पुन ®म Öवीकृित,  
६.जनÿितिनिध र कमªचारीहłलाई सामी कायªøमको मोडािलटी सÌबÆधी अिभमुखीकरण कायªøम सÌपÆन । 
 

8. िश±ा शाखाः 
Đ.स  ĤगǓत ͪववरण कैͩफयत  

१ सामुदाǓयक ͪवɮयालयमा काय[रत ͧश¢क तथा कम[चारȣको माͧसक ǽपमा 
तलबभƣा Ǔनकासा 

 

२ èथानीय ͪवषयको पाɫयपèुतक लेखन काय[ Ĥारàभ   

३ आवæयकता अनुसार ͪवɮयालयहǽको अनुगमन   

४ माग भएबमोिजम ͪवͧभÛन Ĥकारका शैͯ¢क ͧसफाǐरसहǽ   

५ ͪवͧभÛन बठैक सचंालन   

६ क¢ा ५ र ८ को वाͪष[क परȣ¢ा तथा Ēेडवɮृͬध परȣ¢ा संचालन तथा 
åयवèथापन 

 

७ क¢ा ५ र ८ बाहेक अÛय क¢ाको वाͪष[क परȣ¢ा तथा Ēेडवɮृͬध परȣ¢ा 
संचालन तथा åयवèथापन 

 

८ क¢ा ८ र १० को पूव[तयारȣ परȣ¢ा सचंालन   
९ वाͪष[क परȣ¢ाको नǓतजा Ĥकाशन र Ēेडͧसट ͪवतरण  

 
9.सूचना ÿिविध शाखाः 

ø.स.  ÿगित िववरण  कैिफयत 
१.     -   दिैनक पåरपý (इमेल संचालन)  
२ - िनयिमत वेबसाइट, िडिजटल नोिटस बोडª, िडिजटल िटभी  , गा 

पाको फेसबुक पेज िनयिमत अÅयाविधक तथा संचालन 
 

३ - úपु एस एम एस , सामािजक संजाल, ÌयासÆेजर úपु माफª त 
कायाªलयको आÆतåरक तथा सावªजािनक सचूना ÿवाह 

 



 

 

 

 

 

 

 

१०. Æयाियक सिमितको सिचवालय 

ø.स दताª भएको 
उजरुीको िववरण 

जÌमा 

१ जµगा िसमाना िववाद १२ 
२ पाåरवाåरक िववाद ५ 
३ लेनदने तथा अंशवÁडा ३ 
४ सावªजिनक बाटो,पैनी िववाद २ 
५ सहकारी संÖथा िववाद 

अÆय िववाद  
२ 

दताª भएका मÅये १३ वटा उजुरीमा छलफल सÌपÆन । 
 

११. ÖवाÖÃय शाखा 

१ .पणूª खोप सिुनिĲतता सÌवÆधी कायªøम संचालन । 

२.रािÕůय हाि°पाइले रोग िवŁĦ आम औषधी सेवन कायªøम संचालन । 

३.िनयिमत खोप संचालन तथा सरसफाई ÿवĦªन कायªøम संचालन । 

४.सबै ÖवाÖÃय संÖथाहŁका◌े मािसक सिम±ा बैठक संचालन । 

५.±यरोगीको AI-Xray  Ĭारा खोज पडताल कायªøम सÌपÆन । 

६.नसन¥ रोग सÌवÆधी अिभयान । 

४ - ऐन/िनयम कानुन राजपýमा ÿकाशन  
५ - वडा तथा शाखाका कमªचारीलाई राजĵ अनलाइन ÿणाली तथा 

एकìकृत सÉटवेयर ÿणालीमा िनरÆतर सहयोग तथा संचालन  
 

६ - कायाªलयको cctv, इÆůानेट, नटेविक« गको िनयिमत 
अवलोकन/संचालन 

 

७ - एकìकृत सÉटवेयर सÌबिÆध तािलम संचालन  
८.       -    िवषयगत सिमितको वैठक संचालन तथा  गा पा मा  संचािलत 

िविभÆन कायªøममा सहभािगता  
 

९    िविभÆन ÿितवेदन तयार तथा सÌबिÆधत िनकायमा पेश  



७.िवīालय केिÆþत HPV  खोप अिभयान । 

१२.ºयेķ नागåरक तथा मिहला वालबािलका शाखाः 

1= समदुायमा अपाङ्गता सÌबÆधी अिभमुखीकरण कायªøम स¼चालन। 

2= जलवाय ुपåरवतªन तथा िवपद ्जोिखममा परेका अपाङ्गता भएका पåरवारलाई आिथªक सहयोग ÿदान। 

3= अपाङ्गता भएका बालबािलकाहłका लािग घरमा आधाåरत िश±ा कायªøम स¼चालन। 

4= अपाङ्गता भएका Óयिĉहłलाई पåरचयपýमा पहòचँ िवÖतार गनª वडा कायाªलय तथा घरमै पुगी पåरचयपý िवतरण। 

5= सामािजक सहभािगता विृĦ गन¥ उĥÔेयले वडाÖतरीय कायªøम स¼चालन। 

6= वडा नं. १ दिेख ७ सÌम िमिलजुली समहूहłको मािसक तथा िनयिमत बैठक स¼चालन। 

7= िमिलजुली समहूका पदािधकारी तथा सदÖयहłलाई बचत, ऋण ÓयवÖथापन तथा नेतÂृव िवकास सÌबÆधी तािलम ÿदान। 

8= पािलका Öतरीय अधªवािषªक समी±ा बैठक स¼चालन। 

9= नविववािहत दÌपतीलाई शुभकामना िवतरण तथा आवÔयक सहजीकरण। 

10= जÆमजात अपाङ्गता पिहचानका लािग नवजात िशशकुो ÿारिÌभक परी±ण, जाँच तथा अिभलेख ÓयवÖथापन। 

11= िवīालयमा अÅययनरत बालबािलकाहłको कायªगत सीिमतताको ÿारिÌभक पिहचान तथा अिभलेख ÓयवÖथापन। 

12= अपाङ्गता भएका Óयिĉहłको िनयिमत गहृभेट कायªøम स¼चालन। 

13= आधारभतू िफिजयोथेरापी सेवा ÿदान। 

14= ÖवाÖÃय उपचारका लािग परामशª, सहजीकरण तथा आवÔयक सहयोग ÿदान। 

15= सहयोगी सामúीको सचूी तयारी, मापन तथा िविभÆन सÖंथाहłसँग समÆवय गरी िवतरण। 

16= सेरेāल पाÐसी (CP) भएका Óयिĉहłको हरेचाहका लािग अिभभावक तथा संर±कलाई तािलम ÿदान। 

17= अिटजम भएका Óयिĉहłको हरेचाहका लािग अिभभावक तथा संर±कलाई तािलम ÿदान। 

18= सहकारीका पदािधकारी तथा सदÖयहłलाई बचत, ऋण ÓयवÖथापन तथा नेतÂृव िवकास सÌबÆधी तािलम ÿदान। 

19= साततारा िमिलजुली बहòउĥÔेयीय सहकारी संÖथाको ÿारिÌभक साधारण सभा सÌपÆन। 

20= MIS ÿणालीमा िविभÆन ÿोफाइल अīाविधक तथा सेवा ÿवाह। 

21= अपाङ्गता भएका Óयिĉहłको सÖंथा (OPD) सँग समÆवय गरी िविभÆन िøयाकलापहłमा सहजीकरण। 

22= जķे नागåरकहłलाई पåरचयपý (काडª) िवतरण। 

१३. लघु उīम शाखाः 

          १. १६ जना मिहलालाई डल कुसन बनाउने तािलम ÿदान । 

           २. लघुिव°मा पहòँच तथा परामशª सÌवÆधी अÆतरिøया कायªøम 

            ३.बजारीकरण सÌवÆधी जानकारी तथा अÆतरिøया कायªøम सÌपÆन । 

            ४. िसपिवकास ÖतरोÆनित कायªøम अÆतगªत िसलाई कटाई सÌवÆधी तािलम संचालनमा रहकेो । 



 
 
सचूना अिधकारी र ÿमखुको नाम र पद 

ø. 
स. 

नाम, थर पद मोबाइल नं. इमेल 

१ जनादªन िनरौला ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 9852630900 jhapagaupalika@gmail.com 
 

२ लàमी खितवडा सचूना अिधकारी/लेखा अिधकृत 9802313620 suchanaadhikari@jhapamun.gov.np 
 

 

१४. झापा गाउँपािलका गाउँकायªपािलकाबाट पाåरत/ÿमािणत भएका ऐन,िनयम तथा 
कायªिविधहŁ 

⮚ आͬथ[क ऐन २०८२/८३ 

⮚ आͬथ[क ऐन २०८१/८२ 

⮚ झापा गाउँपाͧलकाको ͧश¢ा ऐन, २०८० 

⮚ आͬथ[क ऐन २०८०/८१ 

⮚ झापा गाउँपाͧलकाको काय[रत èथायी कम[चारȣहǽको तह वɮृͬध सàबिÛध काय[ͪ वͬध, २०८० 

⮚ बाͪष[क बजटे २०८०-८१ 

⮚ बाͪष[क ǓनǓत तथा काय[Đम २०८०-८१ 

⮚ मम[त सàभार कोष सÑचालन Ǔनदȶͧशका, २०८० 

⮚ झापा गाउँपाͧलकाको ÛयाǓयक सͧमǓतले उजुरȣको कारवाहȣ ͩकनारा गदा[ अपनाउनुपनȶ काय[ͪ वͬधका सàबÛधमा 
åयवèथा गन[ बनेको ऐन, २०७९ 

⮚ जÊगा बͬग[करण सàबिÛध पुिèतका 

⮚ योजना संचालान, अनुगमन तथा मãुयाकंन सàबÛधी काय[ͪ वͬध, 2079 (संसोधन सǑहत) 

⮚ झापा गाउँपाͧलका खेलकुद ͪवकास सͧमǓत गठन तथा ͩĐयाकलाप संचालन सàबÛधी काय[ͪ वͬध, २०७९ 

⮚ आͬथ[क तथा ǒबǓनयोजन ऐन २०७८/७९ 

⮚ आͬथ[क तथा ǒबǓनयोजन ऐन २०७९/८० 

⮚ योजना संचालान, अनुगमन तथा मãुयाकंन सàबÛधी काय[ͪ वͬध, 2079 



⮚ झापा गाउँ काय[पाͧलकाको करार सेवाका कम[चारȣको सेवा सǒुबधा सàबÛधी काय[ͪ वͬध २०७९ 

⮚ झापा गाउँपाͧलकाको ͪवधǓतय महसुल भƣुानी सàबÛधी काया[ǒबͬध २०७९ 

⮚ झापा गाउँपाͧलकाको काय[ सचंालन Ǔनयमावलȣ २०७९ 

⮚ झापा गाउँ काय[पाͧलकाको बठैक संचालन सàबÛधी काय[ͪ वͬध २०७९ 

⮚ झापा गाउँ काय[पाͧलका काय[ ͪवभाजन Ǔनयमावलȣ २०७९ 

⮚ बालसरं¢ण सàवÛधी काय[ͪ वͬध २०७९ 

⮚ झापा गाउँपाͧलकाको नागǐरक आवास काय[Đम काया[Ûवयन सàबिÛध काय[ͪ वͬध-२०७८ 

⮚ झापा गाउँपाͧलकाको उपभोÈता सͧमǓत गठन, पǐरचालन तथा åयवèथापन सàबिÛध काय[ͪ वͬध-२०७७ 

⮚ ͪवपद åयवèथापन कोष (सचंालन) काय[ǒबͬध, २०७८ 

⮚ झापा गाउँपाͧलका साव[जǓनक खǐरद Ǔनयमावलȣ, २०७७ 

⮚ झापा गाउँपाͧलका लɨैͬगक Ǒहसंा Ǔनवारण कोष सचंालन काय[ͪ वͬध, २०७७ 

⮚ झापा गाउँपाͧलका सहकारȣ ऐन २०७७ 

⮚ झापा गाउँपाͧलकामा ͪवपद जोͨखम Ûयूनीकरण तथा åयवèथापन गन[ बनेको एन २०७७ 

⮚ आͬथ[क ऐन २०७७/७८ 

⮚ ǒबǓनयोजन ऐन २००७७/७८ 

⮚ घ बग[को Ǔनमा[ण åयवसायी इजाजत पğ सàबिÛध काय[ͪ वͬध, २०७५ 

⮚ बजार अनुगमन Ǔनदȶͧशका २०७७ 

⮚ सèंथा दता[ तथा नवीकरण सàबिÛध काय[ͪ वͬध - २०७६ 

⮚ आͬथ[क सहायता (ͪवतरण तथा åयवèथापन) काय[ͪ वͬध, २०७६ 

⮚ ǒबǓनयोजन ऐन, २०७६ 

⮚ आͬथ[क ऐन, २०७६ 

⮚ झापा गाउँपाͧलकामा करारमा Ĥाͪवͬधक कम[चारȣ åयवèथापन गनȶ सàबÛधी काय[ͪ वͬध, २०७९ 

 

१५. आÌदानी खचª तथा आिथªक कारोबार सÌबÆधी अīाविधक िववरण 



 
 

 



 
 

 

 

 

 


